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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

VISTO: El Memorindum VAF N° 082/2025, de fecha 21 de marzo de 2025, del
Viceministerio de Administracién y Finanzas, por medio del cual, solicita la Resolucién que
actualiza la Resolucion N° 042/2025 que reglamenta el otorgamiento de viaticos para el Ejercicio
Fiscal 2025.

La Resolucién N° 042/2025, de fecha 10 de febrero de 2025 “Por la cual se aprueban los
lineamientos para el otorgamiento de vidticos, por comision de servicios en el intericr y exterior
del pais, para el Ejercicio Fiscal 2.025, asi como los procedimientos y forma de rendicion de
cuentas por beneficiario de estos conceptos”.

La Resolucion CGR N° 133, del 27 de febrero del 2025, de la Contraloria General de la
Republica “Por la cual se actualiza el procedimiento administrativo para el registro y control de la
rendicion de cuentas de vidticos, la planilla de rendicion mensual de vidticos, su modelo e
instructivo, los formularios de rendicién de cuentas por beneficiario y sus instructivos”, y; -==--=----

CONSIDERANDO: Que, la Constitucion Nacional de la Republica del Paraguay en
el articulo 242 dispone: “Los ministros son los jefes de la administracion de sus respectivas
carteras, en las cuales, bajo la direccién del Presidente de la Repiiblica, promueven y ejecutan la

politica relativa a la materia de su competencia. [...]".

Que, el Decreto N° 2, de fecha 15 de agosto de 2023, “Por el cual se nombran
Ministros del Poder Ejecutivo”, en su articulo 10, dispone: “Nombrase a la sefiora Cynthia
Carolina Figueredo Arriola como Ministra de la Mujer”.

Que, por Ley N° 34/92, de fecha 18 de septiembre de 1992, se crea la Secretaria de la
Mujer, y, por Ley N° 4675/12 de fecha 25 de julio de 2012, se eleva al rango de Ministerio a la

Secretaria de la Mujer.

Que, por Decreto N° 630/13, de fecha 08 de noviembre de 2013, “Se reglamentan la
Ley N°4675/12 “Que eleva al rango de Ministerio a la Secretaria de la Mujer" y la Ley 34/92, y se
establecen sus funciones, atribuciones y autoridades, y se deja sin efecto el Decreto N°
9900/2012”, dispone, en su articulo 11 inc. h) “Emitir Resoluciones relacionadas con las
atribuciones que le confieren las disposiciones legales.”.

Que, por Decreto N° 1147/19, de fecha 18 de enero de 2019, “Se modifican incisos de
los articulos 4, 13 y los articulos 19, 20, 21 y 22, del Decreto N° 630/13, “Por el cual se
reglamentan la Ley N° 4675/12, “Que eleva al rango de Ministerio a la Secretaria de la Mujer” y
la Ley N° 34/92, se establecen sus funciones, atribuciones y autoridades, y se deja sin efecto el
Decreto N° 9900/12”,

Que, la Ley N° 6511/2020, de fecha 17 de abril 2020, “Que establece las Disposiciones
Generales sobre el otorgamiento de Vidticos en la Admmi.s'zracfr}:gzﬁzg@?j?g{-’._._:_
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENT: OS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025
swillicas -2-

Que, la Ley N° 7408/2024, de fecha 30 de diciembre de 2024, “Que aprueba el
Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 2025".

Que, el Decreto N° 3248/2025, de fecha 27 de enero de 2025 “Por el cual se
reglamenta la Ley N° 7.408, que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio

Fiscal 2025,

Que, la Resolucién CGR N° 133/2025, de fecha 27 de febrero 2025 de la Contraloria
General de la Repiiblica “Por el cual se actualiza el procedimiento administrativo para el registro
y control de la rendicién de cuentas de vidticos, la planilla de rendicion mensual de vidticos, su
modelo e instructivo, los formularios de rendicién de cuentas por beneficiario y sus instructivos”,
en su Art. 10° deja sin efecto la Resolucién CGR N° 111/24. :

Que, resulta necesario actualizar el Anexo IV de la Resolucion N°© 042/2025, de fecha 10
de febrero de 2025 “Por la cual se aprueban los lineamientos para el otorgamiento de vidticos, por
comisién de servicios en el interior y exterior del pais, para el Ejercicio Fiscal 2025, asi como los
procedimientos y forma de rendicion de cuentas por beneficiario de estos conceptos”, al igual que
los formularios e instructivos.

Que, a los efectos del cumplimiento de las disposiciones legales expuestas
precedentemente, resulta necesario reglamentar internamente los procedimientos a ser
implementados para el otorgamiento y el pago de pasajes, vidticos y movilidad que se concederan a
los funcionarios permanentes, funcionarios comisionados o trasladados y personal cortratado que
presten servicios en el Ministerio de la Mujer, ademas de personas asignadas por la Maxima
Autoridad Institucional en el interior y exterior del pais, por lo que se requiere efectuar ajustes
documentales y procedimentales internos a ser aplicados para la ejecucion de los rubros del
Subgrupo 230 Pasajes y Viaticos.

POR TANTO, en ¢jercicio de sus atribuciones legales,

LA MINISTRA DE LA MUJER
RESUELVE:

Articulo 1°- Actualizar la Resolucion N° 042/2025 de fecha 10 de febrero de 2025 “POR LA
CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIA’TICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTE Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2.025, AST COMO LOS PROCEDINMENTOS
Y FORMA DE RENDICION DE CUENFAS-POR BE. Eﬁﬁffj O DE|ESTOS
; () L " | 2

CONCEPTOS.”
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENT OS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025
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Articulo 2°- Actualizar los lineamientos para la asignacion, el pago y la rendicion de cuentas de
Viaticos y Movilidad a favor de la Ministra de la Mujer, Viceministras, funcionarios
permanentes, funcionarios comisionados, Personal Contratado que prestan servicios
en el Ministerio de la Mujer y personas asignadas por la Méxima Autoridad
Institucional a formar parte de la comisién oficial en cumplimiento de una Misién
Institucional en el interior y exterior del pais, de acuerdo a la disponibilidad
presupuestaria y financiera aprobadas para el Ejercicio Fiscal 2025, conforme al
tenor del contenido que se adjunta a la presente disposicion.

Articulo 3>~ Fijar como base para la asignacion de vidticos, las Tablas de Valores B-03-01 y
B-03-02 del Anexo del Decreto 3248/2025 “Por la cual se reglamenta la Ley N°
7408/2024 “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio
Fiscal 2025”, se habilita al Viceministerio de Administracién y Finanzas a establecer

los siguientes céalculos:

2.1) Vidticos para el interior

2.1.1) Corresponder4 la asignacién del cien por ciento (100%) del monto total diario
indicado en la Tabla de viaticos Interior, cuando no se cuente con alojamiento,
alimentacion y movilidad institucional.

2.1.2) Correspondera la asignacién del ochenta por ciento (80%) del monto total
diario indicado en la tabla de viaticos interior cuando se cuente con movilidad

institucional.

2.1.3) Corresponderé la asignacién del cuarenta por ciento (40%) del monto total
diario indicado en la tabla de viaticos interior cuando se cuente con movilidad
institucional y no se requiera hospedaje o el mismo sea proveido.

2.1.4) Correspondera la asignacién del sesenta por ciento (60%) del monto total
diario indicado en la tabla de vidticos interior cuando no se cuente con movilidad
institucional y no se requiera hospedaje o el mismo sea proveido.

2.2) Viaticos para el Exterior:

2.2.1) Si no dispone de ningéin tipo de financiacién, se le asignaran los pasajes, el
viatico de acuerdo a la tabla aprobada en el Decreto N° 3248/2025 y la matriculacién

correspondiente;

2.2.2) Si dispone de pasajes y alojamiento; el treinta por cignto .36%) de la
vidticos aprobada en el Decreto N° 3248/2025; /%

i sy S P Lakd

T
e
1




Dosotucion SV° N | 2025

POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENT OS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.
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Articulo 4°-

Articulo 5°-

Asuncién, 21 de marzo de 2.025

-4-
2.2.3) Si tiene cubierto los pasajes y la alimentacién, el setenta por ciento (70%) de
la tabla de viaticos aprobada Decreto N° 3248/2025;

2.2.4) Si dispone de los pasajes, alojamiento y alimentacion, el veinte por ciento
(20%) de la tabla de viaticos aprobada Decreto N° 3248/2025;

2.2.5) Si dispone de los pasajes, el vidtico de acuerdo a la tabla aprobada en el
Decreto N° 3248/2025; y

2.2.6) Cuando no se contemplen los costos de la matriculacién para la capacitacion
correspondiente a los puntos 2.2.2), 2.2.3), 2.2.4) y 2.2.5), los mismos podran ser
asumidos por la institucion.

Todos los pagos se hardn conforme a disponibilidad presupuestaria y al salario
minimo vigente fijado a la fecha en el Decreto N° 3248/2025 que contiene los topes
maximos de calculo de viaticos de acuerdo a la distancia y destinos nacional e
internacional, que no deberdn ser superados en ningln caso; sin embargo, por
razones de restriccién o limitaciones presupuestarias, el Viceministerio de
Administracion y Finanzas podra efectuar liquidaciones por debajo de los topes
establecidos buscando mayor eficiencia y racionalizacion en la utilizacion de
recursos.

Para las actividades misionales tales como visitas a los Centros Regionales,
Reuniones con Autoridades Locales, jornadas del Programa “Ciudad Mujer Movil” y
toda actividad para distancias superiores a los 50 (cincuenta) kilémetros de la ciudad
de Asuncién, se deber4 comisionar a la cantidad estrictamente necesaria de personas
y se faculta al Viceministerio de Administracion y Finanzas a sugerir ajustes y
consensuar con las 4reas solicitantes la némina que las condiciones presupuestarias y
de recursos materiales permita utilizar.

A los efectos de simplificar procesos, se exige a las distintas autoridades sectoriales
como Viceministras y Directoras/es Generales a gestionar y aplicar en lc posible las
firmas para la validacién de formularios y procedimientos encuadrados en los
procesos de solicitud y liquidacién de viaticos.

Articulo 6°- Autorizar, en todos los casos, al Viceministerio de Administracién y Finanzas a

Articulo 7°-

proceder a la obligacién de los pagos de vidticos en el Sistema Integrado de
Contabilidad (SICO), luego de dictarse el Acto Administrativo de autcrizaciéon de
viaje oficial y pago de viéticos, conforme a la disponibilidad financiera del Plan de

Caja mensual. -

Autorizar los procedimientos de rendicion de cuentas par benefigiari COIlfO’\m}j al
tenor de la presente resolucion y sus Aniexos; en concordaticia cop | §f dispo: (jl? es
legales y reglamentarias vigentes que rigen /a'la materia, ~== J\ -- o fomms
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENT OS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncidn, 21 de marzo de 2.025
e | - -5-

Articulo 8°- Aprobar los formularios del ANEXO V - FORMULARIOS, que seran utilizados
para el pago de los viticos y movilidad para el cumplimiento de las comisiones de
servicios fuera de las sedes de origen del Ministerio de la Mujer, conforme al

siguiente detalle:

a) Formularios de Solicitud de Viaticos — Interior

b) Formularios de Solicitud de Reembolso de Viéticos — Interior
¢) Formulario de Solicitud de Viaticos — Exterior

d) Formulario de Solicitud de Reembolso de Vidticos —~ Exterior.
¢) Formulario de Rendicién de Cuentas por Beneficiario

f) Declaracién Jurada

g) Informe Técnico

h) Manifiesto

i) Instructivos - Contraloria General de la Reptiblica (CGR).

Articulo 9°- Disponer la difusién del contenido de esta Resolucion reglamentaria y los ANEXOS
I, II, III, IV y V a todo el funcionariado, a través de la Secretaria General y
encomendar al Viceministerio de Administracién y Finanzas a través de sus
dependencias especializadas a organizar jornadas de socializacion y capacitacion del
contenido de la presente Resolucion.

Articulo 10 - A partir de la vigencia de la presente disposicion reglamentaria, los/as
funcionarios/as beneficiarios/as, deberan suscribir un Manifiesto de conocimiento,
aceptacién y compresién de la presente reglamentacion. El cual debera ser
presentado conjuntamente con la documentacion y formularios de solicitudes de
vidticos correspondientes. Este proceso es de cardcter obligatorio y no se dard
curso a la liquidacién y desembolso de vidticos a los interesados que no cumplan con
Ja presente resolucion. El tenor y contenido del manifiesto indicado en el presente

articulo quedara a cargo de la Direccion Financ?sra. :
thivar.

Articulo 11 - Comunicar a quienes corresponda, registrary cumplida,

N 1]/

thia C, Figueredo Arriola
E, —~Ministra
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncién, 21 de marzo de 2.025
ANEXO1

Por el cual se establecen lineamientos para la asignacién de vidticos por comisién de servicios
en el interior:

1. Conforme al procedimiento establecido se asignardn vidticos al personal permanente,
contratado, comisionado o trasladado que presta servicios en el Ministerio de la Mujer y a
personas particulares debidamente autorizadas por la Maxima Autoridad Institucional para el
cumplimiento de una comisién oficial de servicios. Todos los pagos en concepta de viaticos
se realizaran conforme a la disponibilidad de crédito presupuestario y inicamente a aquellas
personas cuyos traslados en comision de servicios hayan sido autorizados por acto
administrativo de la Méaxima Autoridad Institucional.

2.- Sera autorizado el reembolso de los gastos de viaticos y pasajes unicamente de los traslados
en comisién de servicios, previa consideracién y aprobacion del superior inmediato
correspondiente, para lo cual se deberan presentar los documentos respaldatorios de pago
debidamente llenados. Seran considerados los gastos en conceptos de pasajes en medios de
transporte de larga distancia, impuestos, tasas y otros gastos menores que haya: sufragado
por cuenta propia.

Las solicitudes para reembolsos de peajes podran ser requeridos por los beneficiarios/as a la
DGAF, adjuntando los tickets correspondientes.

3- Los funcionarios/as en comisién de servicios son personal y unicos responsables por la
documentacién presentada en la rendicién de cuentas, de la veracidad del contenido, de la
autenticidad de los mismos y deberan asumir responsabilidad intransferible. En caso de que
la documentacién aludida o los comprobantes presentados no cumplan con los requisitos
establecidos, o, si existen dudas sobre el contenido de los mismos, o no se hayan justificado
debidamente el(los) gasto(s), serdn devueltos al funcionario/a solicitante pera que los
regularice en un plazo méximo de 24 (veinte y cuatro horas) y por unica vez, orientando la
urgencia de permitir el cumplimiento en tiempo y forma de la obligacion de informar a los
Organismos Externos de Control antes del vencimiento del plazo legal. Esta obligacion se
extiende a las personas que no siendo funcionarios(as) del Ministetio de la Mujer, perciban
viaticos de la institucidn para comisién de servicios oficiales.

PROCEDIMIENTO PARA:
TRASLADOS AL INTERIOR DEL PAIS

1- El/la funcionario/a permanente, contratado/a, comisionado/a de otras Instituciones para prestar
servicios en el MINMUJER y personas particulares con la debida autorizacion mediante
Resolucién firmada por la Méxima Autoridad, en nombre propio o en representacion de
cualquier dependencia del Ministerio para tramitar vidticos en mision institucional, podra
solicitarlo en el Formulario “Solicitud de Viéticos - Interior del Pais”, remitiendo dicho
formulario por correo electrénico a el/la responsable del drea dependiente de la Direceion
Financiera indicando el Componente y/o Actividad del Plan Operativo Institucisnal® é;
mayor nivel de detalle que se requiera, asi como los destinos; d fas, horario'de ]sfalid ¥ ol
la direccién electronica que sera fijada por esta, para el correspondiente caloulo
individual que seré introducido en dicho formulario y deyuel to/al érea so]i_citaﬂ'tlc.
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENT OS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncioén, 21 de marzo de 2.025

El funcionario/a del area solicitante una vez recibido el formulario con los importes calculados
por el/la responsable dependiente de la Direccion Financiera, imprimira dicho documento, se
procedera a la firma de los superiores jerarquicos y, en su caso, la autorizacion del/de la
Viceministro/a del Area correspondiente y se remitira al VAF acompaiiado de un

Memorandum.

En simultaneo el funcionario/a de 4rea solicitante para este mismo viaje misional, debera
gestionar en la Direccién Administrativa la dotacién del(de los) vehiculo(os) institucional(es)
y conductor(es) autorizado(s), en caso que asf se requiera, y este mismo procedimiento sera
efectuado con los mismos criterios por la Direccién Administrativa para la gestior. de viaticos
de los(as) funcionarios(as) involucrados(as) y los procesos de autorizacién de movilidad
vehicular y uso de combustibles correspondientes. Es necesario, dentro de la posibilidad,
incluir el(los) nombre(s) del(de los) conductor(es) afectados a la comisién de servicios, dentro
del mismo formulario a ser gestionado por el 4rea solicitante.

El Formulario “Solicitud de Viaticos - Interior del Pais” verificado y autorizado por los(as)
funcionarios(as) del Viceministerio de Administracién y Finanzas, servird como base para la
elaboracién de la Resolucién de Autorizacién pro forma que junto con todos sus antecedentes
debera ser remitido a la Secretaria General para la formalizacion y firma por la Maxima
Autoridad. En la citada Resolucién deben indicarse los objetivos, condiciones, plazo de
duracién, nombres y apellidos de los beneficiarios, niimeros de documentos de identidad,
lugar de destino, dias, hora de salida primer dia, hora de salida ultimo dia, horz de llegada
ultimo dia y el importe individual total asignado segun la tabla de valores aprobada en el
Decreto reglamentario Anual del PGN para el Ejercicio Fiscal 2025 (Decreto N° 3248/2025 -
Anexo “B”). Esta Resolucion es el documento inicial de toda la gestion de Solicitud de
Transferencia de Recursos para cada viaje en el VAF.

Cumplida la comisién de servicios, el/la funcionario/a permanente, contratado/a,
comisionado/a de otras instituciones para prestar servicios en el MINMUJER y personas
particulares con la debida autorizacion mediante Resolucién firmada por la Maxima Autoridad
Institucional, previa consideracién y Visto Bueno del/de la superior inmediato
correspondiente, deberan presentar al Viceministerio de Administracién y Finanzas el Informe
Técnico y los antecedentes que respalden el cumplimiento de las actividades realizadas
identificando en el mismo a qué solicitud de traslado corresponde. Esta documentacion sera
presentada junto con el “Formulario de Rendicion de Viaticos por Beneficiario” y los
comprobantes respaldatorios de la rendicion y la Declaracién Jurada del saldo no rendido de
los viticos, dentro de los plazos establecidos en el presente reglamento, que es 5 {cinco) dias
posteriores al dia de regreso de la comision de servicios. No se procesaran nuevas solicitudes
de viaticos para personas que tengan pendiente la presentacion de los comprobantes legales de
rendicién de cuentas y del informe correspondiente de viajes o comisiones de servicios

anteriores.

El Departamento de Rendicién de Cuentas dependiente de la Direceion
dependencia encargada de la recepcion y resguardo de los Jegajos de refdicig
asi mismo, de comunicar a los funcionarios reparos posteriores a la pres ntaci(
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Asuncién, 21 de marzo de 2.025

4- En caso de que los gastos del traslado hayan sido solventados por cuenta propia y hubieren
surgido otros gastos también justificados, el/la funcionario/a permanente, contratado/a,
comisionado/a de otras instituciones para prestar servicios en el MINMUJER y personas
particulares con la debida autorizacion mediante Resolucién firmada por la Méxima Autoridad
Institucional, afectado/a debera solicitar al Viceministerio de Administracién y Finanzas el
reembolso de pasajes y vidticos adjuntado al mismo todos los comprobantes que respalden

dichas erogaciones.

La solicitud serd analizada y procesada conforme corresponda. La misma debera ser
presentada en un periodo no mayor de 3 (tres) dias corridos posteriores al ultimo dia de
comision de servicios fuera de la institucion. A excepcion de las comisiones de servicios que
se realizan en el mes de enero, cuyo reembolso seran abonados a partir de del mes de febrero,
debido a que se procesan solo los gastos prioritarios.

5- Los viaticos acreditados para la actividad programada con objetivo y localidad establecida
seglin cronograma y autorizados por Resolucién, NO deberin ser utilizados para otra

actividad con objetivo y destino distintos.

De ser suspendida la actividad el monto recibido debera ser devuelto al Viceministerio de
Administracién y Finanzas; solamente podrd utilizarse dicho monto en caso de que se
modifique la fecha de ejecucion y con la debida justificacién. El plazo para la devolucion
correspondiente es de 48 (cuarenta y ocho) horas o al siguiente dia habil, y debzra efectuar
el/la responsable del 4rea de rendicion de viaticos dependiente de la Direccion Financiera por

medio de memorandum.

Para el pago de Viaticos y Movilidad en el interior del Pafs correspondiente a dias sabados,
domingos y feriados, se debera contar indefectiblemente con la solicitud de pago de viaticos
y/o movilidad con un cronograma de trabajo, agenda o justificativo correspondiente aprobado
por el superior inmediato y/o responsables de la dependencia.

6- A los efectos de la rendicion de cuentas y liquidacién correspondiente, se exigira la
presentacion de los comprobantes de respaldo como minimo 50% (cincuenta por ciento) del
monto otorgado en concepto de vidtico; el saldo restante podrd ser justificado bajo
Declaracién Jurada con el detalle de los gastos correspondientes (Art. 123 - Anexo “A” del
Decreto N° 3248/2025), dicha disposicién sera aplicable Ginicamente cuando las comisiones de
servicios fueran realizadas a Capitales Departamentales.

En caso de comisiones de servicios a localidades del interior del pais que no constituya Capital
Departamental, el/la beneficiario/a deberé presentar indefectiblemente un Informe Técnico de
las actividades realizadas al Viceministerio de Administracién y Finanzas /Direcc:6n Gengra|
de Administracién y Finanzas via memorandum, previa verificacién-por el/ atesponsable de
4rea de rendici6n de vidticos, en un plazo no mayor de 5 (¢in¢o) dias eofrido§ posterio
altimo dia de comisién de servicios fuera de la institucioni-, 7= s, AN 27

e
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OT ORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncioén, 21 de marzo de 2.025

Las rendiciones de cuentas de los viajes en comisién de servicio a las capitales
departamentales del interior del pais se regiran por el Art. 122 - Anexo “A” del Decreto. N°
3248/2025, que reglamenta la Ley 7408/2024 “Que aprueba el PGN para el ejercicio fiscal
2025”, por el saldo restante serd aplicable una declaracion jurada.

Incluyen gastos en concepto de Alojamiento, Alimentacién y productos de aseo personal (no
se incluiran cigarrillos, bebidas alcohdlicas, actividades de ocio, vestimenta, cosméticos,
calzados, ni productos que se adquieran para obsequios).

Los comprobantes deberan estar de acuerdo con las disposiciones legales vigentes y a las
Normas y principios de Contabilidad Generalmente Aceptados. Es decir, deben ser legales,
legibles; sin tachaduras, ni enmiendas, ni borrones, ni manchas; deben estar expedidos a
nombre del funcionario/a o beneficiario/a, en concordancia con la fecha de la comision, el

trayecto y lugar de destino.

Los documentos respaldatorios de gastos deben estar validados, a través de la pagina web de la
DNIT link: Servicios On Line; Consultas/Consultas de Timbrado - Validez de Documentos.

Los sujetos obligados al cumplimiento del Articulo 1° de la Ley 6511/2020 de fecha 15 de
abril de 2020, son personalmente responsables de la correcta utilizacion de los recursos
asignados y de la violacién de las normas y procedimientos. Estas serdn consideradas faltas
graves a los efectos de la Ley 1626/2000 “De la Funcion Publica” que sean cometidas por
funcionarios/as sujetos y no sujetos a la misma.

El equivalente al monto no rendido o liquidado en forma indebida, més un morto del 10%
(diez por ciento), serd aplicado en concepto de multa, y deducidos de las asignaciones
mensuales del funcionario responsable (Art. 10 de la Ley 6511/2020).

IMPORTANTE: La firma, del/la superior inmediato de la dependencia respectiva, estampada
en el formulario de “Solicitud de Viatico”, hace responsable a los/as mismos/as de que lo
solicitado en dicho documento se ajusta a la verdad y corresponde a los requerimientos para el
traslado programado (si son con o sin pernocte, si no se ha pactado con alguna entidad o
institucion la estadfa, la cantidad efectiva de dias a trabajar, etc.). De 1gual manera, la rabrica
en los Informes Técnicos, certifica que estas comisiones de servicios fueron realizadas
efectivamente y conforme a los datos que se consignan en ellos.

Se hace expresa salvedad, que los cambios de fechas o suspensién de actividades seran
considerados tinicamente mediante nota y/o memorandum que avale tal circunstancia, caso
contrario no seran tramitados. Asi mismo, No se podra trasladar vidticos de un/a beneficiario/a

a otro/a.

Quienes por cualquier motivo no hayan realizado el viaje al. lugar
incumplimiento de la comisién y/o misién, o que no cuenten con- log”ti |
pasajes (si corresponde) de viajes realizados, deberan’ (lcvolver el cien po ciento ( j'l'l )
del monto entregado, dentro del plazo de 3 (tres) dlas coi ndos esta _ lec:ﬂ )
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
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EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
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10.

11.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

La tabla de viéticos para el cdlculo de los montos que seran asignados, obligados y pagados en
dicho concepto, en comisién de servicios o en misién dentro del territorio nacional, se

encuentra en el Anexo III.

Las situaciones no contempladas en la presente reglamentacién, seran atendidas conforme a
las reglamentaciones pertinentes y a cualquier modificacién o adecuacidn sujeta a las
disposiciones del Ministerio de Economia y Finanzas y a la Contraloria General de la

Republica.

Deber:n ser presentados los siguientes FORMULARIOS:

11. 1.- Formulario de Solicitud de Viatico Interior: Se adjunta modelo del formulario que forma

parte del Anexo V, el cual no podra ser modificado, el mismo deberé llevar la firma de la
dependencia solicitante y sus responsables, asi como los del Viceministerio de
Administracién y Finanzas.

11.2.- Informe Técnico: Se adjunta el modelo de Informe Técnico, que forma parte del Anexo V,

que debera ser llenado por el/la beneficiario/a con los datos de la comision, el cual debera
llevar la firma del superior inmediato (con las observaciones a tener en cuenta para el
llenado y la presentacion).

11.3.- Formulario de “Rendicién de Cuentas de Viaticos por Beneficiario”: Se adjunta

11. 4- Declaracién Jurada, para justificacion de gastos no-documentados duranf-

formulario en el Anexo V, que debera ser firmada por el/la benefi ciariofa
2 comis

servicios, la que deber4 tener firma y aclaracion delfde la beneﬁclarlo! a

® k&
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS>.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

ANEXO II

Por el cual se establecen lineamientos para la asignacion de vidticos por comision de
servicios en el exterior del pais:

1.

Conforme a la reglamentacién anual del Presupuesto General de la Naci6n, se asignard
viaticos al/la funcionario/a permanente, al personal contratado/a, funcionarios/as
comisionado/a de otras instituciones para prestar servicios en el MINMUJER y personas
particulares con la debida autorizacién mediante Resolucion firmada por la Méxima
Autoridad Institucional, para el cumplimiento de una comisién oficial de servicios fuera
del pais. Los pagos en concepto de viaticos se realizarin conforme a la disponibilidad de
crédito presupuestario y inicamente a aquellas personas cuyos traslados en comisién de
servicios hayan sido autorizados por resolucién de la Méaxima Autoridad Institucional,
previa liquidacién efectuada por el Viceministerio de Administracion y Finanzas.

Los funcionarios en comisién de servicios son personal, Gnico y responszbles por la
documentacién presentada en la rendicién de cuentas y de la veracidad del contenido y
autenticidad de los mismos, quienes deberan asumir responsabilidad intransferible. En
caso de que la documentacién aludida o los comprobantes presentados no cumplan con
los requisitos establecidos, o, si existen dudas sobre contenido de los mismos, 0 no se
hayan justificado debidamente el(los) gasto(s), seran devueltos al funcionario/a solicitante
para que los regularice en un plazo maximo de 24 (Veinte y Cuatro) horas, o el tiempo
necesario antes del vencimiento de la obligacién de informar a los Organismos Externos
de Control. Esta obligacién se extiende a personas que no siendo funcionarios/as del
Ministerio de la Mujer, perciban viaticos de la institucién para comision de servicios

oficiales.

PROCEDIMIENTO PARA:
TRASLADOS AL EXTERIOR DEL PAIS

Todas las comisiones de servicio al exterior deberan ser gestionadas por la Dependencia
solicitante, quienes tendrén a su cargo las gestiones pertinentes para la adquisicion de los
pasajes, reservas de hospedaje y solicitara al Viceministerio de Administracion y
Finanzas la asignacién del viatico respectivo, mediante el formulario “Solicitud de
Viatico Exterior” con el mismo tratamiento aplicable en cuanto al uso del formulario,
establecido en el Anexo I de la presente Resolucién. Una vez gestionado el formulario
debidamente firmado por los responsables y acompafiado del Memorandum de Solicitud,
la Carta de Invitacién, Comunicacion Electrénica del evento en el exterior del pais y el
acto administrativo por el cual la MAI designa la representacion del/de la funcionario/a a
participar de la comisién de servicio en el exterior. El Viceministerio de Administracion y
Finanzas, remitira dichos antecedentes a Secretaria General para gestionar la Resolucién
de la Maxima autoridad institucional o por delegacién a la autoridad designada y
debidamente autorizada para el pago de vidticos por-ecomision de ser\g"ing al eﬁz ;
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2 En caso que la instancia organizadora o responsable del evento internacional no provea
los pasajes respectivos, es obligacién del solicitante gestionar los pasajes con el
responsable institucional del Ministerio de la Mujer de la administracion del contrato por
medio de llamados por Convenio Marco y facilitar la informacién al VAF para la
inclusion de los datos respectivos de dias y horarios en el formulario “Solicitud de
Viaticos Exterior” antes de su proceso. En ninglin caso se autorizara reserva de pasajes,
antes de la aprobaci6n del viaje y del monto de los viaticos por acto administrativo de la
Maxima Autoridad Institucional.

3. El concurso de personas particulares en las comisiones de servicio en el exterior del pais
deber4 estar autorizadas por acto administrativo de la Maxima Autoridad Institucional.

4, Cumplido el comisionamiento, en un periodo no mayor de 5 (cinco) dias corridos, los/as
beneficiarios/as de los viticos respectivos, deberan presentar a la Direccion General de
Administracién y Finanzas, todos los comprobantes que incluyan gastos en concepto de
alojamiento, alimentacion (no se incluiran cigarrillos, bebidas alcohdlicas, actividades de
ocio, vestimenta, cosméticos, calzados, ni productos que se adquieran para obsequios).
servicios de traslados urbano/interurbano (taxi, émnibus, etc.), tasa de embarque de salida
y retorno, y otros (comunicacién telefonica, internet, productos de aseo personal,
embalaje de equipajes, servicios de lavanderia, peluquerfa, adquisicién de articulos de
vestir en caso de rotura o desperfectos de los mismos, retraso de los vuelos, extravio de
equipaje y otros gastos menores). Dichos comprobantes deberan estar ordenados por cada
concepto y fecha, pegados en hojas de tamafio A4 u Oficio, y traducidos al idioma
espaiiol a efectos de facilitar la verificacion correspondiente.

5 La devolucién o depésito de los saldos de vidticos no utilizados se hard con la
presentacion de la rendicién de cuentas con todos los documentos indicados en el
presente reglamento en la mesa de entrada del VAF/DGAF, para que el/la responsable de
rendicion de viaticos realice las gestiones para el depdsito correspondiente en el Banco
Nacional de Fomento dentro del plazo de 24 (Veinte y Cuatro) a 48 (cuarenta y ocho
horas). La boleta de depésito correspondiente a la devolucion de saldos no utilizados,
seran incluidos por cada beneficiario/a en su proceso de rendicion de cuentas.

6. El incumplimiento en el plazo de presentacién de las rendiciones de cuentas por viajes al
exterior por parte del/ de la funcionario/a permanente, contratado/a, comisionado/a de
otras instituciones para prestar servicios en el MINMUIJER Yy personas particulares con la
debida autorizacion mediante Resolucion firmada por la Méxima Autoridad Institucional,
pondran a los/as mismos/as en contravencién a lo establecido en el Art. N° 4, Ley
2.597/2.005, quedando sujetos a las medidas administrativas correspondientes.

6-a) Adjunto a los comprobantes originales, se deberd acompariar el informe del
comisionamiento realizado, el cual debera estar suscripto-por el beneficiario y su
superior inmediato. e 2

Ts La rendicién de cuentas debera alcanzar minimamerife la suma écﬁiival@%
monto total del vidtico recibido. (= (I Svve iy ol
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

8. Quienes por cualquier motivo no hayan realizado el viaje al lugar de destino, por
incumplimiento de la comisién y/o mision, o en todo caso que no cuenten con los
documentos respaldatorios de pago de los gastos de viaticos y pasajes asignados, deberan
devolver el cien por ciento (100%) del monto entregado, dentro del plazo de 24

(veinte y cuatro) horas.

9. Todo comisionamiento al exterior del pais, debe contar previamente con el certificado de
disponibilidad presupuestaria para la adquisicion de pasajes y asignacion de viaticos.
Posteriormente se debe contar con el acto administrativo por el cual se designa al
funcionario/a a realizar la comisién del servicio en el exterior

10. Secretaria  General  remitira al  Viceministerio de  Administracion y
Finanza/DGAF/DDGTH copia de la resolucion de designacion correspondiente.

11. La tabla de vidticos para el calculo de los montos que seran asignados, obligados y
pagados en dicho concepto en comisién de servicios o en mision en el exterior, se

encuentra en el Anexo III.

12. Las situaciones no contempladas en la presente Resolucion, serdn atendidas conforme a
las reglamentaciones pertinentes.

13. Deberan ser presentados los siguientes DOCUMENTOS:

13.1.- Formulario de Solicitud de Vidtico Exterior: Se adjunta modelo del formulario que
forma parte del Anexo V, el cual no podra ser modificado, el mismo deberd llevar la
firma de la dependencia solicitante y sus responsables, asf como los del Viceministerio de

Administracion y Finanzas.

13.2.- Nota de invitacién con Visto Bueno y/o Providencia de la MAxima Autoridad, o
Direccién General de Gabinete, para la asignacion de vidticos a favor del/de la
funcionario/a permanente, contratado/a, comisionado/a de otras instituciones para prestar
servicios en el MINMUJER y personas particulares con la debida autorizacién mediante
Resolucién firmada por la Maxima Autoridad Institucional, por comision al exterior.

13.3.- Formulario de “Rendicion de Cuentas de Vidticos por Beneficiario”: Se adjunta
formulario en el Anexo V, que deberd ser firmada por el/la beneficiaria/a, con los
comprobantes respaldatorios, los cuales deberdn tener firma y aclaracién del/de la

beneficiario/a.

13.4. Informe Técnico: Que debera ser elaborado por el/la beneficiario/a con los datos de |
comisién de servicios, y deberd llevar la firma del-superior inmediato ydel/de fa
beneficiario/a. - N j?

P

13.5. Modelo de Declaracién Jurada de Viaticos no llrehjlldos .
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
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ANEXO III

A) ESCALA DE VIATICOS AL INTERIOR DEL PAIS

ANEXO B-03-01 - DECRETO N° 3.248/2.025

Departamento Total de jornales Jornal diario Total por dia
Concepcion 6 107.627 645.762
San Pedro 5 107.627 538.135
Cordillera 6 107.627 645.762
Guaira 6 107.627 645.762
Caaguazt 5 107.627 538.135
Caazapa 5 107.627 538.135
Itapta 7,5 107.627 807.203
Misiones 5 107.627 538.135
Paraguari 4,5 107.627 484.322
Alto Parana 7,5 107.627 807.203
Central 7,5 107.627 807.203
Neembuci 55 107.627 591.949
Amambay 6 107.627 645.762
Canindeyu 6 107.627 645.762
Pte. Hayes 5 107.627 538.135
Alto Paraguay 5 107.627 538435 !
Boquerén 7 107.627 P 1'-'7-5.-3{,382 \ /

Vigente H=? /A N ,

Salario Minimo Vigente | 2.798.309 i (¥ <0 2y

Jornal Diario 107.627 R

\
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APR UEB{IN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.
Asuncioén, 21 de marzo de 2.025
B) ESCALA DE VIATICOS AL EXTERIOR DEL PAIS
ANEXO B-03-02 - DECRETO N° 3.248/2.025
Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
Funcionario | Jefes de Directores, Viceministros Poderes y
Pais ) Debtos Asesores, y Gerentes Presidentes de
ptos. Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE
1 2=(1+5%) 3=(1+10%) 4=(1+20%) 5(1+40%)
Afghanistan (Afghani)
Kabul 163 171 179 196 228
Albania (Albania Lek(e))
Tirana 187 196 206 224 262
Durres (Adriatic) 175 184 193 210 245
Algeria (Algerian Dinar)
Algiers 256 269 282 307 358
Andorra (Euro)
Cualquier Ciudad 252 265 277 302 353
Angola (Kwanza)
Luanda 382 401 420 458 535
Anguilla (E.C. Dollar)
Cualquier Ciudad (15 Dic. -
14 Abr.) 510 536 561 612 714
Cualquier Ciudad (15 Abr.
- 14 Dic.) 456 479 502 547 638
Antigua (E.C. Dollar)
Cualquier Ciudad (1 Abr. -
30 Nov.) 467 490 514 560 654
Cualquier Ciudad (1 Dic. -
31 Mar.) 550 578 605 660 770
Argentina (Argentine
Peso)
Buenos Aires 368 386 405 442 515
Bariloche 343 360 377 412 480
Mendoza 413 434 454 496 578
Neuquen 281 295 309 337 393
Armenia (Armenian
Dram)
Yerevan 209 219 230 251 293
Aruba (N.A. Gulder)
Cualqt}ler Ciudad (15 Abr. 314 330 345 377 440
- 15 Dic.)
Cualquier Ciudad (16 Dic. -
14 Abr.) 399 419 439 479 559
Australia (AUL Dollar)
Canberra, Melbourne & Vot
Sydney 330 347 363 396- y il .I f.‘:.“ 49/ﬁ
Austria (Euro) , N )’( ﬂ /
Cualquier Ciudad 290 305 319 Bl AR “\406 [Toh Uﬂ
Azerbaijan ((nex) ,\-..I : ‘\r F /SUJ
Azerbaijan Manat) sl 9%, 78N //
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.
Asuncion, 21 de marzo de 2.025
Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
. . Directores, Viceministros Poderes y
Pais Funcl:narlo ':::eio? Asesores, y Gerentes Presidentes de
ptos. Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE
Baku 194 204 213 233 272
Bahamas (Bahamian
Dollar)
Cualquier Ciudad 590 620 649 708 826
Bahrain (Bahraini Dinar)
Manama 326 342 359 391 456
Bangladesh (Bangladesh
Taka)
Dhaka 157 165 173 188 220
Chittagong (Agrabad and 106 11 117 127 148
Peninsula)
Barbados (Barbados
Dollar)
Cualqt_uer Ciudad (16 Abr, 450 473 495 540 630
- 15 Dic.)
Cualquier Ciudad (16 Dic. -
15 Abr)) 540 567 594 648 756
Belarus (Belarusian
Ruble)
Minsk 265 278 292 318 371
Belgium (Euro)
Cualquier Ciudad 269 282 296 323 377
Belize (Belize Dollar)
Belize City 270 284 297 324 378
Benin (CFA Franc)
Cotonou 195 205 215 234 273
Bermuda (Bermuda
Dollar)
Cualquier Ciudad (All 820 861 902 984 1.148
Areas)
Bhutan (Bhutan
Ngultrum)
Thimphu 123 129 135 148 172
Bolivia (Boliviano)
La Paz 160 168 176 192 224
Cochabamba 95 100 105 114 133
Santa Cruz 160 168 176 192 224
Bosnia and Herzegovina
(Convertible Mark)
Sarajevo 160 168 176 224
Botswana (Botswana
Pula) WA
Gaborone 223 234 245 L 31241
Brazil (Brazilian Real) !f/ N
Brasilia 151 159 166 211
Recife 116 122 128 162 | -
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENT OS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
. . Directores, Viceministros Poderes
Pais EOEiONAxio .]I)efe: (L Asesores, y Gerentes Presidentesy de
§ SRR Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE

Rio De Janeiro 203 213 223 244 284
Sao Paulo 208 218 229 250 291
British Virgin Islands (US
Dollar)
Cualquier Ciudad (15 Dic. -
15 Abr.) 387 406 426 464 542
T 338 355 372 406 473
- ic.)
Brunei (Brunei Dollar)
Cualquier Ciudad 187 196 206 224 262
Bulgaria (New Lev)
Sofia 223 234 245 268 312
Burgas, Plovdiv, Stara 139 146 153 167 195
Zagora, Varna
Burkina Faso (CFA
Franc)
Ouagadougou 222 233 244 266 311
Bobo-Dioulasso 147 154 162 176 206
Burundi (Burundi Franc)
Bujumbura 273 287 300 328 382
Cambodia (Cambodian
Riel)
Phnom Penh 150 158 165 180 210
Siem Reap 115 121 127 138 161
Cameroon (CFA Franc)
Yaounde 200 210 220 240 280
Canada (Canadian
Dollar)
Ottawa 374 393 411 449 524
Montreal 341 358 375 409 477
Toronto 374 393 411 449 524
Vancouver 374 393 411 449 524
Cape Verde (CV Escudo)
Praia 174 183 191 209 244
Cayman Islands
(Caymanl. Dollar)
Cualquier Ciudad (All 660 693 726 792 924
areas))
Central African Rep.
(CFA Franc)
Bangui 210 221 231 252 294
'Chad (CFA Franc)
N'djamena 219 230 241 2632 2, 307
Chile (Chilean Peso) T )
Santiago 256 269 282 307 3R 1]/
China (Renminbi) (= [ RN
Beijing 295 310 325 TEE R YT L) 4
Chengdu 256 269 282 3070 [ w358y
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APR UEB{iN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.
Asuncion, 21 de marzo de 2.025
Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
Funcionario | Jefes de Directores, Viceministros Poderes y
Pais : Deptos Asesores, y Gerentes Presidentes de
’ Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE
Shanghai 257 270 283 308 360
Xiamen 238 250 262 286 333
China, Hong Kong SAR
(HongKong Dollar)
Hong Kong 271 285 298 325 379
China, Macau (Pataca)
Macau 168 176 185 202 235
Colombia (Colombian
Peso)
Bogota 121 127 133 145 169
Cali 132 139 145 158 185
Cartagena 160 168 176 192 224
Medellin 152 160 167 182 213
San Andres 216 227 238 259 302
Santa Marta 194 204 213 233 272
Comoros (Comoros
Franc)
Moroni 246 258 271 295 344
Congo (CFA Franc)
Brazzaville 294 309 323 353 412
Congo, Dem. Rep. (Franc
Congolais)
Kinshasa 231 243 254 277 323
Goma 205 215 226 246 287
Cook Islands (NZE
Dollar)
Rarotonga 383 402 421 460 536
Costa Rica (COS Colon)
San Jose 219 230 241 263 307
Cote d Ivoire (CFA
Franc)
Abidjan 178 187 196 214 249
Croatia, Republic of
(Kuna)
Zagreb 344 361 378 413 482
Cuba (Cuban Peso)
Havana 256 269 282 307 358
Varadero 252 265 277 302 353
Curacao (N.A. Gulder)
All Areas (15 April - 15 204 309 323 353
December)
All Arcas (16 December - ot
14 April) 322 338 354 3.59.-' :
Cyprus (Euro) Jlon A
Nicosia 222 233 244 266 1|
Czech Republic (Czech 1= | e
Koruna) W\
Prague 248 260 273 298
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
. . Directores, Viceministros Poderes
Pais BUnCioRgrio .]I)efe: de Asesores, y Gerentes Presidentesy de
i epLos. Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE
Karlovy Vary 320 336 352 384 448
Denmark (Danish Krone)
Cualquier Ciudad 356 374 392 427 498
Djibouti (Djibouti
Francs)
Djibouti 260 273 286 312 364
Cualquier Ciudad 115 121 127 138 161
Dominica (E.C. Dollar)
Cualquier Ciudad 444 466 488 533 622
Dominican Republic
(Dominican Peso)
Santo Domingo 243 255 267 292 340
Ecuador (US Dollar)
Quito 185 194 204 222 259
Guayaquil 197 207 217 236 276
Egypt (Egyptian Pound)
Cairo 305 320 336 366 427
El Salvador (ELS Colon)
San Salvador 235 247 259 282 329
Equatorial Guinea (CFA
Franc)
Malabo 224 235 246 269 314
Eritrea (Naflka)
Asmara 159 167 175 191 223
Estonia (Kroon(i))
Cualquier Ciudad 284 298 312 341 398
Eswarini (Lilangeni)
Mbabane 159 167 175 191 223
Ethiopia (Ethiopian Birr)
Addis Ababa 209 219 230 251 293
Fiji (Fiji Dollar)
Suva 314 330 345 377 440
Finland (Euro)
Helsinki 411 432 452 493 575
France (Euro)
Paris 372 391 409 446 521
Cualquier Ciudad 334 351 367 401 468
Gabon (CFA Franc)
Libreville 313 329 344 376 438
Gambia (Gambian 4
Dalasi)
Banjul 194 204 213 233 sl 277 )
Georgia, Republic of : s q /
(Georgian Lari) e
Thilisi 199 209 219 770239, 2090/ a4
Germany (Euro) fz i L ol U
Berlin 333 350 366 H400 = 466\ N
Bonn 359 377 395 '-,,. 4310 - . v 50

\
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS™.

Asuncién, 21 de marzo de 2.025

Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
. . Directores, Viceministros Poderes
Pais FUCIonAGIo .]I)efei &« Asesores, y Gerentes Presidenteg de
s eptos. Coordinadores y Generales Ent,
equivalentes en los Descentralizadas
OEE
Hamburg 390 410 429 468 546
Ghana (New Cedi)
Accra 311 327 342 373 435
Gibraltar (Gibraltar
Pound)
Cualquier Ciudad 192 202 211 230 269
Greece (Euro)
Athens 277 291 305 332 388
Grenada (E.C. Dollar)
Cualquier Ciudad (15 Dic.-
15 Abr.) 319 335 351 383 447
Cualguwr Ciudad (16 Abr.- 259 272 285 311 363
14 Dic.)
Guam (US Dollar)
Cualquier Ciudad 266 279 293 319 372
Guatemala (Quetzal(es))
Guatemala City 229 240 252 275 321
Antigua 247 259 272 296 346
Guinea (Guinean Franc)
Conakry 239 251 263 287 335
Guinea Bissau (CFA
Franc)
Bissau 119 125 131 143 167
Guyana (Guyana Dollar)
Georgetown 252 265 277 302 353
Haiti (Gourde)
Port-Au-Prince 246 258 271 295 344
Cote des Arcadins 275 289 303 330 385
Honduras (Lempira)
Tegucigalpa 237 249 261 284 332
Roatan 326 342 359 391 456
Hungary (Forint)
Budapest 261 274 287 313 365
Cualguier Ciudad 169 177 186 203 237
Iceland (Iceland Krona)
Cualquier Ciudad (May - 320 336 352 384 4438
Sept)
Cualquier Ciudad (Oct.- 251 264 276 301 351
Abr.)
India (Indian Rupee)
New Delhi (Abr - Ago) 233 245 256 280 326, —
New Delhi (Sept - Mar) 265 278 292 318 el |
Mumbai 267 280 294 320 200 3740 i
Indonesia (Rupiah) KV
Jakarta 222 233 244 2660 1 319, A 4
Iran (Iranian Rial) fi=_f - AN
Tehran 177 186 195 2185 W57 2480\ ;"_
iy N

Iraq (Iraqi Dinar) .l ( \\
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENT: OS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
Funcionario | Jefes de Directores, Viceministros Poderes y
Pais s Deptos Asesores, y Gerentes Presidentes de
: Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE

Baghdad 278 292 306 334 389
Ireland (Euro)
Cualquier Ciudad 300 315 330 360 420
Israel (Shekel)
Tel Aviv 359 377 395 431 503
Italy (Euro)
Rome 432 454 475 518 605
Florence 382 401 420 458 535
Milan 486 510 535 583 680
Jamaica (Jamaican
Dollar)
Kingston 510 536 561 612 714
Japan (Yen)
Tokyo 277 291 305 332 388
Kyoto 287 301 316 344 402
Cualquier Ciudad 179 188 197 215 251
Jerusalem (Shakel)
Jerusalem 300 315 330 360 420
Jordan (Jordanian Dinar)
Amman 242 254 266 290 339
Kazakhstan (Tenge)
Almaty 231 243 254 277 323
Kenya (Kenyan Shilling)
Nairobi 267 280 294 320 374
Mombasa 217 228 239 260 304
Kiribati (AUL Dollar)
Christmas Island 115 121 127 138 161
Cualquier Ciudad 132 139 145 158 185
Korea, Dem. Peo, of (N.
Korean Won)
Pyongyang 252 265 277 302 353
Korea, Republic of (S.
Korean Won)
Seoul 273 287 300 328 382
Kuwait (Kuwaiti Dinar)
Kuwait City 318 334 350 382 445
Kyrgyzstan (Som)
Bishkek 164 172 180 197 230
Lao Peo. Dem. Rep. (Kip)
Vientiane 233 245 256 280 326
Latvia (Lativian Lats)
Euro )
Riga 222 233 244 266, E
Lebanon (Lebanese P ' \ {‘) /
Pound) flon ol A/
Beirut (Movenpick) 309 324 340 WIE [l 433\ R N
Lesotho (Loti) W=\ I NP
Maseru 205 215 226 2&6 N 287y

A
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.
Asuncion, 21 de marzo de 2.025
Gerentes,
Directores Grales. y Minristros de
. . Directores, Viceministros Poderes
Pais EUREICHAGIo .:)efe: de Asesores, y Gerentes Predentesy de
i eptos. Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE
Leribe 94 99 103 113 132
Liberia (Liberian Dollar)
Monrovia 255 268 281 306 357
Libya (Libyan Dinar)
Tripoli 216 227 238 259 302
Cualquier Ciudad 177 186 195 212 248
Lithuania (Lithuania
Litas)
Vilnius 203 213 223 244 284
Luxembourg (Euro)
Cualquier Ciudad 448 470 493 538 627
Madagascar (Ariary
(New Madagascar
Franc))
Antananarivo 206 216 227 247 288
Malawi (Malawi Kwacha)
Lilongwe 177 186 195 212 248
Malaysia (Ringgit)
Kuala Lumpur 237 249 261 284 332
Kota Kinabalu (Sabah) 201 211 221 241 281
Maldives (Rufiyaa)
Male 280 294 308 336 392
Mali (CFA Franc)
Bamako 203 213 223 244 284
Malta (Euro)
Malta Island (April-June) 447 469 492 536 626
Malta Island (January- 335 352 369 402 469
March)
Malta Island (July- 484 508 532 581 678
September)
Malta Island (October- 375 394 413 450 525
December)
Marshall Islands (US
Dollar)
Majuro 221 232 243 265 309
Cualquier Ciudad 144 151 158 173 202
Mauritania (Quguiya)
Nouakchott 172 181 189 206 241
Mauritius (Mauritius
Rupee)
Port Louis/Mauritius 270 284 297 324
Mexico (Mexican Peso)
Mexico City 367 385 404 440
Micronesia, Fed States Of
(US Dollar) f/ G
Kosrae 241 253 265 289 |/
Moldova (Moldovan Leu) =
Chisinau 177 186 195 212 W\
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DRosotucion SV° 1M 2025

POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
. . Directores, Viceministros Poderes
Pais ESEIONEELo .:)efes de Asesores, y Gerentes Presidentesy de
) GRS Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE

Monaco (Euro)
Cualquier Ciudad 301 316 331 361 421
Mongolia (Mongo.
Tugrik)
Ulaanbaatar 184 193 202 221 258
Montenegro (Euro)
Podgorica 169 177 186 203 237
Montserrat (E.C. Dollar)
Cualquier Ciudad 244 256 268 293 342
Morocco (Morocco
Dirham)
Rabat 248 260 273 298 347
Mozambique (Metical)
Maputo 237 249 261 284 332
Beira 191 201 210 229 267
Myanmar (Myanmar
Kyat)
Yangon 122 128 134 146 171
Nyaungoo-Bagan 110 116 121 132 154
Namibia (Namibia
Dollar)
Windhoek 155 163 171 186 217
Nauru (AUL Dollar)
Cualquier Ciudad 184 193 202 221 258
Nepal (Nepalese Rupee)
Kathmandu 189 198 208 227 265
Netherlands (Euro)
Cualquier Ciudad 296 311 326 355 414
New Caledonia (CFP
Franc)
Cualquier Ciudad 306 321 337 367 428
New Zealand (NZE
Dollar)
Auckland and Wellington 281 295 309 337 393
Nicaragua (Cordoba Oro)
Managua 171 180 188 205 239
Niger (CFA Franc)
Niamey 162 170 178 194 227
Nigeria (Naira)
Abuja 176 185 194 211 246
Niue (NZE Dollar)
Cualquier Ciudad 228 239 251 274 319
Norway (Norwegian Ay S /
Krone) AL 4s / '\‘\, ‘\
Cualquier Ciudad 345 362 380 411 483 0[] /
Oman (Rial Omani) == i \ \[ A
Muscat 257 270 283 11308 1 360 I/
Pakistan (Pakistani - N2~
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENT OS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
. . Directores, Viceministros Poderes
Pais Funcionario .]I)efe: de Asesores, y Gerentes Presidentesy de
s eptos. Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE
Rupee)
Islamabad 167 175 184 200 234
Palau (US Dollar)
Cualquier Ciudad 314 330 345 377 440
Panama (Balboa)
Panama City 230 242 253 276 322
Papua New Guinea
(Kina)
Port Moresby 283 297 311 340 396
Cualquier Ciudad 160 168 176 192 224
Paraguay (Guarani)
Asuncién 220 231 242 264 308
Cualquier Ciudad 120 126 132 144 168
Peru (Nuevo Sol)
Lima 221 232 243 265 309
Cuzco 237 249 261 284 332
Philippines (Philippine
Peso)
Metro Manila 315 331 347 378 441
Poland (Poland Zloty)
Warsaw 236 248 260 283 330
Portugal (Euro)
Lisbon 285 299 314 342 399
Qatar (Qatari Rial)
Doha 354 372 389 425 496
Romania (Leu (New))
Bucharest 261 274 287 313 365
Russian Federation
(Russian Rouble)
Moscow 289 303 318 347 405
St. Petersburg 237 249 261 284 332
Rwanda (Rwanda Franc)
Kigali 251 264 276 301 351
Saint Maarten (N.A.
Gulder)
Cualc_luier Ciudad (15 Abr.- 261 274 287 313 365
15 Dic.)
Cualquier Ciudad (16 Dic -
14 Abr.) 291 306 320 349 407
Samoa (Tala)
Apia, Upolu 206 216 227 247 288
Sao Tome and Principe
(Dobra) A
Sao Tome 199 209 219 239, 279 _ £
Saudi Arabia (Saudi / ( ( ) )
Riyal) pi= et
Riyadh 383 402 421 112460 5861/
| Jeddah 474 498 521 569 ; 66\4_.-'.;,}{ N
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
. . Directores, Viceministros Poderes
Pais Funcionario .]I)efes o Asesores, y Gerentes Presidentesy de
i eptos. Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE

Senegal (CFA Franc)
Dakar 246 258 271 295 344
Serbia (Dinar)
Belgrade 268 281 295 322 375
Seychelles (SEY Rupee)
Mahe Victoria 403 423 443 484 564
Sierra Leone (Leone)
Frectown 243 255 267 292 340
Singapore (SIN Dollar)
Cualquier Ciudad 427 448 470 512 598
Slovak Republic (Euro)
Bratislava 221 232 243 265 309
Cualquier Ciudad 191 201 210 229 267
Slovenia, Republic of
(Euro)
Cualquier Ciudad 265 278 292 318 371
Solomon Islands (SOI
Dollar)
Honiara 364 382 400 437 510
Cualquier Ciudad 146 153 161 175 204
Somalia (Somali Shilling)
Mogadishu 239 251 263 287 335
South Africa (Rand)
Pretoria 160 168 176 192 224
Cualquier Ciudad 115 i21 127 138 161
South Sudan, Republic of
(Southern Sudanese
Pound)
Juba 128 134 141 154 179
Spain (Euro)
Madrid 408 428 449 490 571
Barcelona 397 417 437 476 556
Cualquier Ciudad 258 271 284 310 361
Sri Lanka (Sri Lanka
Rupee)
Colombo 192 202 211 230 269
St. Kitts and Nevis (E.C.
Dollar)
Cualqt.liex' Ciudad (15 Abr. 352 370 387 422 493
- 14 Dic.)
Cualquier Ciudad (15 Dic - A
oy A‘gr‘) ( 407 427 448 488 e L
St. Lucia (E.C. Dollar) LD o o/
Cualquier Ciudad (15 Abr. 1% 521 546 /495 e 4( ) /
- 14 Dic.) i / S A
Cualquier Ciudad (15 Dic - = A At il
14 Abr.) 530 557 583 11636 . . ,.%2 '\W/P/
St.Vincent-Grenadines W T oXINZ
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL

EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
. . Directores, Viceministros Poderes
Pais Funcionant .]I)efe: - Asesores, y Gerentes Presidentesy de
o eptos. Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE

(E.C. Dollar)
Cualquier Ciudad 326 342 359 391 456
Sudan (Sudanese Pound)
Khartoum 208 218 229 250 291
Port Sudan 224 235 246 269 314
Suriname (Surinamese
Dollar)
Paramaribo 204 214 224 245 286
Sweden (Swedish Krona)
Stockholm 363 381 399 436 508
Cualquier Ciudad 274 288 301 329 384
Switzerland (Swiss Franc)
Cualquier Ciudad 423 444 465 508 592
Syrian Arab Republic
(Syrian Pound)
Damascus 236 248 260 283 330
Tajikistan (Tajik Somoni)
Dushanbe 173 182 190 208 242
Tanzania, United Rep. Of
(Schilling)
Dar es Salaam 225 236 248 270 315
Thailand (Thai Baht)
Bangkok 270 284 297 324 378
Phuket (may- oct) 340 357 374 408 476
Phuket (nov - abril) 469 492 516 563 657
The Republic of North
Macedonia (Denar)
Skopje 194 204 213 233 272
Timor-Leste (US Dollar)
Dili 125 131 138 150 175
Togo (CFA Franc)
Lome 226 237 249 271 316
Tokelau (NZE Dollar)
Cualquier Ciudad 78 82 86 94 109
Tonga (Pa'anga)
Nuku'Alofa 405 425 446 486 567
Vava'u 278 292 306 334 389
Trinidad and Tobago (TT
Dollar)
Tobago (15 Apr.-15 Dec.) 332 349 365 398 465
Tobago (16 Dec.-14 Apr.) 356 374 392 427 498
Tunisia (Tunisian Dinar)
Tunis 198 208 218 2387 | 277 |
Turkey (New Turkish 75 ! ( /
Lira) ey A B ) Y :
Ankara 311 327 342 (=378 8% 1/,
Turkmenistan (Manat) = | 1 U\ g
Ashgabat 314 330 345 i 377. 440/\
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Reosotueion V° 1M !,ZD,Z'J
POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEB{IN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncioén, 21 de marzo de 2.025

Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
. . Directores, Viceministros Poderes
Pais Funcn;marlo .;)e:"eiodse Asesores, y Gerentes Presidentesy de
YOS Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE

Turks & Caicos Islands
(US Dollar)
Grand Turk 422 443 464 506 591
Tuvalu (AUL Dollar)
Cualquier Ciudad 187 196 206 224 262
Uganda (Uganda Shilling)
Kampala 252 265 277 302 353
Entebbe 232 244 255 278 325
Ukraine (Hryvnia)
Kyiv 178 187 196 214 249
Odesa 131 138 144 157 183
United Arab Emirates
(U.A.E. Dirham)
Cualquier ciudad 340 357 374 408 476
United Kingdom (Pound
Sterling)
London 474 498 521 569 664
Cualquier Ciudad 302 317 332 362 423
Uruguay (Peso Uruguayo)
Montevideo 231 243 254 277 323
Punta Del Este (Di¢-Mar) 340 357 374 408 476
Punta Del Este (Abr-Nov) 206 216 227 247 288
USA (US Dollar)
Washington D.C. 403 423 443 484 564
Boston 395 415 435 474 553
Chicago 339 356 373 407 475
Los Angeles 372 391 409 446 521
Miami 326 342 359 391 456
New York (Jan-Aug) Firts 510 536 561 612 714
30 days
New York (Jan-Aug) Next 434 456 477 521 608
30 days
New York (Sep-Dec) Firts 580 609 638 696 812
30 days
New York (Sep-Dec) Next 493 518 542 592 690
30 days
New York Special hotels
(Tan-Aug) Firts 30 days 710 746 781 852 994
New York Special hotels
(Jan-Aug) Next 30 days 600 630 660 720 840
New York Special hotels
(Sep-Dec) Firts 30 days 830 G2 i
New York Special Hotels
(Sep-Dec) Next 30 days 710 s agl Y P
Philadelphia 331 348 364 (397707 |
San Francisco 440 462 484 [=528205 Sy W
Uzbekistan (Uzbekistan =\
Sum) ALY
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncioén, 21 de marzo de 2.025

Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
Funcionario | Jefes de Directores, Viceministros Pcderes y
Pais s Deptos. Asesores, y Gerentes Presidentes de
Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE

Tashkent 172 181 189 206 241
Vannuatu (Vatu)
Port Vila 270 284 297 324 378
Venezuela (Bolivar
Fuerte)
Caracas 284 298 312 341 398
Isla de Margarita 199 209 219 239 - 279
La Guaira 254 267 279 305 356
Vietnam (VietNam Dong)
Hanoi 167 175 184 200 234
Hoi An City 105 110 116 126 147
Virgin Islands (U.S.A)
(US Dollar)
Cualquler Ciudad (1 May - 381 400 419 457 533
14 Dic.)
Cualquier Ciudad (15 Dic. -
30 Abr.) 530 557 583 636 742
West Bank (Shekel)
Jericho Area 233 245 256 280 326
Western Sahara
(Morocco Dirham)
Laayoune 133 140 146 160 186
Yemen, Republic of
(Yemeni Rial)
Sana'a 278 292 306 334 389
Zambia (Zambian
Kwacha)
Lusaka 318 334 350 382
Zimbabwe (Zimbabwe e
Dollar) % Kbt
Harare 258 271 284 310,

Kkk L
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

ANEXO 1V
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO

1. Las personas que percibieron fondos en concepto de viaticos desembolsados por el
Ministerio de la Mujer estdn obligados a presentar la rendicién de cuentas y liquidacion
respectiva y, en su caso, devolver los saldos no utilizados en un plazo no mayor a 5 (cinco)
dias posteriores al tltimo dia de comisién de servicios fuera de la institucion al VAF/DGAF.

2. Si concluida la comisién de servicio o viaje del funcionario, este es designado de manera
sucesiva a una nueva comision, el plazo para la rendicion de cuentas de los vidticos
asignados se empezard a computar desde el dia siguiente de la culminacién de la ultima
comisién de servicio asignada. Esta excepcién procedera siempre que entre el ultimo dia de
comision y el primer dia de la siguiente sea como maximo de 3 (tres) dias habiles.

3. La presentacién de la Rendicién de cuentas por el beneficiario se hard conforme a los
instructivos y formularios habilitados en la Resoluciéon CGR N° 133 del 27 de febrero del
2.025 dictada por la Contraloria General de la Republica, siendo obligatorio su conocimiento
y aplicacién por parte de los funcionarios que percibieron fondos en concepto de viaticos.

4. Los/as funcionarios/as responsables del uso y rendicion posterior de viiticos presentaran el
“Formulario de Rendicién de Cuentas de Viaticos” con todos los documentos respaldatorios
en formato impreso al igual que su “Informe Técnico”, al 4rea las responsables de rendicién
de cuentas de vidticos dependiente de la Direccién Financiera del Viceministerio de
Administracién y Finanzas, dentro de los 5 (cinco) dias corridos siguientes al Gltimo dia de
Ja comisién de servicios, para su verificacion y validacién previa a la presentacion formal
por mesa de entrada del VAF.

5. El incumplimiento del plazo sefialado en el punto anterior, habilitara a la Direccion
Financiera a informar a las instancias pertinentes para la aplicacion de las sanciones
que correspondan por incumplimiento.

6. En la Direccion Financiera, los/as funcionarios/as encargados/as de la revisién verificaran el
contenido de la rendicién de cuentas en formato impreso, sefialardn en el documento las
deficiencias o errores, dejaran constancia de lo actuado y devolveran a los/as responsables
para las correcciones que correspondan efectuar, las cuales deberan ser subsanadas en un
plazo no mayor a 24 (veinte y cuatro) horas, plazo dentro del cual deberan remitir
nuevamente en formato impreso el formulario de rendicion y los comprobantes

respaldatorios para su validacion.

7. En esta segunda oportunidad, luego de recibido la rendicion con todos los documentos
respaldatorios, y se encuentre en condiciones regulares para su presentacion sin
observaciones, las/os responsables de rendicion de cuentas de vidticos dependiente de la
Direccion Financiera otorgaran la autorizacién para que el/la beneficiario/a presente de
manera formal via mesa de entrada del VAF el “Formulario de Rendicién de Cuentas
Viatico por Beneficiario” con el Informe Técnico debidaniente suscripto, al igual que o
comprobantes que lo respaldan y acompafiados de un memorandum que'serd ingresado
Mesa de Entradas del Viceministerio de Administracién y Finanzas. - [\ ,/ ;
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10.

11.

12.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

En caso de prevalencia de observaciones, considerando el plazo méximo establecido que es
de 15 (quince) dias corridos, segun el Art. 3° de la Resolucién CGR N° 133/2.025 “sistema
online”, los/as responsables del area de vidticos dependiente de la Direccion Financiera
dejara constancia de tal situacion, procedera a la recepcién de la rendicién de cuentas en
formato fisico, notificara por escrito a los/as responsables anexando los antecedentes, via
Viceministerio de Administracién y Finanzas, a la Direccién General de Asesaria Juridica
para dictaminar las recomendaciones de las sanciones que correspondan. Esta situacion
producira el deslinde total de responsabilidad de los/as funcionarios/as encargados/as de la
revisiéon en la Direccion Financiera y refuerza la determinacién de que los/as
funcionarios/as que perciben fondos en concepto de viaticos son personal y tnicos
responsables por la documentacién presentada en la rendicion de cuentas, de la
veracidad del contenido y autenticidad de los mismos; y asumen responsabilidad
intransferible.

En caso de que la documentacién aludida o los comprobantes presentados no cumplan con
los requisitos establecidos, o, si existen dudas sobre contenido de los mismos, o no se hayan
justificado debidamente el(los) gasto(s) y los formularios estan mal redactados o contienen
errores, estos sélo deberan ser imputados a los/as funcionarios/as responsables de su
redaccion, presentacion y suscripcion. Esta obligacion se extiende a los/as personas que no
siendo funcionarios(as) del Ministerio de la Mujer, perciban viaticos de la institucion para
comision de servicios oficiales.

La recepcién oficial en formato fisico y digital debidamente acreditado mediante sello de
mesa de entradas oficial en el VAF, dentro del plazo de cumplimiento de las disposiciones
normativas, constituye el cumplimiento formal, aunque no definitivo del/de la funcionario/a
responsable de la rendicién de vidticos. En caso de rechazo de la rendicion en la plataforma
digital “online” u otro hecho similar producido antes o después del plazo de rend:cidn oficial
ante la CGR, hace prevalecer la obligacién del/de la funcionario/a obligado, quien, ante la
notificacién respectiva, deberd ocuparse de la rectificacion de su rendicion o devolucioén de
importes indicados por el Organismo Superior de Control.

Una vez recibidas las rendiciones de viaticos en formato fisico y digital en el VAF, los/as
funcionarios/as del Departamento de Rendicién de Cuentas dependientes de la Direccion
Financiera, procederan a la comunicacion y remision de rendiciones en formato digital en la
plataforma “online” habilitada por la CGR respetando el plazo legal establecido en la
Reglamentacién vigente del Organismo Superior de Control que es de 15 (quince) dias
corridos posteriores a la finalizacién de la comision de servicio (Art. 6° Resolucion CGR N°

133/2025).

En caso de imposibilidad de cumplimiento del plazo indicado en el punto anterior por
razones no atribuibles a su responsabilidad, tales como dificultades de conectividad, cortes
de suministro eléctrico, fallos de la plataforma #online y otros hechos similares, se deberan
arbitrar todos los mecanismos posibles de documentacion y acreditacién de tales hechos.

Los/as funcionarios/as responsables del Departamento~de Refidicio @fé‘ as delfpran
elaborar y presentar en el Sistema “Online” de la CGRlas Plaj}ill'as;f’t{; Regis ro Mepg gl de
Viaticos en un plazo de 15 (Quince) dias siguientes al/mes ‘del: e ctivo pago dal|yig ico.

| \¢ ".lll

(Art. 3° Resolucién CGR N° 133/2025).
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13. Résimen disciplinario en casos de incumplimientos:

13.1 Los/as beneficiarios/as que incurririn en responsabilidad administrativa por incumplimiento
de sus deberes u obligaciones o por infringir las prohibiciones establecidas en esta
reglamentacion, seran pasibles de las sanciones disciplinarias determinadas en la Ley 1626/2000
“De la Funcién Pablica” y el Reglamento Interno Institucional vigente.

13.2 Se hace constar lo dispuesto en Decreto N° 5076/2021 “Por el cual se reglamenta la Ley N°
6511/2020 “Que establece las disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en la
Administracion Pablica”, en su Art. 13° “En caso de incumplimiento de las rendiciones de
cuentas conforme a los procedimientos establecidos en la presente resolucion, el
Viceministerio de Administracion y Finanzas, se encuentra autorizado a proceder al
descuento de haberes del personal piiblico que presta servicios en la Institucicn hasta el
veinticinco por ciento (25%) de sus remuneraciones mensuales en concepto de Sueldo o
Dieta, previa autorizacion por resolucién u otra disposicion de la mdxima autoridad de la
Institucién y notificacion del vencimiento del plazo establecido, en cumplimiento a lo
dispuesto en el Art. 10 de la Ley N° 6511/2020.En los casos necesarios serd aplicable lo
establecido en el articulo 10 de la ley. Dichos recursos serdn depositados en cada cuenta

bancaria que haya financiado el vidtico.

El equivalente al monto no rendido o liquidado de forma indebida, mds un recargo del diez
por ciento (10%) que serd aplicado en concepto de multa y deducido de las asignaciones
mensuales del funcionario responsable. Los recursos aplicados en concepto de multas serdn
depositados en la Cuenta Bancaria de la Tesoreria General N° 948. 004/4 “Tesoro Publico —
Otros Recursos”, habilitada por el Banco Nacional de Fomento y serdn de libre
disponibilidad de la Direccion General del Tesoro Publico.

El incumplimiento de la rendicion de cuentas por parte de-lus _per‘si(@icw‘are.
lugar a las acciones administrativas o judiciales en las - jurisdiccione.
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ANEXO V - FORMULARIOS

a) Formulario de Solicitud de Vidticos - Interior
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b) Formulario de Solicitud de Reembolso de Viiticos — Interior
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¢) Formulario de Solicitud de Vidticos — Exterior
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d) Formulario de Solicitud de Reembolso de Vidticos — Exterior
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e) Formulario de Rendicion de Cuentas por Beneficiario:
e.1) VIATICO INTERIOR

MINrs‘rtkfﬁ EELA | PARAG_SJ-‘.I
MUJER ' KUNANGUERA YKEKO l Versidn | 4

PARAGUAY MOTENONDEHA

N
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obligatorio)
FORMAS DE PRESENTACION: Via Sistema Onling
a Para todos los tasos de asignaclde de vistizos por comision de servicio 3 s CAPITALES DECARTAMENTALES DEL Pads

I} Win Sisterrsa Cnlire para todas las entlidades
Loy N° 651172020
INSTITUCION: MINISTERIO DE LA MUJER

(S o

| 1ek:

i |seneficarn:

2 [Fungionario (permanernts, cemistanads, mniratade)

3
el
3 [Caren o Funedtn gue degeosmiiac
&

Ptsgensicicon legs) de destgnacitn de viidios IFm:Im.-

L 4 Readids (L I
& [watice ssigraide af (8} ;g;‘]n"“ Tl e

|:| B0 e difture e no remiish

tasting (Departamente / Capital Srpartarnerdal} de Ja Qovsidn de
Sarvigio:

7 |Hotie de ls Corsisian diy Servicioe
B [Peondo de fs Comisida [RENT N A A [ BT T S S
o M de Trastado: Ilrwa'mm;ze_sa_l: 'l’arriculw:

&

20 Jsetatie e Gwatas Incurridos:

Comprobante
Tipn N Fetha Manto

Descripcion || Ginsrradon

a) |nlojarmstento

b |Alimentacian

¢} |Pasaje Urbano

d} |Otros Justificados

11 |Total tinstos incurrides {asbiced) (&)

Munka Leadito:

4z Nota de Daposite Fiscal 187 o Solaa de Depasiro N7 y Nombes de ta Oxenia 1)

13 [Mlonto s feodic (54 - 32 <12) 7]

i Fecha di recepeion del formulirio v desumiontos Ge respalde prasanesdos por for bingdicizrios o I Adinistracion et e dpbechn seeuignales. v la
Insiitucion presentan Wia Sisteoe Daling , para bo Lu dibr vssamnar gl formelario zom firma ded beveSckarioy solly pustitugomal,

Genpens, sl soceramieks i e s

Ly M/ Crgucicn § Fanicne) Ge o Snatnd Gyt iy ka epidien | Ak 400 o pernava guassrepsicoons Sk B el P
rimpsanic iy prrre S et

it dol Baneficiario

Aclaroclon y €. LN AL

.|I -
||.‘,Z -
._.;'\‘.
W

%
v
N\, ¢




Winisterio do e Mg
L@@da/a&wbw ANH | 202
POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
PRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
OMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL

JERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
ENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

e.2) VIATICO EXTERIOR
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
{PRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
JERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
ENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

f) Declaracion Jurada

f..1) VIATICO INTERIOR

¢, MINISTERODELA | PARAGUAL , :
{ § MUJER | KUNANGUERA YKEKO [ Version [ >
s PARAGUNY MOTENONDEHA
e

FORMULARID DE RENDICION DE CUENTAS DE VEATICOS POR BENEFICIARIC
POR SISTEMA DE DECLARACIGN SJURADA {(Opcionat)
FORMAS DE PRESENTACION: Via Sistema Ondine
al Para todos los casas de asignaitn de vidticos por comision de setvitin o las CART ALES DEPARTAMENTALES DEL Pal%
) Wi Slsteraa Online para todas Tas enthdudes
Ley M° 6511/2020
INSTITUCION: MINISTERIO DE LA MUIER
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.
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PRosotneion SV° 1T 2075

Asuncidn, 21 de marzo de 2.025

f..2) VIATICO EXTERIOR
MIN!S}'ERIK} BELA | PARAGUAI
#, MUIER | KUNANGUERA YKEKO [ vesion | 1
PFARAGUAY MOTENDONDEHA
-

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
POR SISTEMA DE DECLARACION JURADA (Opcional)
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2 Para todos Jos casos de ssignacidn de vidticos por comisidn de servicio al EXTERIOR DEL PAJS.
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INSTITUCION: MINISTERIO DE LA MUJER
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Resotucion EV° ’L’W’, RS
POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL

EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncioén, 21 de marzo de 2.025

g) Informe Técnico (solo Vidtico Interior):
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEB{IN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL

EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncidn, 21 de marzo de 2.025

h) Manifiesto

: MINISTERIO DE LA | PARAGUAI
Y MUJER | KUNANGUERA YKEKO
MOTENONDEHA

45 pPARAGUAY

MANIFIESTO DE CONOCIMIENTO

Por el presente manifiesto mi conocimiento y comprension suficiente del
contenido de la Resolucién N° /2,025 “Por el cual se aprueban los
lineamientos para el {)tm‘gamiento de vigticos por comision de servicios
en el interior y exterior del pafs, para el Ejercicio Fiscal 2025, asi como
]mpmcadimmnm% y forma de rendicidn de cuentas por beneficiario/a de
estos conceptos”, dictada por la Mdxima Autoridad Institucional en fecha
... del cte. afio,

Al respecto, certifico por el presente documento haber recibido,
mediante la socializacidn; la reglamentacion y acepto su contenido y mis
responsabilidades personales intransferibles en cuanto al plazo
méximo, asl como mi_obligacién de rendicién de cuentas de los

vidticos gue lleque ercihir de la institucion en los plazo rmas
ASuncion, . de o del 2.025

-----------------------------------------------------

At_lamuﬁn
C.1.C. N%:
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
4PRUEB{1N LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL

EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncidn, 21 de marzo de 2.025

4

i) Instructivos — Contraloria General de la Republica

SISTEMA DE CONTROL INTERNO
CONTRALOWRIA NORIA DE REGRISITOS MINIVOS Codigos IT-06 23708
CENERAL DT -
LA RFEPURLIOA PROCESC: RENDICWOR DE CUENTAS DE VIATICOS
PARAGLAY =
nstructive para completar o Formutario de

Rendicitn de Cusntas de Vidticos Versién: b

por Beneliclario {obligatorio}

FORMAS DE PRESENTACION: VIA SISTEMA ONLINE

4. Para fodos los casos de asignacide de vidboos por comdslones de serico a las CAPITALES
[EPARTAMENTALES del pais.

n. Wia Slstema Online para fodas as satidades

ix.&on‘ceprgg L
| Logo tipo institucional

S =

Descripcion el e T e

De la Instiucion que n.-._ggna al vidtino,
Nimero correlative del formuians da rendicion de ousntas, establenida por la adrinistracion de

o
N la institualon que asigng el vidted.
Institucion Denominacién de a instilucidn dque asigna el vidlics.
v - 7. Nombre y spallido del beneficlario.
155 . Bénoficiario i’.:i ) b, Nomero da codula de (dentidad del beneficians,
. - 2. S el benehgaro es luncionano pablico, MAacar e una "X en la oolumna "Si%
tz‘;‘r‘:"mm‘: 6. % el benaficlarlo o es funclorano poblico, merss con una "X e b oaluming "N
2. omistoradon Bl funclonario piblico pusds ser partsanents, sonlratada, comisionady) asimisms se iaciye &
: contratado) Iy ¢t edpceidn poplar,

particular Para lunsienarios pltfleos ¥ porsonas pariculares y jos gue s saglenten afsctades cordorms
i al art 1 de la fey N B51H2020.

Dalo relacionads ran @ carga o luncion que desampena of hanaficlarlo. Ejemplo: Prasiinnts,
Dirastar Guneral, Disector, Gerente, Jefo da Departaments, Secralac, Asesor, Cliolkr, 8ic,
Cargo o funcién quo | it In cual debe tenerse e cuenks el Anexo del Parsonal de |3 institucidn o a dispesicin legal
3 dasempons di desracin del rapestive Ao,

Pars las comisiones de servicio en el \nterlor del pats deberd tener en cuenta i tabla de vaisres
pars of ntarins del pafs (Decrein Roglamentario di ta Loy anual do Prosupuesio).

_'D_iipnslclén legal de N" y facha de emision de desiginanién de jus benelicirios y asignacitn §5 o comigite ¥ widtion

4, :::'.lg’";:ia’: ;I:u':,m carraspondiante, Decralo, Resniugidn, Orden da Servicl, Diden de trabio o tis.

a- Impoite e guaranies asignado al beneficlario
by fanto exighds 2 rendlr con la presentacién de ey cumprabanies de regpaldo coamo miebne de
G0% det widlico atorgadi.
o B0% 0 saldo restants que podrd ser justificads par Derfarscion Jurads. En sasa de pontar
. . irasladar 8l Formotarin de Rendicidn de Cuenies de Viddions por of Biskaa de Decdaraciie
5 Vistico asignado G Juvada, ey el e S,
; * : Gome daias complemsatarios puedar regislrarse: a) S1el vidtioo fus otorgado por ol
: : protodimients de reembelse, &) Bapesificer st of pago se enquentra pendiganto. (PP
£l beneliviarn presenta sy rendicion de cusras (FRCB) u la instlucidn, fa mism dabrrs
presertsr @ f COR Independientements & pago. ya gue dule combidn serd registrada an fa
planilla de registro mensual (PRM) corospondionte at mes det sfoctive pago confirme 1o
eslattesido en la Resalution COR N™ 13384, wt ¥°,
D S 1. Registror ol nombre de la capital departamental.
6 d: 5:":0 t":iﬁ'l‘?ld ala 2. En el case de que iz insiitucion denga sedas, sgenclas o sucursales en ol indericr del
Y wzﬂalan dé servicio pats, registray los datos relacionados con el fugar de origen y desting. Bl Do
: Encamasian 2 Asunclan, de Coranel Oviedo & Ciudad del Esta. :
i it sl afi

innarlos

al act 17 de laley N° 65112020

Espacifioar &l (g, serrinaric, Hler, teundn, eonterentia, ssarmbled, soto ofical, Fraisicies aficisl

Motivo de la ; o ek
7. | comisisn do servicio | © pestitn mealzadn por of banaficinric dal vidtica.
| : £n el saso de comisionas de servicio dentm del terdioie navional, también pueds reglslmrse
e e dato complementasia el nombie da la instibucion en la gue ol beneliciario realizd las
. gostiones o aclividades,
Periodo de la

8. comision de servicio | Tiempo de duracion de s comision da st Elenmpie {0l 2 ) LBELRG,

il e R

T Tharar con una "X &n [ columng Tinsulueienal suando el raslado se realiza por vin
Ttresire oo il de b institucibn,
9, | Medio de trastado 2. Woresr son wne "X an la solurnng “paricllar cuando Bl trastado se rixgdicn por via
teressire o irsvés do una ageonsia do viajes, o
Cuial r otro medio de trastado puede ser aclarado par ol benafidiitio, ;
Regisirer las. dalos de jos comprobanies e gaslos on omgﬂ{;;m o w) atejEmisnin. b

10, ]D:'“":d“ gestos alimentatian, o) pasale ibans @ interurbana, ¥ dy Oflros (Justificados) En la zona de comisit
TREMITIRSS altededores v durante of viaje. Hiver ik Ny

Dngiﬁn Nombra 6 Rezon Socisl da ouiss emnitlo el ©
E

i paclfivar sl ol comprobante g faclura. Y que 0l menciona
Tipo de comprahants establecido an el Art. 92 de 1o Ley 6380/19, Datreto 6539/06
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POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENT OS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncién, 21 de marzo de 2.025

PARAGLIAY

=N QONTRALOREA
GUNERAL D
| LA MEPUBLICA

SISTEMA DE CONTROL INTERNO
NOBRMA DE REQUISITES siNeans Codigo: TT-CG 23/05
PROCESD: RENIHCION DE CUENTSS DE VIATICOS
Instructivo para completar i Formulario de
Rendicion de Cuentas de Viaticos Versidn: 6

por Beneficlarlo {obligatorie)

Reagistrar ol nomaero del comprotianta.

N* de m‘mbnntﬂ
Facha del “}:ﬂmpmban&_

Registrar a fecha del comprobante.

Monto

Registrar of monto del camprobants.

Qbservacion

Dato adisionsl qus pusda aclarsr alprs silvacion especial det somprobanie, como, por glemipky
&) conceptos de gaslos oxchuidos del comprobanie, b} atisracion de log producios wo servicis
an ¢l caso da comprobiantas anitidos aon codiges y siminlos,

Las dafos adiclonales mencibnatos puadan registrame 3t pié de cada comprobante e gasto.

a) Alojamianto

Dato relacionado con el hospadaje o eslancia del henefiviardo en o zons de oomision ¥
alredednras,

En el casp de comisian de zarvicin £ e infardor del pals, se debe exigi que an f comprotante
sa aspecifique la lecha de Infvio v linal del servicio de alajamianles,

El fmporte de los gastos en concepto dé lavanderia, telefoniy, ke, elo., que puade incluirse
on la factura de alolamisnte, debe reglstrarsa an & concepto d) Otres {Justificados).

El imparte de los gastos en conceple de restaumnta, rgobar, elo., qua en algunos cascs &0
incluye en la faclura de alejamiento, debe ragistrarse en &l concepto b} Alimentacior.

Tonor e cuehla o anexo do fa Ley Anual do Prosupuesto,

b) Alimentacion

Dale relaslonado con 1os gaslos en conceplo de alimentacion: desayuno, almuerzg, merienda,
caria, servicia de restaurante del holgl, lighbar, tompia de comeslibles. gaseosas, Jugos, agua
minetal, ete. (No incluye bebida aloohélica), £n la zona de comisidn y alrededores y durante el
viajo.

En ol case dé gue en ol comprobante s mengione of servicio do mslaumnie para A de ung
persona, g beneficlarlo debe reglstrar en el forancinrio solamente &l importe gue ba afscladoe ai
mismo, con la aclaracion correspondientn al pie del mspectiva comprobante o en la columng
“ahservanidin’

c) Pasaje urbano e

Dalo relacionado con 108 gasios do pasaje o movildad en ol ugar de destine, pesajes urbanus e
infenarbanos £n da zona o lugar de comislon, gue incliye el pago de pasajes en ommbus, fanis y

numero o boleta
depésito nimero (&

{htortitbann plataformas digitales de movilkiad, ) ) ‘ )
No cotraspondaid ol pago en eomeply de pasale ¥ movlidad an casoe g gue lunclenario sea
comisianada con un vehinulo de la entidad,
Para servicio de comision al mteror ajuslarse a ko sstablecidn e 6l neso de ley sl de
prasupussto, asi misma, gastos personales basicos on ol trayscto & lugsr de destino ¥ o
dj ke deetiickios rnncionade an o ATl 122, inclso b4 del Decrels Reglamentario de la Ley del PGN B 3245125,
1 Total do gastos Tmporie Wlal g0 guaranies de la sumalora da s Gaslos inouniies n gonceplo de atojamianio,
" | Incurridos alimantanion, passie urbano @ interurbano, y los ustificados,
Tmporte et corcepin da devolucién en el csto en que el lolal de gastos inourddns (flem 11]
Monto devuello nota | rendide por bonefigiaro sea menor al 50% {cineuoita por cento) ded vidtico asignmiz,
19 de depésito fiscal En oasn, Gue ho cubme con Tingdn sopude dosumaental de gustos. se debe de raslizar g

devolucidn det 1% (vien por slentu] del vidlien asignada
Adjuntar la raspactiva nota de depisite fiseal o depdsitn bancario con ol nombre de la cuents

atministrativaloficlal,

Imporle resuliante aptte @l wiatice asignado (flem S.a) menos & finporie il de gastos
frcuridas (ftem 113y of monto devusito, s las hubiere, = fin de sjustarse @ lo exdgide por jas

13, P:on: 10 :i;' gndlciéﬁ reglamentaciones viganies.
(fa-i1-1%) S irastads ¢l menclonads monbs 8l Formulario de Rendictin de Cuentas por Benaficiado de
Vidtico nor 2 Sistema de Declaracion Jurada (Opoionai), en e flem 5.4, .
So Indicara la fecha de presenlacion del formularo y documentos de respaldo de ios gustos dat
bentficiario ante la Administracian de la Institucién correspandienti,
Focha do Recepeién | Los docurmentos do respaldos prasentadas por log benaficiaros a la administracion del enta
14, | det Formulario y los | deberan ser originales, para ia presentacion Yia Sistama Onlina se debe escanaar &l farmulatio
documentos de can firma del beneficiario y sello Institucional, Agregar &l documento de raspaldo de fa racepaion,
respaldo do la rendloion en la administeacion de la entidag, conforme a lo establedideo on l liy mloronte
: los plazos da presentacion de los formularios por bavaliglatios . El'documenlo se anexa en {
apartado carga de documantos del sislema onilne, W Loty i
E:::;:odel beneticiario del Fitma, aclaracién de fima y nimero de cédila de jdentidad del _I@ét'@l_?_:i_m}{&n{qﬂi{ﬁ:}n. / . ” )




Wonisterio do la 9/4{3/?@«
@@-ﬁﬁ/m@?&% 114/ 2025
POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEB{IN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL

EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

SISTEMA DE CONTROL INTERND
NORIVIA DE REQUISTTOS MINIMOS Cédigo:  JT-CE-23/04
coNERALOUIA PROCESD: RENDICION DE CUENTAS BE VIATICOS
NGV [Tnstructivo para completar ef Formulario de Rendicion
PARAGUAY de Cuentas de Vidticos por Beneficiario por el Sistema
de Declaracion Jurada (opcional) “Segua o eutablociio on o/ | Versidn: 6

At 7 de e ey BETI20 L, o saklo restpnte (dedo rondide) podid see
Justificadio bajo MVMr Jurada con ¢f dofalio do los gasios

copyapondioatis

FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL YO WIA SISTEMA QNLING

5. Para todos los casos de asignacién de vidliops por comisiones de servici a las CAPITALES
[IGRARTAMENTHLES dal pesis,

h, Via Sigterna Cuding paro lodas lsa erdidades,

* Congcepio e e _Dpscripeion T =
Loge tipe Institucional D fa instilugion gque osigna el widtico,
N* S Momera comrellivo aet formulans g rangican de cupnias, establecido por ky administacidn de fa
5 insfitucidn gue aslgna el vistioo.

Institucién : Denominacion de la instituckin gue asigna al vidlico.

e A ,5 A, Morpbre y apellido del beneliviado,
1 aans aisHaGANT b, Nomerm de codula de dentidad del benaeficiarnio,

e Tl & Gl el benaficiano os funconaro publieo, marcar ton una "X an Ia columna "5
i . b. i 6 benafidaric no a5 funcionario publico, marcar con una “X” en la colurnne "Na®.

2. Euncionario 81/ No Ef fungionant publico puede ser: pemianenie, contratagn, comisionado; asimisima se iroleye a

% Ios de aleccidn popular,
Pura funclonarlos poblices y persanas parfoulares ¥ jos que se encuentran afectados oorore

abart 1" dela ley N° 6511/2020.

Dato talcionnds con ol cargo o funcion quo desompena ol beneficiards, Ejemple: Prasldento,
Direotor Goneral, Director, Gorente, Jalo do Departamanlio, Spcretatio, Asesor, Chofer. ele,, para
1o cual debe tenarse en cuenla Bl Anexo del Personal de la Instifauion o la disposicicn legal de
gagignacion del respective argo.

Tense on cuenla la tabla do valoms para el dnterior dal pafs Gneie « Deorato Reglaentatio do
fa Ley anuat de Prasupuesio).

aéatgo o funcldn que
desempenin

i

. Disposicion legal de

< 4 aslgnicion de la K* y fecha da emigion de designacion de fos benaficianios y #sigiEmion e la commlgian ¢ vigtion
: camislonivigtico correspondlents, Decreto, Resolucitn, Orden e Sarvicin, Orden de tratijo u otos,

N*{ Facha

: o | & Imporle an guaranies aslynado al benaficlario

e e e e lporte resultante det Formudatio de Rendicion de Cuantas de Viddicos por Beneficiario

{abligatotio), en ol ltem 13,

o . | Comp datos complementarios pusde ragistrarse: @) S el vidtieo fue olorgedo por el

il 1 Vidtico asignado (G), | procedimieno de reembolss,

T beneficiado gresenta su rendiaion de cuentas (FRCR) @ 1o Instituclon, 1a it deberd

prasentar @ ta COR Independieniemsnta al paga, ya gue anle cormisidn serd reglstada en la

pranilla de registro mensuat (PEM) conespondiente al mes del efective pago conforme (o

establecido on a Resoluckdn CGIR N" 133/25, art 37

~ [Destino

o (Departamento -

& Capltat Registrae ol nomsre del Bepadarento ¥ su capital depariamenial

| departamaontal) de s
i mision de sarviclo

7 Motivo de la Esperificar el curso, semisario, taller, reunién, confarentia, nsambles, aclo aflleial, wisidn oficial o
' comision de servigio | gestidn meollzada por el beneficiario del viglico,
. Tambien pusds registrarse como dato complementario e aormbea de b instiuclién en I que sl
banaficlaria realizé Jas gesliones o aclividades.
8. Patlata dola Fampo de durazidn da la comisisn da servivio, Ejomplo: el 2 ot GBUG/R0ZE
« | comisién desde/hasta I GO g b AR g —

1. Marcar con una "X° en la columna “instiunional” nuando ol raslada se raslize por NE]
tarrastre von movit de 1y instfuoton,

L T .r:ﬁ:ﬁ&:::‘?l:ﬁ;a'“ 2. Marcar con una X" en la columia “pardicilar” cuando &l Irasindo se realize: por wis
'} “' ; i terroslee @ ravds de wss agencla de visjes.
G L Cualquier ofro medio de traslado puade ser aclarado por al benaficiaria
10 Detalles de gastos Reylisirar los datos de los comprobantss de gastos en conseplo de a) slojamienls, B
* | Incurridos alimentation, ¢} pasaje wrhano & interumany, dj Otus Justficados.
Descripelon Nombre o Razén Soclal donde se inournd ¢l gasto declarado.

Tipo de comprobante (sl las | Espacificar ol ipo de comprabante, en casa de no contar con la misma, colocar S/C (8
hubiare) Cotnprobanial. _
* de comprobante (sl las Registrar el numero del comprobante, en caso de o contar son la isma, colocar SN 25k

Imbl&ie? = | Numaero). i
wcha de probante o | Reaisirar 1a facha de emisidn del comprobante, o en su gefecto la fecha en el que se ha Incurrido
dol gasto - &l gasto dectarado. NS .
Monto Reglsirar ot monto dal gasto dectarada. e ==

" Date adicional gue pueda aclarar aiguna sliuscién capaclal dal comprobanta, coma, par ejemplo:

a) conceptos de gastos exciuidos del somprobanta, b) aclaracidn de s P'“’UF’-!?* it servicio en

Obsasrvacion s gase de comprobantes emitidos con cddigos y_-‘ﬁiiﬁtpq*lw_.;. } b
- Los dass adicionales mencionsdon pusden mglslErss al pl. 0e 'cada r:mw%;a}ut&:gﬁ?ﬁﬁh n"
las hubiere. 1= o id
1 ) -




POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE

Dridlon C@i’e@dz‘a@
Winisterio do le Miger
Resslucion V° VWM

RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncién, 21 de marzo de 2.025

CONTRALGREA
GENERAL D
LA REPUNLICA
SARAGURY

SISTEMA DE CONTROL INTERNO

NORNA DE REQUISITOS MINIMOS Codigo: IT-CG-23/04

PROCESOD: RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS

Instructivo para completar el Formulario de Rendicion
de Cuentas de Viaticos por Beneficiarle por e Sistema

de Declaracidn Jurada (opeional) *Sugin fo establpcivo or ol | Versidn: 6
At 76 e Ja ey BSIRAY , ef saldo resfante (de lo randida) podid ser
Justiicads baje Declancion Juradn con o detalls de fos gastos

sonespondiantes

a) Aloiamlentu

Diato relgcionadn con la estadia o estancia dot heneficiardn en ta zona de comiside y alrededores.

b) Alimentacion

Dalo ralacionado con 10S gastos en concapla ge simentasion: desayune, aknusrze, matiends,
cena, servicio de restaurante del hotal, frgobar, compea de comestibles, gaseosas, Jugos, sgua
rpinara, ete, (no incluve bebidas sleoholicas)

£n o} dastino de conisian v aliededores y durante gl viaje.

¢] Pasaje urbano o
interurbano

Dato rolacionada con los gastos de pasao o movilidad en el lugar de desfino, pasajes whanas 6
Intirorbanos en 1a zoka o ligar de.comlsion, que inguye ¢l pago de passjes en smnibug, tads y
plataformas digifales de movilidad.

No cerrespondsrd el pago en conceplo de pasaje y movilidad en caso de gue fussiondrio ses
comisionada con un vehicula de e enfidad.

dj Otros Justificados

Para servioio de comision al interor ajustarse a 1o eslablecido én ol anexo de ley anual de
prissupuests, asi mismo, gaslos personaies bisices en el rayesto al lugar do destine y 1o

mencionado en sl Arl 122, inciso b4 del Decreln Reglamentario de la Ley del PGN N” 3248:25.

" Total, de gastos Imporle lolal en guaranies de ta sumaloria de los gaslos Incurridos e concepto de alojamient,
* | Incurridos alimantacion, pasaje ubana e interutbano y olros justificades.

Fecha de Sp indicara en @ formulano Ia fecha o presentaclon dal mismo ante fa Administracion da ¥

recepelon del Institugion torrespendients, Para fa reserdacion Via Sistems Online se dobe ascansar el
12 formulario por formutado coa frma dal benaliclario y selie Instiluctonal,

parte de la

Administracion de

la Institucién.
Firma de! beneficlario del

 viatico

Firma, aclaracian de fivea ¥ ndmero de obdida da ldentidad dél'heneﬁcia'ric delvi h
d “f 2
i Zaly
Wy i




POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENT\ OS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE

Winisrerio do b Mger
Fosalcion VA1) 2025

RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

CONTRALOREA
T L HIE

SISTEMA DE CONTROL INTERNO
NORMS DE RECLBSITOS BAMNEWIOS MECIHP 20LS Codigo: IT-C5-23/03
PROCESC: RENDICIGN DE CUEHTAS OF VIATICOS
Instructivo para completar el Formulario de Rendicion de Versién: 12
Cuentas de Vidticos por Beneficiario {obligatorio) s

FORMAS DE PRESENTACHIN: FORMATO DIGITAL YIO VIA BISTEMA ONLINE
@, Parstodos los cases de asignacion de vialicos par comsiones de servicls o EXTERION DEL PAIS,
b Via Sistema (nfine para todas las onlidades

~ Concepta : Vit Descripeion L] ol
 tipo instituclonal De 13 institucién que gsinra 8l vialigo.
N . Nimero correlalivo del farmisrio de rendician di cueiitas, esiablecida por la administrasion de
1 institecidn aus asigna el vidhico.
Instituclon Denaminacion de la insfitucitn que asigna ol visiics.
: 5 . a. Nombre y apeliido del baneflciario.
i Beneficiario G N b, Nomero da cédula de identidad del beneficiaro,
| A, 51l benalicans 68 funtonang puklics, marar Lol una "4 s da eshamna "5
Funclonario b, S et beneficiaris no es funciongdo piblina, marcar sen upi X an la columns "8’
2. {permanante; £t fucionario piblise pusde ser: persenents. contratards, vomisiboadn; asimismn se Foliye &
comisionado, tns e elaccisn popular,
contratado) particular | Parg funsionarios piidicns ¥ personas pardicuiares v s que su enouentan afsctadoy wanfarme
. al art, 1° de la ey B¢ 681172080,
Tyale relacionodo o ol targo o luncién que deserspeia of beneficlano. Ejempla: Presidante,
Dirscter Genoral, Director, Geranla, Jsis de Dopattamenlo, Secratarie, Asesor, Chofer, ele,
o para i cual daba nerse en cuenta ef Anexo del Personal de la Instucidn o lo disposikdn legol
3 Cargo o funcidn que | do dusignacidn del respectivg carge.
desompena Para |as comisiones de sevicio @ exferior de! pais Ja Instilucion deberd tensy sn ceenta fos
niveles o cargos Bstablecidos en la Tabla te Valores para ¢f Exlerior del Paia {anexo ai Desrein
Reglamentario de la Ley snual de Presupuesio).
4 .‘Dd?:i::ﬁﬁ;:da E&_; oo | ¥ torha de enisian de designacidn de los beneficlincs ¥ asigracon de la camigion y vigiive
comisién M f Fecha comrespondisnte, Decreln, Resoludlén, Grden de Servich, Ordan ce trabujo u olros.
- a- Impore en guaranies asignads al benoflciano
b Morite exigido o rendis con e prasentacion de los camprobanies de respaitn come manim da
GO del wigtion otorgada
Gomme dalps complemenlarios pusden regisirarse: &) Impaete en moneds axiergars; b) 8 gl
vidlivo fug otorgado por &l procedimiento dp resmblso, o) Especificar s o8 payo se sacyentry
pendiente. (PF)
5 | Wiatico asignado G. | ¢. 20% o saldo restante que potrd ser justiieacs por Dedlaracidn Jucadn. En caso du conter
. - sazlanir 8l Formidaro de Rendicidn de Cueptes de Vidticos por Beneficiario por «f Sistema de
Delaraciin Jurada, wn gl fem &b,
Bl beneliclaro presenta su rendicion do cuentas (FRCB) & la Institucion, 1a migma dobisa
presentar o fa CGR indapendioniemente al pago, ya que éata comlaidn sord ooiatada en b
planila de reglstro mensual (PRM) corespandlente al mas ded alaclive payo conkeimé o
establetido en la Resoluoion CGR N* 133028, art 3°
7= Stnis rwitlo &l axtense dal pals:
* gﬁ;”é‘;ﬁ;‘:ﬁﬁg”” 1, Registrar ot nombre de i ciudad y pals respective,
g servitlo i 2. Raglstear ol nombre de las ciudades v palses respeciivs g0 o sascs de LOfsiones
de servicly en mas de una cludad! pads.
P hanbionanos publicos ¥ Nersonns panicuiaies ¥ [os gus se encugniran afectados canforme
Motive do la alart. 1° de la lay N* 8511/2020.
7. | comision de serviclo | ganacificar of curso, seminarlo, taller, reunisn, corferencia, asarblen, acto oficial, mision aficial
o gestian reallzada por el beneficiade det vidlion.
- Twrpo de duracion de fs-oomision de samiclo, inchiida [os las de viaje (da y ralomo). Ejfempie
Eorlodo do la Del 2 ol ORVOGI2025
8, comision de serviclo | A los efoclos de caloulos en conseplo o visfios an of Exterior dol pals, tebarin congderarse
desde/hasta lox dins efectivos do astadis on el pais de reforancia made ot dia de viaje de da y dol reomo dat
porsonal,
; Copia do Pasaporte, tickets ylo documentos s acrediion fa salida dal pais ¥ In entraza en 3]
9 Registra do pats do comision de servicly. Espetificar si a3 Pasupoié; Gedula de ldldad, o si ne adjuntd
* | Salida/Entracda documants da reglstro de sniadafsaiida. Adjuntac @ pobumanto de mspam n ¢ sishemea
anline an el ppartado carga de documantos. Com_isiJ e survigla-al wxtanion _




PRosotueion V°_ VMWMI2925
POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL

EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

CONTRATEHEA SISTEMA DE CONTROL INTERNO
LTINS AL, FRE)
!.éﬁﬁl&r’%il!{t&'.\ MORVIA THE BECHISITIOS RAINEMOS pMECIP 2085 Chdigo: IT-C6-23/03
FrR BIRLIAY = ‘
FROCESC:: RENDICION DE CUEHTAS DE WIATICOS
instructivo para completar ef Formulario de Rendicién de Verddi - 12
Cusntas de Vidticos por Beneficlarlo {obHgatorio) ¥
omigiar 1olo al et 1
: G t. Magcar oon uns <X an o cotumna ‘institusional’ cuando @l trasleds 5 cludares
16, | Meadio de trastado froritenzas se realies por vio terresise son movid da ki institucidn.
: % Bharcar con urm *X° an la columng “parfiauiar’ cusnda el rasdede se sealiza por via
Bitres 9 itavds e YA REanci de vials.
. Detalie de gui&: Regairar los datos de los comprobantes de gesios en foncepla de a) aslojaments, ]
1% ﬁ'f?a cueridos alimentanion, ¢ pasaje wbano & intarurbans, d) fesa de embargua {salida y retomo en copmigitn
. : de senvicio A exterior) y e) Otros (Justificados). En of pais de referencla.
Descripelon Noimbre o Rezon Social do quien enilo el Comprobanls de Yenla o Servicio.
Tipo de comprobante Especilicar si el comprobanto es faclura, ficket, ale.
N* de comprobante Reqistrar el nimero de factura, licket, ete

Focha del comprobante Raijisirar la fueha de smision de 2 faclura, belet, élo,
Cormision do serdeio al exierion

- Penominacion y simbolo te la maneda del pals.

Ejemplo: Reales — Ry, Ddlares - USS, Pesas - §, Eurs - € plo.
e = Importe oy maneda extranje
L aExtoamiora . Gollzacion; Reglsliar la colizacion de la morieda exianjera on mspecit 8 I moneda
national, La oolizacidn puede correspondst & ki fecha en que se ol &l vidgie » ¢ [ behe
en qus e pengficiano Ineurls en el mspactive gesto. Adjuatar el teket o tachirs de 2 cotigra

de la monada exlranjets.
Monto Equivalente sn G, Imporie lotal an giaranies de cada comprobante de gagto.
: Gato adiclonal que preda adarar alguna situacien sspeclsl dil comprobants, como, por ejmpio:

a) canceptns de gastos excluidos dal comprobanta. b) distribucidn proporcianal de gastos en ol

caso an qua e Importe tota) alects & mads de una persena, ) aciaraciin en idioma espafiol do

Ios productos ylo senvicis afectado en el caso de comprobintes emitidas en idinmo exranjers,

b actaracian do los produetos yio servicio en ol cato da comprobantes emitidos con cddigos y

simbilog,

Log defos sdiconsles mendanados pusten registrarse o pit de vada somprobanie de gagio.

Trola relacionass oon 1o estadio o estancia del bensficiario en e destno de comisian,

Se debe suigly gque on el comprobaite sa espacilique la fecha de injcio y fiat del servitio de

alalamiento. )

a) Algfa wiento El importe di los gastos en conceplo de lavanderin, telefaniy, Intemel, #lo., que puade Incluinse
S on la factura do plojemiento, tobe reglstrarse on el cansaplto o) Olros {Jugiificados).

£l importe de los gastes en conceplo de rastauranta, frigobar, old., Que en algunos easos se

incluye ¢n ln faclura de alojamionto, debe reglatrarse en & conceplo b} Allmantacion.

Tanor o cuenta ol gonaxo do la Loy Anual do Prasupussts,

Dalo felaconano oon jos gastos & concepto de alimentacion: dessyunc, aimuerzo, matienda

cang, serviclo da restauranie del hiotel, frigabar, compra de comastibles, §pse0sHS, Jugos, apua

minarat, ofc, (No incluye bebida alcohdlica)

b) Alimentacién En ¢l caso da qus en el comprobante se menclone al sarviclo de restaurantn para M de ang

porsena, ¢f baneficlatlo debe registrar en ol formdario solsmente ol mpors que ha afsctado af

misma, con la sclameidn coraspendients al ple del rsprctive compresbania o a0 la wolumea

“erbseraciin”,

Observacion

¢) Pasaje urbano Doto relaclonade con los gastes en concapto de maviidad wibana o Interurbane an la zona de

interurbano comision de servicly: (x5, remise. metro, tren, Smnlbus y alatmionmas dipitales da movidad, |

d) Tasas Pard commisiones e seviclo en el exterior del pais: Date relagignado ¢on Ins gastos en soncapio
die tase de embanus (sallda del pais ¥ retome al pais), del Tudsmo, entre olios

Page de impuesios o lasas locales de la erdad de desing, productos da aseo personal,
saviglon di lnvanders, page de sstacionarsdento, raparaciin do nuumlicos, reparacivnes de
caieaii o vasliments, compss de medisaranios basices (E]. antigipal, digestivos, analgéslcas,
gasiog hosplislariog menores o ureries} (EQDe POF sefvicios colnl mensajeria y panusaria,

) Adumis da o expussto, se poded inolule lo sigulents: ambalsle de squipaes, gasins por ralaso
8) Qtros Justificados da los wiralos anxgvmlua!as cases por los efactos del olima, desasires o emengenclas dsl lugar,
axtravio o susimocion de equipajas, pelucueria, adauisicidn de articulos de vestir an caso da
rolura o desparfecios de los mismos. y otros similares enol cumplimianio de fa opmision o
miislan de trabajo, compra de cargadaras o adaptadorss pare aparalas electionions siempre que
dichos gatos estn relacionados con el cumplimicnts de la comision oficial e sufvivio.

12 Total de gastos Impore totist an guaranies de ) sumators de los gastos incurmdos 6n concepls e aleamienta,
* Incurridos alimentacion, pasale Utbans e interurbang, Bses v elros juslificados.

lenperte on conceply da devalucion on ol casa an gue ol totak dm__ggg!_m--ln;yrﬂdus dtem 12)
Manta devaalto nota | rendido por benelitiardo sea menor al B6% (ochenta por clanlg): ﬂad‘gi@!li&‘.am@w;nﬁu CBED,
da dapbsito fiscul que no cunita con ningln seporle documentil de gastos, se deli de vtz I devoksst |
nimaero o bolota 00 (olen por clento) del viatioo asisda, Q" =3

; L s ARy
deposito nimero B | adiintar la respectiva nota de depdsite fscat o depisity Priadiacon el nomiile |

atminlstrativalsticial ;

13.




DRosotucion SV° VM| 2025

POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

SISTEMA DE CONTROL INTERNO
RCHMA DE RECLISTTOS MBS MECIP 2015 ¢odigo: IT-CE-23/03
PROCESC: RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS

Instructivo para completar s Formatario de Rendiclén de Version: 12
Cuentas de Vidticos por Beneficlario {obligatorio) :

impone feaullante entre o datien asigaade Jism 5.4) menos of mporte folal s gistos
Monto sin randicion Ingurrides (em 12) y &l manio davielts, s las hubigts, a fin de ajustarse o o axiglds por Jas
I5&'1?-13) @ reglamaniationes vigentes.

Sa hssiada o menclonade monts ol Formulads de Rendiciin de Cuenlas de Vialse por e
Sisleana de Declaracitn Jurada (Opolonal}, en el fam B.b.
Se indicard 1a focha de presentacion del foemularo y documentos de respaldo de los gastos det
banelictans anla la Adminlstracian de i Instilucibr correspondiants.
] Focha do Recepelan | Los dosumentos de mespaldes prosentados por los beneficiarios & ks adminisliacion del ente
15. | del Formulario ylos | deberdn ser orightales, y la inshiluclon presentara Via Sistema Onling, para o cusl 56 debe
! documentos de encansar &l formularo con frme del beneficlado v sello inslituclonal.) Agreger of documento de
respaldo respaide da la moepeion de la renditian en la adminisiracian da i anlidad, Gonforme 8 19,
establacido an s ley referante & tss plazos de prasantasiin de los fomudanios por baneficarlog.
£t documento se anexp en 8l aparade carga de documentos del sistema prilies,

Firima del benoftelario del e o YT 1( . )&
| vidtico Fierng, pekaescion d2 g v nlmero de sddita d:.\ Iﬁ:i-i{!i_iﬂeﬂ_,?ﬁd b_snefama ﬁﬁa&v tia, i
o ..__\_', e F ,

4.




POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE

@M @Mﬁ!{kﬂ(»
%:éﬂzwb VX %ﬁf’
Dsotucion V"M | 2025

RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

SISTEMA DE CONTROL INTERNO

WA R B TR
L (T MLAY M

P R T R EREY
PARAGLUAY

NORMA DE RECIGSITOS MINIMOS Cédigo: 1T-CG-23/02
PROCESO: RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS
Instructive para completar ol Formulario do Rendicion
de Cuentas de Viaticos por Beneficiario por el
Sistema de Daclaracion Jurada (opsionay Versién: 13

*Swgdn Jo establecide an ol Art 7 g8 s Loy 6511720 . el saltio restonly

(i Dy supnchlater} proodiit
i o raaiog S,

Jilsa s 7.

Juradn con of dotats

war )
iersting

FORMAS DE PRESENTACION: VIA SIBTEMA ONLINE .
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Ef boneficiane prasenta su randicldn do cusmiag (FRCE) & In tnstitucidn, i rmiema debod
presantar @ ls COR Independlentemante ol page, v qun dsta comision gard egistada 2n
planille ¢4 registro mensual (PRM) correspondiente ol mes dai electivo pogo coonmae o
establecidi on b Rosolucidn CGR N® 123/25, art 3%,

Destine (CludadiPais)
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Qesotucion SV° N1 2025

POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA RESOLUCION N° 042/2025 “POR LA CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2.025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMA DE
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS CONCEPTOS”.

Asuncion, 21 de marzo de 2.025

SISTEMIA DE CONTROL INTERNO
e NORMA DE REQUISITOS MININMDS Cadige: 1T-CG-23/02
GENT j%&':g:\;;‘;‘\ PROCESO: RENDICION DE CUENTAS BE VIATICOS
earaatay T | Instructivo para completar al Formulario de Rendicidn |

) de Cuentas de Vidticos por Beneficiario por el

Sistema de Declaracion Jurada {opcionay Versién: 13
*Sogan Jo estabiecldy vy ol A, 7 da fa Loy BEI10 L. of saldl |watdnte
[t Jo tcigidn jodng sor fuslificads Sas Deslanesidn Juade con ol dalallo

dur los gastus covrgspondientos

: TTalo adicionet que pueda acaral aiguna siuacion espedal del comprabanta, coma, por

- cjempla: &) varicaptos de gaslos excluidos del comproants, b) acliyracion en ldiona aspaiiol da
Oblemclélil los producios yio servicio afectade en el caso de comgrobanles emitdos e idioma extranjarm,
2 ) ) aularacidn disios productos wo servicie sn el casode nomprobanias amitkdos con cadgas y
o g sipbiolas.

i o Los datos adiclonates menclongdos pueden reglstrarss ol pid de cada comprobanme do gasto.

. % Dato relacionads con la sstadia o estancis del bensaficiade en of pais an donde curepld Ja
Cariaidn o migion
] imporie g los gaslos en conceplo de lavandeda, wlafonia, Intarnel, eto,, gue puede Inchidrsa
a) Alojamiento an la faciura de alojomisnio, debe registrars an ol conceplo €) Oros {dustiflendos).
El mporte de ios gasles aa concepld de mstawanta, igebar, ete., que e Agunos casos so
incluye en la fsturs de plojarmiento, debe registrarse en el aoncaplo b) Alientacion,
- e Tener an cuents ol anexo de la Ley Anual de Fresupuesto
o o Date, relcinnee con los gagton on concopte de elimentaoiio: desayuad, smuBees, mreerdancla,
5&'”,",““&{’55 cana, serdclo de rastaarante el holel, frigobar, compra de comestibles, gasecsas, ugos, agua

minargi, ete. {no inciuye bebida alonlublics)

¢} Pasaje urbano ¢ Diates relavivrade tot las gastng S8 eancepto de moiidad urlsma e inlardsbara an f 20w (<03

interurbano - comisitn de wacecio: g, remise, metra, Tren, dmnibus v platefurmas digilales che sonilicad

d) Tasan Date relacionmtn con los gastos an conveplo de lass de embarque (salida del pais v tetoma &l
i . pais), d8 Turism, anire clros,

Pargo do fmpuestos ¢ tasas loosles de Is ciudad de destine, produclos de aseo persanal,
servicios de favanderia, gago de estacionamianio, reparaion de neumith i lares
ealzado o vesimentn, comprn de medicamentos basicos (Bl antigripa, digestivos, analgdsicos,

. ‘ . . gastos hospitalardos menores o urgenles) pagas por sevicled como Inensaaia y paceiaria,
) Otros Justificados Ademas de 1o oxgiuesto, S podid intiulr Io sijuents: embalajo deo egulpajes, pastos por s
i i do log vuelos on evenluales casos por las electos del elima, tras o amang oed lagar,

i pidravis ¢ sustracsion de equipajas, peluquera, adguisicion de arlfoulos de vaslly en casd de

rotura o desperfectos de los mismos, y olros slnilares eo el cumplmiento de o comisiin o
mikion de rabaja, compra de cargaduras o adaplodores prira apanlos alactronicos shemgra que

= i dichas gastos aslén relacionados con &l cumphinlento de ley cemisidn oficial de serviclo.
12 Total de gasto Importe total on guaranizs de la gumatoria de los gasing Incurtidos ey conceplo do alojamiento,
% | incurridos alimentacion, pasajs urbano & infearbano. wsas ¥ uiros justilicados.
Fecha de
f' wi ”?J?:?:;d::r Se indicard ea e formutario I feche ge presentacidn del misme ante la sdrninistracion de ia
13 parte de la P Institucion coraspontdianite, la lnstiticion presantans o fa COR Vs Sistama Crifienia, gibras = gl
Adminlstracién se debs eucansar al fommulanio con fms del beneliciario y selle ipstiuclosal.
de la Institucion,
Firma, aclaracion de
fismay nimaro do Firrna, sclarasion de flens y aims de oédida de identidad det bensficlatie def whdlion

cédula da identidad dat
beanoficiario del vidtico.




