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POR LA CUAL SE APRUE]?AN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS

CONCEPTOS.
Asuncidn, 10 de febrero de 2025

VISTO: El Memorandum VAF N° 24/2025, de fecha 10 de febrero de 2025, del
Viceministerio de Administracién y Finanzas, por medio del cual, solicita la Resolucién que
reglamenta el otorgamiento de viaticos por comision de servicios en el interior y exterior del pais,
para el Ejercicio Fiscal 2025, y;

CONSIDERANDO: Que, la Constitucién Nacional de la Republica del Paraguay en
el articulo 242 dispone: “Los ministros son los jefes de la administracion de sus respectivas
carteras, en las cuales, bajo la direccion del Presidente de la Republica, promueven y ejecutan la
politica relativa a la materia de su competencia. [...]”.

Que, el Decreto N° 2, de fecha 15 de agosto de 2023, “Por el cual se nombran
Ministros del Poder Ejecutivo”, en su articulo 10, dispone: “Nombrase a la sefiora Cynthia
Carolina Figueredo Arriola como Ministra de la Mujer”.

Que, por Ley N° 34/92, de fecha 18 de septiembre de 1992, se crea la Secretaria de la
Mujer, y, por Ley N° 4675/12 de fecha 25 de julio de 2012, se eleva al rango de Ministerio a la
Secretaria de la Mujer.

Que, por Decreto N° 630/13, de fecha 08 de noviembre de 2013, “Se reglamentan la
Ley N° 4675/12 “Que eleva al rango de Ministerio a la Secretaria de la Mujer" y la Ley 34/92, y se
establecen sus funciones, atribuciones y autoridades, y se deja sin efecto el Decreto N°
9900/2012”, dispone, en su articulo 11 inc. h) “Emitir Resoluciones relacionadas con las
atribuciones que le confieren las disposiciones legales.”.

Que, por Decreto N° 1147/19, de fecha 18 de enero de 2019, “Se modifican incisos de
los articulos 4, 13 y los articulos 19, 20, 21 y 22, del Decreto N° 630/13, “Por el cual se
reglamentan la Ley N° 4675/12, “Que eleva al rango de Ministerio a la Secretaria de la Mujer” y
la Ley N° 34/92, se establecen sus funciones, atribuciones y autoridades, y se deja sin efecto el
Decreto N° 9900/12",

Que, la Ley N° 6511/2020, de fecha 17 de abril 2020, “Que establece las Disposiciones
Generales sobre el otorgamiento de Vidticos en la Administracion Publica”.

Que, el Decreto N° 5076/2021, de fecha 05 de abril de 2021, “Por el cual se
reglamenta la Ley N° 6.511/2.020, «Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento
de vidticos en la Administracion Publicay.

Que, la Resolucion CGR N° 111/2024, del 20 de febrero del 2024, de la Contraloria
General de la Repiiblica, por el cual se actualiza el procedimiento administrativo para el registro y
control de la rendicién de cuentas de viaticos, la planilla de rendicién mensual de viéticos, su
modelo e instructivo, los formularios de rendicion de cuentas por beneficiario y sus instructivos. ---

Ejercicio Fiscal 2025”. - [I \

Que, la Ley N° 7408/2024 “Que aprueba el Ptesupuésto Gane'ra_l’h{e le}_\Nacién para el
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Que, el Decreto N° 3248/2.025 de fecha 27 de enero de 2025 “Por el cual se reglamenta
la Ley N° 7.408, que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal 2025,

Que para el cumplimiento del citado reglamento es necesario efectuar ajustes
documentales y procedimentales internos a ser aplicados para la ejecucion de los rubros del
Subgrupo 230 Pasajes y Viaticos.

POR TANTO, en ejercicio de sus atribuciones legales,

LA MINISTRA DE LA MUJER
RESUELVE:

Articulo 1°- Aprobar los lineamientos para la asignacion, el pago y la rendicién de cuentas de
Viaticos y Movilidad a favor de la Ministra de la Mujer, Viceministras,
funcionarios/as permanentes, funcionarios/as comisionados/as, Personal Contratado
que prestan servicios en el Ministerio de la Mujer y personas asignadas por la
Maxima Autoridad Institucional a formar parte de la comision oficial en
cumplimiento de una Misién Institucional en el interior y exterior del pais, de
acuerdo a la disponibilidad presupuestaria y financiera aprobadas para el Ejercicio
Fiscal 2025, conforme al tenor del contenido que se adjunta a la presente
disposicion..

Articulo 2°- Fijar como base para la asignacion de viaticos, las Tablas de Valores B-03-01 y
B-03-02 del Anexo del Decreto 3248/2025 “Por la cual se reglamenta la Ley N°
7408/2024 “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacidn para el Ejercicio
Fiscal 20257, se habilita al Viceministerio de Administracion y Finanzas a establecer
los siguientes calculos:

2.1) Viaticos para el interior

2.1.1) Correspondera la asignacion del cien por ciento (100%) del monto total diario
indicado en la Tabla de vidticos Interior, cuando no se cuente con alojamiento,
alimentacion y movilidad institucional.

2.1.2) Correspondera la asignacion del ochenta por ciento (80%) del monto total
diario indicado en la tabla de viaticos interior cuando se cuente con movilidad
institucional.

2.1.3) Correspondera la asignacion del cuarenta por ciento (40%) del monto total
diario indicado en la tabla de viaticos interior cuando se cuente con movilidad
institucional y no se requiera hospedaje o el mismo sea proveido.

2.1.4) Correspondera la asignacion del sesenta por ciento (60%) del monto total
diario indicado en la tabla de viéticos interior cuando no'se cuenjé ¢on movilidad
institucional y no se requiera hospedaje o el mismo sea provejdp.
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2.2) Viaticos para el Exterior:

2.2.1) Si no dispone de ningun tipo de financiacion, se le asignaran los pasajes, el
viatico de acuerdo a la tabla aprobada en el Decreto N° 3248/2025 y la matriculacion
correspondiente;

2.2.2) Si dispone de pasajes y alojamiento, el treinta por ciento (30%) de la tabla de
viaticos aprobada en el Decreto N°© 3248/2025;

2.2.3) Si tiene cubierto los pasajes y la alimentacion, el setenta por ciento (70%) de
la tabla de viaticos aprobada Decreto N° 3248/2.025;

2.2.4) Si dispone de los pasajes, alojamiento y alimentacion, el veinte por ciento
(20%) de la tabla de viaticos aprobada Decreto N° 3248/2025;

2.2.5) Si dispone de los pasajes, el viatico de acuerdo a la tabla aprobada en el
Decreto N° 3248/2025; y

2.2.6) Cuando no se contemplen los costos de la matriculacion para la capacitacion
correspondiente a los puntos 2.2.2), 2.2.3), 2.2.4) y 2.2.5), los mismos podran ser
asumidos por la institucién.

Todos los pagos se haran conforme a disponibilidad presupuestaria v al salario
minimo vigente fijado a la fecha en el Decreto N° 3248/2025 que contiene los topes
maximos de calculo de viaticos de acuerdo a la distancia y destinos nacional e
internacional, que no deberan ser superados en ninglin caso; sin embargo, por
razones de restriccion o limitaciones presupuestarias, el Viceministerio de
Administracién y Finanzas podra efectuar liquidaciones por debajo de los topes
establecidos buscando mayor eficiencia y racionalizacién en la utilizacién de
recursos.

Para las actividades misionales tales como visitas a los Centros Regionales,
Reuniones con Autoridades Locales, jornadas del Programa “Ciudad Mujer Movil” y
toda actividad para distancias superiores a los 50 (cincuenta) kilémetros de la ciudad
de Asuncion, se debera comisionar a la cantidad estrictamente necesaria de personas
y se faculta al Viceministerio de Administracion y Finanzas a sugerir ajustes y
consensuar con las areas solicitantes la némina que las condiciones presupuestarias y
de recursos materiales permita utilizar.

A los efectos de simplificar procesos, se exige a las distintas autoridades sectoriales
como Viceministras y Directoras/es Generales a gestionar y aplicar en lo posible las
firmas para la validacion de formularios y procedimientos encuadrados en los
procesos de solicitud y liquidacién de viaticos. = L
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Articulo 5°-

Articulo 6°-

Articulo 7°-

Articulo 8°-

Articulo 9°-

Articulo 10.-

Autorizar, en todos los casos, al Viceministerio de Administraciéon y Finanzas a
proceder a la obligacién de los pagos de viaticos en el Sistema Integrado de
Contabilidad (SICO), luego de dictarse el Acto Administrativo de autorizacion de
viaje oficial y pago de viaticos, conforme a la disponibilidad financiera del Plan de
Caja mensual.

Autorizar los procedimientos de rendicién de cuentas por beneficiario conforme al
tenor de la presente resolucion y sus Anexos, en concordancia con las disposiciones
legales y reglamentarias vigentes que rigen a la materia.

Aprobar los formularios del ANEXO V - FORMULARIOS, que seran utilizados
para el pago de los viaticos y movilidad para el cumplimiento de las comisiones de
servicios fuera de las sedes de origen del Ministerio de la Mujer, conforme al
siguiente detalle:

a) Formularios de Solicitud de Viaticos - Interior.

b) Formularios de Solicitud de Reembolso de Viéticos — Interior.

¢) Formulario de Solicitud de Viaticos — Exterior.

d) Formulario de Solicitud de Reembolso de Vidticos — Exterior.

e) Formulario de Rendicién de Cuentas por Beneficiario.

f) Declaracion Jurada.

g) Informe Técnico.

h) Manifiesto.

i) Instructivos - Contraloria General de la Republica (CGR).

Disponer la difusion del contenido de esta Resolucion reglamentaria y los ANEXOS
L H, ITI, IV y V a todo el funcionariado, a través de la Secretaria General y
encomendar al Viceministerio de Administracion y Finanzas a través de sus
dependencias especializadas a organizar jornadas de socializacién y capacitacion del
contenido de la presente Resolucion.

A partir de la vigencia de la presente disposicién reglamentaria, los/as
funcionarios/as beneficiarios/as, deberan suscribir un Manifiesto de conocimiento,
aceptacion y compresion de la presente reglamentacion. El cual deberd ser
presentado conjuntamente con la documentacién y formularios de solicitudes de
viaticos correspondientes. Este proceso es de caracter obligatorio y no se dara
curso a la liquidacién y desembolso de vidticos a los interesados que no cumplan con
la presente resolucion. El tenor y contenido del manifiesto indicado en el presente
articulo quedara a cargo de la Direccion Financiera.

Comunicar a quienes corresponda, registrar y/cumplida, archivar.
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ANEXO1

Por el cual se establecen lineamientos para la asignacién de vidticos por comision de servicios
en el interior:

1. Conforme al procedimiento establecido se asignardn vidticos al personal permanente,
contratado, comisionado o trasladado que presta servicios en el Ministerio de la Mujer y a
personas particulares debidamente autorizadas por la Maxima Autoridad Institucional para el
cumplimiento de una comisién oficial de servicios. Todos los pagos en conceptc de viaticos
se realizaran conforme a la disponibilidad de crédito presupuestario y inicamente a aquellas
personas cuyos traslados en comisiéon de servicios hayan sido autorizados por acto
administrativo de la Méxima Autoridad Institucional.

2.- Seréa autorizado el reembolso de los gastos de vidticos y pasajes tinicamente de los traslados
en comisién de servicios, previa consideracion y aprobacién del superior inmediato
correspondiente, para lo cual se deberan presentar los documentos respaldatorios de pago
debidamente llenados. Seran considerados los gastos en conceptos de pasajes en medios de
transporte de larga distancia, impuestos, tasas y otros gastos menores que hayan sufragado
por cuenta propia.

Las solicitudes para reembolsos de peajes podran ser requeridos por los beneficiarios/as a la
DGAF, adjuntando los tickets correspondientes.

3.- Los funcionarios/as en comision de servicios son personal y {nicos responsables por la
documentacion presentada en la rendicion de cuentas, de la veracidad del contenido, de la
autenticidad de los mismos y deberan asumir responsabilidad intransferible. En caso de que
la documentacion aludida o los comprobantes presentados no cumplan con los requisitos
establecidos, o, si existen dudas sobre el contenido de los mismos, o no se hayan justificado
debidamente el(los) gasto(s), seran devueltos al funcionario/a solicitante para que los
regularice en un plazo maximo de 24 (veinte y cuatro horas) y por unica vez, orientando la
urgencia de permitir el cumplimiento en tiempo y forma de la obligacién de informar a los
Organismos Externos de Control antes del vencimiento del plazo legal. Esta obligacion se
extiende a las personas que no siendo funcionarios(as) del Ministerio de la Mujer, perciban
viaticos de la institucién para comision de servicios oficiales.

PROCEDIMIENTO PARA:
TRASLADOS AL INTERIOR DEL PAIS

1- El/la funcionario/a permanente, contratado/a, comisionado/a de otras Instituciones para prestar
servicios en el MINMUJER y personas particulares con la debida autorizacion mediante
Resolucién firmada por la Maxima Autoridad, en nombre propio o en representacion de
cualquier dependencia del Ministerio para tramitar vidticos en misién institucional, podra
solicitarlo en el Formulario “Solicitud de Vidticos - Interior del Pais”, remitiendo dicho
formulario por correo electrénico a el/la responsable del area dependiente de la Direccion
Financiera indicando el Componente y/o Actividad del Plan Operativo Institucional con el
mayor nivel de detalle que se requiera, asi como los destinos, dias, horario de salida y otros e
la direccidn electronica que serd fijada por esta, para el correspondiente calculo ya
individual que sera introducido en dicho formulario y devuelto al area solicitante.
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El funcionario/a del 4rea solicitante una vez recibido el formulario con los importes calculados
por el/la responsable dependiente de la Direccién Financiera, imprimira dicho documento, se
procedera a la firma de los superiores jerarquicos y, en su caso, la autorizacién del/de la
Viceministro/a del Area correspondiente y se remitird al VAF acompafiado de un
Memorandum.

En simultdneo el funcionario/a de area solicitante para este mismo viaje misional, deberd
gestionar en la Direccién Administrativa la dotacion del(de los) vehiculo(os) institucional(es)
y conductor(es) autorizado(s), en caso que asi se requiera, y este mismo procedimiento sera
efectuado con los mismos criterios por la Direccién Administrativa para la gestién de vidticos
de los(as) funcionarios(as) involucrados(as) y los procesos de autorizacién de movilidad
vehicular y uso de combustibles correspondientes. Es necesario, dentro de la posibilidad,
incluir el(los) nombre(s) del(de los) conductor(es) afectados a la comisién de servicios, dentro
del mismo formulario a ser gestionado por el area solicitante.

2- El Formulario “Solicitud de Viaticos - Interior del Pais” verificado y autorizado por los(as)
funcionarios(as) del Viceministerio de Administracién y Finanzas, servird como base para la
elaboracion de la Resolucion de Autorizacion pro forma que junto con todos sus antecedentes
debera ser remitido a la Secretaria General para la formalizacion y firma por la Maxima
Autoridad. En la citada Resolucién deben indicarse los objetivos, condiciones, plazo de
duracién, nombres y apellidos de los beneficiarios, niimeros de documentos de identidad,
lugar de destino, dias, hora de salida primer dia, hora de salida ultimo dia, hora de llegada
ultimo dia y el importe individual total asignado segun la tabla de valores aprobada en el
Decreto reglamentario Anual del PGN para el Ejercicio Fiscal 2.025 (Decreto N° 3.248/2.025
- Anexo “B”). Esta Resolucion es el documento inicial de toda la gestién de Solicitud de
Transferencia de Recursos para cada viaje en el VAF.

3- Cumplida la comisién de servicios, el/la funcionario/a permanente, contratado/a,
comisionado/a de otras instituciones para prestar servicios en el MINMUJER y personas
particulares con la debida autorizacion mediante Resolucion firmada por la Maxima Autoridad
Institucional, previa consideracién y Visto Bueno del/de la superior inmediato
correspondiente, deberan presentar al Viceministerio de Administracién y Finanzas el Informe
Técnico y los antecedentes que respalden el cumplimiento de las actividades realizadas
identificando en el mismo a qué solicitud de traslado corresponde. Esta documentacién serd
presentada junto con el “Formulario de Rendiciéon de Viaticos por Beneficiario” y los
comprobantes respaldatorios de la rendicién y la Declaracion Jurada del saldo no rendido de
los viaticos, dentro de los plazos establecidos en el presente reglamento, que es S (cinco) dias
posteriores al dia de regreso de la comisién de servicios. No se procesardn nuevas solicitudes
de viaticos para personas que tengan pendiente la presentacion de los comprobantes legales de
rendicion de cuentas y del informe correspondiente de viajes.© comisiones de servicio

anteriores. ~gF p |’
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El Departamento de Rendicion de Cuentas dependiente de la Direccién Financiera sera la
dependencia encargada de la recepcion y resguardo de los legajos de rendiciones de viaticos,
asi mismo, de comunicar a los funcionarios reparos posteriores a la presentacion en la CGR.

4- En caso de que los gastos del traslado hayan sido solventados por cuenta propia y hubieren
surgido otros gastos también justificados, el/la funcionario/a permanente, contratado/a,
comisionado/a de otras instituciones para prestar servicios en el MINMUJER y personas
particulares con la debida autorizacion mediante Resolucién firmada por la Méxima Autoridad
Institucional, afectado/a debera solicitar al Viceministerio de Administracion y Finanzas el
reembolso de pasajes y viaticos adjuntado al mismo todos los comprobantes que respalden
dichas erogaciones.

La solicitud serd analizada y procesada conforme corresponda. La misma deberd ser
presentada en un periodo no mayor de 3 (tres) dias corridos posteriores al ultimo dia de
comision de servicios fuera de la institucién. A excepcion de las comisiones de servicios que
se realizan en el mes de enero, cuyos reembolsos seran abonados a partir del mes de febrero,
debido a que en el mes de enero se procesan solo los gastos prioritarios.

5- Los viaticos acreditados para la actividad programada con objetivo y localidad establecida
segin cronograma y autorizados por Resolucién, NO deberan ser utilizados para otra
actividad con objetivo y destino distintos.

De ser suspendida la actividad el monto recibido deberd ser devuelto al Viceministerio de
Administracion y Finanzas; solamente podra utilizarse dicho monto en caso de que se
modifique la fecha de ejecucion y con la debida justificacion. El plazo para la devolucién
correspondiente es de 48 (cuarenta y ocho) horas o al siguiente dia habil, y debera efectuar
el/la responsable del 4rea de rendicion de viaticos dependiente de la Direccion Financiera por
medio de memorandum.

Para el pago de Viaticos y Movilidad en el interior del Pais correspondiente a los dias sabados,
domingos y feriados, se debera contar indefectiblemente con la solicitud de pago de viaticos
y/o movilidad con un cronograma de trabajo, agenda o justificativo correspondiente aprobado
por el superior inmediato y/o responsables de la dependencia.

6- A los efectos de la rendicion de cuentas y liquidacion correspondiente, se exigira la
presentacion de los comprobantes de respaldo como minimo 50% (cincuenta por ciento) del
monto otorgado en concepto de viatico, el saldo restante podrd ser justificado bajo
Declaracion Jurada con el detalle de los gastos correspondientes (Art. 123 - Anexo %AY del
Decreto N° 3248/2025), dicha disposicion sera aplicable unicamente cuando las comisiones, de
servicios fueran realizadas a Capitales Departamentales.
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En caso de comisiones de servicios a localidades del interior del pais que no constituya Capital
Departamental, el/la beneficiario/a debera presentar indefectiblemente un Informe Técnico de
las actividades realizadas al Viceministerio de Administracion y Finanzas /Direccion General
de Administracién y Finanzas via memorandum, previa verificacion por el/la responsable del
area de rendicion de vidticos, en un plazo no mayor de 5 (cinco) dias corridos posteriores al
ultimo dia de comision de servicios fuera de la institucion.

Las rendiciones de cuentas de los viajes en comision de servicio a las capitales
departamentales del interior del pais se regiran por el Art. 122 - Anexo “A” del Decreto. N°
3248/2025, que reglamenta la Ley 7408/2024 “Que aprueba el PGN para el ejercicio fiscal
20257, por el saldo restante sera aplicable una Declaracion Jurada.

Incluyen gastos en concepto de Alojamiento, Alimentacion y productos de aseo personal (no
se incluirn cigarrillos, bebidas alcohdlicas, actividades de ocio, vestimenta, cosméticos,
calzados, ni productos que se adquieran para obsequios).

Los comprobantes deberan estar de acuerdo con las disposiciones legales vigentes y a las
Normas y Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados. Es decir, deben ser legales,
legibles; sin tachaduras, ni enmiendas, ni borrones, ni manchas; deben estar expedidos a
nombre del funcionario/a o beneficiario/a, en concordancia con la fecha de la comisién, el
trayecto y lugar de destino.

Los documentos respaldatorios de gastos deben estar validados, a través de la pagina web de la
DNIT link: Servicios On Line; Consultas/Consultas de Timbrado - Validez de Documentos.

Los sujetos obligados al cumplimiento del Articulo 1° de la Ley 6511/2020 de fecha 15 de
abril de 2020, son personalmente responsables de la correcta utilizacion de los recursos
asignados y de la violacién de las normas y procedimientos. Estas seran consideradas faltas
graves a los efectos de la Ley 1626/2000 “De la Funcién Publica” que sean cometidas por
funcionarios/as sujetos y no sujetos a la misma.

El equivalente al monto no rendide o liquidado en forma indebida. mas un monto del 10%
(diez por ciento), sera aplicado en concepto de multa, y deducidos de las asignaciones
mensuales del funcionario responsable (Art. 10 de la Ley 6511/2020).

IMPORTANTE: La firma, del/la superior inmediato de la dependencia respectiva, estampada
en el formulario de “Solicitud de Viatico”, hace responsable a los/as mismos/as de que lo
solicitado en dicho documento se ajusta a la verdad y corresponde a los requerimientos para el
traslado programado (si son con o sin pernocte, si no se ha pactado con alguna entidad o
institucion la estadia, la cantidad efectiva de dias a trabajar; ete.). De igual manera, la ribrica
en los Informes Técnicos, certifica que estas comisiones de serviejos fueron realizadas
efectivamente y conforme a los datos que se consignan en ellos.

/.
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Se hace expresa salvedad. que los cambios de fechas o suspension de actividades seran
considerados inicamente mediante nota v/o memorandum que avale tal circunstancia, caso
contrario no seran tramitados. Asi mismo, No se podra trasladar viaticos de un/a beneficiario/a
a otro/a.

Quienes por cualquier motivo no hayan realizado el viaje al lugar de destino, por
incumplimiento de la comisién y/o misién, o que no cuenten con los tickets de peajes o
pasajes (si corresponde) de viajes realizados, deberan devolver el cien por ciento (100%)
del monto entregado, dentro del plazo de 3 (tres) dias corridos establecidos.

9. Latabla de viaticos para el calculo de los montos que seran asignados, obligados y pagados en
dicho concepto, en comision de servicios o en misién dentro del territorio nacional, se
encuentra en el Anexo IIL.

10. Las situaciones no contempladas en la presente reglamentacion, seran atendidas conforme a
las reglamentaciones pertinentes y a cualquier modificacion o adecuacion sujeta a las
disposiciones del Ministerio de Economia y Finanzas y a la Contraloria General de la
Republica.

11. Deberan ser presentados los siguientes FORMULARIOS:

11. 1.- Formulario de Solicitud de Viatico Interior: Se adjunta modelo del formulario que forma
parte del Anexo V, el cual no podra ser modificado, el mismo debera llevar la firma de la
dependencia solicitante y sus responsables, asi como los del Viceministerio de
Administracién y Finanzas.

11.2.- Informe Técnico: Se adjunta el modelo de Informe Técnico, que forma parte del Anexo V,
que debera ser llenado por el/la beneficiario/a con los datos de la comision, el cual debera
llevar la firma del superior inmediato (con las observaciones a tener en cuenta para el
llenado y la presentacion).

11.3.- Formulario de “Rendicion de Cuentas de Viiticos por Beneficiario”: Se adjunta
formulario en el Anexo V, que debera ser firmada por el/la beneficiario/a.

11. 4.- Declaracion Jurada, para justificacion de gastos no documentados durante la comisién de
servicios, la que debera tener firma y aclaracién del/de.la beneficiario/a.

Hode sk
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ANEXO II

Por el cual se establecen lineamientos para la asignacion de vidticos por comision de
servicios en el exterior del pais:

L. Conforme a la reglamentacion anual del Presupuesto General de la Nacidn, se asignara
viaticos al/la funcionario/a permanente, al personal contratado/a, funcionarios/as
comisionado/a de otras instituciones para prestar servicios en el MINMUJER y personas
particulares con la debida autorizacion mediante Resolucién firmada por la Méxima
Autoridad Institucional, para el cumplimiento de una comision oficial de servicios fuera
del pais. Los pagos en concepto de vidticos se realizaran conforme a la disponibilidad de
crédito presupuestario y Unicamente a aquellas personas cuyos traslados en comisién de
servicios hayan sido autorizados por resolucién de la Méxima Autoridad Institucional,
previa liquidacion efectuada por el Viceministerio de Administracién y Finanzas.

2 Los funcionarios en comisién de servicios son personal, Ginico y responsables por la
documentacion presentada en la rendicion de cuentas y de la veracidad del contenido y
autenticidad de los mismos, quienes deberan asumir responsabilidad intransferible. En
caso de que la documentacion aludida o los comprobantes presentados no cumplan con
los requisitos establecidos, o, si existen dudas sobre contenido de los mismos, 0 no se
hayan justificado debidamente el (los) gasto(s), seran devueltos al funcionario/a
solicitante para que los regularice en un plazo méximo de 24 (Veinte y Cuatro) horas, o
el tiempo necesario antes del vencimiento de la obligacion de informar a los Organismos
Externos de Control. Esta obligacién se extiende a personas que no siendo funcionarios/as
del Ministerio de la Mujer, perciban vidticos de la institucién para comision de servicios

oficiales.
PROCEDIMIENTO PARA:
TRASLADOS AL EXTERIOR DEL PAIS
1. Todas las comisiones de servicio al exterior deberan ser gestionadas por la Dependencia

solicitante, quienes tendran a su cargo las gestiones pertinentes para la adquisicion de los
pasajes, reservas de hospedaje y solicitard al Viceministerio de Administracién y
Finanzas la asignacion del vidtico respectivo, mediante el formulario “Solicitud de
Viatico Exterior” con el mismo tratamiento aplicable en cuanto al uso del formulario,
establecido en el Anexo I de la presente Resolucién. Una vez gestionado el formulario
debidamente firmado por los responsables y acompaiiado del Memorandum de Solicitud,
la Carta de Invitacion, Comunicacién Electronica del evento en el exterior del pais y el
acto administrativo por el cual la MAI designa la representacion del/de la funcionario/a a
participar de la comision de servicio en el exterior. El Viceministerio de Administracion y
Finanzas, remitira dichos antecedentes a Secretaria General para gestionar la Resolucion
de la Méxima autorldad institucional o por delegaclon ala autorldad des1gnada y
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2. En caso que la instancia organizadora o responsable del evento internacional no provea

los pasajes respectivos, es obligacion del solicitante gestionar los pasajes con el

responsable institucional del Ministerio de la Mujer de la administracion del contrato por

medio de llamados por Convenio Marco y facilitar la informacién al VAF para la

inclusion de los datos respectivos de dias y horarios en el formulario “Solicitud de

Viaticos Exterior” antes de su proceso. En ningdn caso se autorizara reserva de pasajes,

antes de la aprobacion del viaje y del monto de los viaticos por acto administrativo de la
Maxima Autoridad Institucional.

3. El concurso de personas particulares en las comisiones de servicio en el exterior del pais
deber4 estar autorizadas por acto administrativo de la Maxima Autoridad Institucional.

4. Cumplido el comisionamiento, en un periodo no mayor de 5 (cinco) dias corridos, los/as
beneficiarios/as de los vidticos respectivos, deberan presentar a la Direccion General de
Administracion y Finanzas, todos los comprobantes que incluyan gastos en concepto de
alojamiento, alimentacién (no se incluiran cigarrillos, bebidas alcohdlicas, actividades de
ocio, vestimenta, cosméticos, calzados, ni productos que se adquieran para obsequios).
servicios de traslados urbano/interurbano (taxi, émnibus, etc.), tasa de embarque de salida
y retorno, y otros (comunicacion telefénica, internet, productos de aseo personal,
embalaje de equipajes, servicios de lavanderia, peluqueria, adquisicién de articulos de
vestir en caso de rotura o desperfectos de los mismos, retraso de los vuelos, extravio de
equipaje y otros gastos menores). Dichos comprobantes deberén estar ordenados por cada
concepto y fecha, pegados en hojas de tamafio A4 u Oficio, y traducidos al idioma
espaiiol a efectos de facilitar la verificacion correspondiente.

5. La devolucién o depdsito de los saldos de vidticos no utilizados se hara con la
presentacién de la rendicion de cuentas con todos los documentos indicados en el
presente reglamento en la mesa de entrada del VAF/DGAF, para que el/la responsable de
rendicién de viaticos realice las gestiones para el deposito correspondiente en el Banco
Nacional de Fomento dentro del plazo de 24 (Veinte y Cuatro) a 48 (cuarenta y ocho
horas). La boleta de depésito correspondiente a la devolucion de saldos no utilizados,
serdn incluidos por cada beneficiario/a en su proceso de rendicion de cuentas.

6. El incumplimiento en el plazo de presentacion de las rendiciones de cuentas por viajes al
exterior por parte del/ de la funcionario/a permanente, contratado/a, comisionado/a de
otras instituciones para prestar servicios en el MINMUIJER y personas particulares con la
debida autorizacién mediante Resolucion firmada por la Maxima Autoridad Institucional,
pondrin a los/as mismos/as en contravenciéon a lo establecido en el Art. N° 4, Ley
2.597/2.005, quedando sujetos a las medidas administrativas correspondientes.

6-a) Adjunto a los comprobantes originales, se deberd acompafiar el informe del
comisionamiento realizado, el cual debera estar suscripto por el beneficiario y su
superior inmediato.

te al 80% del
R/

7. La rendicion de cuentas deberd alcanzar mlnlmamente la suma\equiv
monto total del viatico recibido.
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8. Quienes por cualquier motivo no hayan realizado el viaje al lugar de destino, por
incumplimiento de la comision y/o misién, o en todo caso que no cuenten con los
documentos respaldatorios de pago de los gastos de vidticos y pasajes asignados, deberan
devolver el cien por ciento (100%) del monto entregado, dentro del plazo de 24
(veinte y cuatro) horas.

9. Todo comisionamiento al exterior del pais, debe contar previamente con el certificado de
disponibilidad presupuestaria para la adquisicion de pasajes y asignacién de viaticos.
Posteriormente se debe contar con el acto administrativo por el cual se designa al
funcionario/a a realizar la comision del servicio en el exterior.

10. Secretaria ~ General remitira al  Viceministerio de  Administracion 'y
Finanza/DGAF/DDGTH copia de la resolucion de designacion correspondiente.

11. La tabla de viaticos para el calculo de los montos que seran asignados, obligados y
pagados en dicho concepto en comisién de servicios o en mision en el exterior, se
encuentra en el Anexo III.

12. Las situaciones no contempladas en la presente Resolucién, seran atendidas conforme a
las reglamentaciones pertinentes.

12. Deberan ser presentados los siguientes DOCUMENTOS:

12.1.- Formulario de Solicitud de Viatico Exterior: Se adjunta modelo del formulario que
forma parte del Anexo V, el cual no podra ser modificado, el mismo debera llevar la
firma de la dependencia solicitante y sus responsables, asi como los del Viceministerio de
Administraciéon y Finanzas.

12.2.- Nota de invitacién con Visto Bueno y/o Providencia de la Maxima Autoridad, o
Direccion General de Gabinete, para la asignacion de viaticos a favor del/de la
funcionario/a permanente, contratado/a, comisionado/a de otras instituciones para prestar
servicios en el MINMUIJER y personas particulares con la debida autorizacién mediante
Resolucion firmada por la Maxima Autoridad Institucional, por comision al exterior.

12.3.- Formulario de “Rendicion de Cuentas de Viaticos por Beneficiario”: Se adjunta
formulario en el Anexo V, que deberd ser firmada por el/la beneficiario/a, con los
comprobantes respaldatorios, los cuales deberan tener firma y aclaraciéon del/de la
beneficiario/a.

12.4. Informe Técnico: Que debera ser elaborado por el/la beneficiario/a con los datos de la
comisién de servicios, y debera llevar la firma: del superior inmediato v del/de la
beneficiario/a.

1
{

12. 5. Modelo de Declaraciéon Jurada de Viéti(;_ﬂs no Rendidos.




%{meﬁ de la % (2

%jﬂﬁz ) _C/!’VD e L|Q,' WS
POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE

VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.

Asuncidn, 10 de febrero de 2025

ANEXO III

A) ESCALA DE VIATICOS AL INTERIOR DEL PAIS

ANEXO B-03-01 - DECRETO N° 3.248/2.025

Departamento Total de jornales Jornal diario Total por dia
Concepcion 6 107.627 645.762
San Pedro 5 107.627 538.135
Cordillera 6 107.627 645.762
Guaira 6 107.627 645.762
Caaguazu 5 107.627 538.135
Caazapd 5 107.627 538.135
Itapua 7,5 107.627 807.203
Misiones 5 107.627 538.135
Paraguari 4,5 107.627 484.322
Alto Parana 7,5 107.627 807.203
Central 7,5 107.627 807.203
Neembuct 5,5 107.627 591.949
Amambay 6 107.627 645.762
Canindeyi 6 107.627 645.762
Pte. Hayes 5 107.627 538.135
Alto Paraguay 5 107.627 538.135
Bogqueron 7 107.627 753.389

Vigente
Salario Mlglsr.no Vigente 2.798.309.-
Jornal Diario Gs. 107.627 .-
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B) ESCALA DE VIATICOS AL EXTERIOR DEL PAIS
ANEXO B-03-02 - DECRETO N° 3.248/2.025
Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
Funcionario | Jefes de Directores, Viceministros Poderes y
Pais s Debtos Asesores, y Gerentes Presidentes de
plos. Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE
1 2=(1+5%) 3=(1+10%) 4=(1+20%) 5=(1+40%)
Afghanistan (Afghani)
Kabul 163 171 179 196 228
Albania (Albania Lek(e))
Tirana 187 196 206 224 262
Durres (Adriatic) 175 184 193 210 245
Algeria (Algerian Dinar)
Algiers 256 269 282 307 358
Andorra (Euro)
Cualquier Ciudad 252 265 277 302 353
Angola (Kwanza)
Luanda 382 401 420 458 535
Anguilla (E.C. Dollar)
Cualquier Ciudad (15 Dic. -
14 Abr.) 510 536 561 612 714
Cualqgler Ciudad (15 Abr. 456 479 502 547 638
- 14 Dic.)
Antigua (E.C. Dollar)
Cualquier Ciudad (1 Abr. - 467 490 514 560 654
30 Nov.)
Cualquier Ciudad (1 Dic. - 550 578 605 660 770
31 Mar.)
Argentina (Argentine
Peso)
Buenos Aires 368 386 405 442 515
Bariloche 343 360 377 412 480
Mendoza 413 434 454 496 578
Neuquen 281 295 309 337 393
Armenia (Armenian
Dram)
Yerevan 209 219 230 251 293
Aruba (N.A. Gulder)
Cualqlfler Ciudad (15 Abr. 314 330 345 377 440
- 15 Dic.)
Cualquier Ciudad (16 Dic. -
14 Abr.) 399 419 439 479 559
Australia (AUL Dollar)
Canberra, Melbourne & 330 347 363 396 462
Sydney
Austria (Euro) _
Cualquier Ciudad 290 305 319 7348 406
Azerbaijan ((nex)
Azerbaijan Manat) . i
Baku 194 204 213 233 212 ||
'
s
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Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
Funcionario | Jefes de Directores, Viceministros Poderes y
Pais s Deptos. Asesores, y Gerentes Presidentes de
Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE

Bahamas (Bahamian
Dollar)
Cualquier Ciudad 590 620 649 708 826
Bahrain (Bahraini Dinar)
Manama 326 342 359 391 456
Bangladesh (Bangladesh
Taka)
Dhaka 157 165 173 188 220
Chittagong (Agrabad and 106 111 117 127 148
Peninsula)
Barbados (Barbados
Dollar)
Cualql_ner Ciudad (16 Abr. 450 473 495 540 630
- 15 Dic.)
Cualquier Ciudad (16 Dic. -
15 Abr.) 540 567 594 648 756
Belarus (Belarusian
Ruble)
Minsk 265 278 292 318 371
Belgium (Euro)
Cualquier Ciudad 269 282 296 323 377
Belize (Belize Dollar)
Belize City 270 284 297 324 378
Benin (CFA Franc)
Cotonou 195 205 215 234 273
Bermuda (Bermuda
Dollar)
CaalquicriagaciAll 820 861 902 984 1.148
Areas)
Bhutan (Bhutan
Ngultrum)
Thimphu 123 129 135 148 172
Bolivia (Boliviano)
La Paz 160 168 176 192 224
Cochabamba 95 100 105 114 133
Santa Cruz 160 168 176 192 224
Bosnia and Herzegovina
(Convertible Mark)
Sarajevo 160 168 176 192 224
Botswana (Botswana
Pula)
Gaborone 223 234 245 268 312
Brazil (Brazilian Real) ~
Brasilia 151 159 166 181 211 |
Recife 116 122 128 139 162 /
Rio De Janeiro 203 213 223 244 284 [/
Sao Paulo 208 218 229 = 250 291 Ml
British Virgin Islands (US AV

S
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Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
Funcionario | Jefes de Directores, Viceministros Poderes y
Pais N Deptos. Asesores, y Gerentes Presidentes de
Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE

Dollar)
Cualquier Ciudad (15 Dic. -
15 Abr) 387 406 426 464 542
Cualq}xler Ciudad (16 Abr. 338 355 372 406 4T3
-14 Dic.)
Brunei (Brunei Dollar)
Cualquier Ciudad 187 196 206 224 262
Bulgaria (New Lev)
Sofia 223 234 245 268 312
Burgas, Plovdiv, Stara 139 146 153 167 195
Zagora, Varna
Burkina Faso (CFA
Franc)
Quagadougou 222 233 244 266 311
Bobo-Dioulasso 147 154 162 176 206
Burundi (Burundi Franc)
Bujumbura 273 287 300 328 382
Cambodia (Cambodian
Riel)
Phnom Penh 150 158 165 180 210
Siem Reap 115 121 127 138 161
Cameroon (CFA Franc)
Yaounde 200 210 220 240 280
Canada (Canadian
Dollar)
Ottawa 374 393 411 449 524
Montreal 341 358 375 409 477
Toronto 374 393 411 449 524
Vancouver 374 393 411 449 524
Cape Verde (CV Escudo)
Praia 174 183 191 209 244
Cayman Islands
(Caymanl. Dollar)
Cualquier Ciudad (All 660 693 726 790 924
areas))
Central African Rep.
(CFA Franc)
Bangui 210 221 231 252 294
Chad (CFA Franc)
N'djamena 219 230 241 263 307
Chile (Chilean Peso)
Santiago 256 269 282 307 o 358
China (Renminbi) 7 !
Beijing 295 310 325 354 413 J
Chengdu 256 269 282 307 358 /]
Shanghai 257 270 283 308 360 ]
Xiamen 238 250 262 286 333 /
China, Hong Kong SAR \“ . / L
(HongKong Dollar)
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Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
. . Directores, Yiceministros Poderes
Pais Fgncionagio .]I)efes [ Asesores, y Gerentes Presidentesy de
s eptos. Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE

Hong Kong 271 285 298 325 379
China, Macau (Pataca)

Macau 168 176 185 202 235
Colombia (Colombian

Peso)

Bogota 121 127 133 145 169

Cali 132 139 145 158 185
Cartagena 160 168 176 192 224
Medellin 152 160 167 182 213

San Andres 216 227 238 259 302

Santa Marta 194 204 213 233 272
Comoros (Comoros

Franc)

Moroni 246 258 271 295 344
Congo (CFA Franc)

Brazzaville 294 309 323 353 412
Congo, Dem. Rep. (Franc

Congolais)

Kinshasa 231 243 254 277 323

Goma 205 215 226 246 287

Cook Islands (NZE

Dollar)

Rarotonga 383 402 421 460 536

Costa Rica (COS Colon)

San Jose 219 230 241 263 307

Cote d Ivoire (CFA

Franc)

Abidjan 178 187 196 214 249
Croatia, Republic of

(Kuna)

Zagreb 344 361 378 413 482

Cuba (Cuban Peso)

Havana 256 269 282 307 358
Varadero 252 265 277 302 353
Curacao (N.A. Gulder)

il Areas(oppnll - T 204 309 323 353 412
December)

s MOprEeemer= 322 338 354 386 451

14 April)

Cyprus (Euro)

Nicosia 222 233 244 266 311

Czech Republic (Czech

Koruna)

Prague 248 260 273 298 347 y
Karlovy Vary 320 336 352 384 448 /|
Denmark (Danish Krone) A )
Cualquier Ciudad 356 374 392 427 498 |/
Djibouti (Djibouti ) '
Francs) )é%y
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Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
Funcionario | Jefes de Directores, Viceministros Poderes y
Pais s Deptos. Asesores, y Gerentes Presidentes de
Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE
Diibouti 260 273 286 312 364
Cualquier Ciudad 115 121 127 138 161
Dominica (E.C. Dollar)
Cualquier Ciudad 444 466 488 533 622
Dominican Republic
(Dominican Peso)
Santo Domingo 243 255 267 292 340
Ecuador (US Dollar)
Quito 185 194 204 222 259
Guayaquil 197 207 217 236 276
| Egypt (Egyptian Pound)
Cairo 305 320 336 366 427
El Salvador (ELS Colon)
San Salvador 235 247 259 282 329
Equatorial Guinea (CFA
Franc)
Malabo 224 235 246 269 314
Eritrea (Nafka)
Asmara 159 167 175 191 223
Estonia (Kroon(i))
Cualquier Ciudad 284 298 312 341 398
Eswarini (Lilangeni)
Mbabane 159 167 175 191 223
Ethiopia (Ethiopian Birr)
Addis Ababa 209 219 230 251 293
Fiji (Fiji Dollar)
Suva 314 330 345 377 440
Finland (Euro)
Helsinki 411 432 452 493 575
France (Euro)
Paris 372 391 409 446 521
Cualquier Ciudad 334 351 367 401 468
Gabon (CFA Franc)
Libreville 313 329 344 376 438
Gambia (Gambian
Dalasi)
Banjul 194 204 213 233 272
Georgia, Republic of
(Georgian Lari)
Thilisi 199 209 219 239 279
Germany (Euro)
Berlin 333 350 366 400 466
Bonn 359 377 395 431 “. 503 o
Hamburg 390 410 429 468 546 ,,
Ghana (New Cedi) : [1 1
Accra 311 327 342 373 4351 [,y
Gibraltar (Gibraltar { W
Pound) -
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS

CONCEPTOS.
Asuncion, 10 de febrero de 2025
Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
Funcionario | Jefes de Directores, Viceministros Poderes y
Pais s Deptos. Asesores, y Gerentes Presidentes de
Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE

Cualquier Ciudad 192 202 211 230 269
Greece (Euro)
Athens 277 291 305 332 388
Grenada (E.C. Dollar)
Cualquier Ciudad (15 Dic.-
15 Abr.) 319 335 351 383 447
Cualgulcr Ciudad (16 Abr.- 259 272 285 311 363
14 Dic.)
Guam (US Dollar)
Cualquier Ciudad 266 279 293 319 372
Guatemala (Quetzal(es))
Guatemala City 229 240 252 275 321
Antigua 247 259 272 296 346
Guinea (Guinean Franc)
Conakry 239 251 263 287 335
Guinea Bissau (CFA
Franc)
Bissau 119 125 131 143 167
Guyana (Guyana Dollar)
Georgetown 252 265 277 302 353
Haiti (Gourde)
Port-Au-Prince 246 258 271 295 344
Cote des Arcadins 275 289 303 330 385
Honduras (Lempira)
Tegucigalpa 237 249 261 284 332
Roatan 326 342 359 391 456
Hungary (Forint)
Budapest 261 274 287 313 365
Cualquier Ciudad 169 177 186 203 237
Iceland (Iceland Krona)
Cualquier Ciudad (May - 320 336 352 384 448
Sept)
Cualquier Ciudad (Oct.- 251 264 276 301 351
Abr.)
India (Indian Rupee)
New Delhi (Abr - Ago) 233 245 256 280 326
New Delhi (Sept - Mar) 265 278 292 318 371
Mumbai 267 280 294 320 374
Indonesia (Rupiah)
Jakarta 222 233 244 266 311
Iran (Iranian Rial)
Tehran 177 186 195 212 248
Iraq (Iragi Dinar)
Baghdad 278 292 306 334 389
Ireland (Euro)
Cualquier Ciudad 300 315 330 360, 420 /)
Israel (Shekel) |
Tel Aviv 359 377 395 - 431 503 [/ } L I
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS

CONCEPTOS.
Asuncidn, 10 de febrero de 2025
Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
Funcionario | Jefes de Directores, Viceministros Poderes y
Pais g Deptos. Asesores, y Gerentes Presidentes de
Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE
Italy (Euro)
Rome 432 454 475 518 605
Florence 382 401 420 458 535
Milan 486 510 535 583 680
Jamaica (Jamaican
Dollar)
Kingston 510 536 561 612 714
Japan (Yen)
Tokyo 277 291 305 332 388
Kyoto 287 301 316 344 402
Cualquier Ciudad 179 188 197 215 251
Jerusalem (Shakel)
Jerusalem 300 315 330 360 420
Jordan (Jordanian Dinar)
Amman 242 254 266 290 339
Kazakhstan (Tenge)
Almaty 231 243 254 277 323
Kenya (Kenyan Shilling)
Nairobi 267 280 294 320 374
Mombasa 217 228 239 260 304
Kiribati (AUL Dollar)
Christmas Island 115 121 127 138 161
Cualguier Ciudad 132 139 145 158 185
Korea, Dem. Peo. of (N.
Korean Won)
Pyongyang 252 265 277 302 353
Korea, Republic of (S.
Korean Won)
Seoul 273 287 300 328 382
Kuwait (Kuwaiti Dinar)
Kuwait City 318 334 350 382 445
Kyrgyzstan (Som)
Bishkek 164 172 180 197 230
Lao Peo. Dem. Rep. (Kip)
Vientiane 233 245 256 280 326
Latvia (Lativian Lats)
Euro
Riga 222 233 244 266 311
Lebanon (Lebanese
Pound)
Beirut (Movenpick) 309 324 340 371 433
Lesotho (Loti)
Maseru 205 215 226 246 287
Leribe 94 99 103 S 113 132 N
Liberia (Liberian Dollar) J
Monrovia 255 268 281 306 357 1]
Libya (Libyan Dinar) : Vi
Tripoli 216 227 238 259
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POR LA CUAL SE APRUEI}AN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.
Asuncién, 10 de febrero de 2025
Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
) Funcionario | Jefes de Directores, Viceministros Po.deres y
Pais ) Deptos. Asesores, y Gerentes Presidentes de
Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE
Cualquier Ciudad 177 186 195 212 248
Lithuania (Lithuania
Litas)
Vilnius 203 213 223 244 284
Luxembourg (Euro)
Cualquier Ciudad 448 470 493 538 627
Madagascar (Ariary
(New Madagascar
Franc))
Antananarivo 206 216 227 247 288
Malawi (Malawi Kwacha)
Lilongwe 177 186 195 212 248
Malaysia (Ringgit)
Kuala Lumpur 237 249 261 284 332
Kota Kinabalu (Sabah) 201 211 221 241 281
Maldives (Rufiyaa)
Male 280 294 308 336 392
Mali (CFA Franc)
Bamako 203 213 223 244 284
Malta (Euro)
Malta Island (April-June) 447 469 492 536 626
Malta Island (January- 335 352 369 402 469
March)
Malta Island (July- 484 508 532 581 678
September)
Malta Island (October- 375 394 413 450 525
December)
Marshall Islands (US
Dollar)
Majuro 221 232 243 265 309
Cualquier Ciudad 144 151 158 173 202
Mauritania (QOuguiya)
Nouakchott 172 181 189 206 241
Mauritius (Mauritius
Rupee)
Port Louis/Mauritius 270 284 297 324 378
Mexico (Mexican Peso)
Mexico City 367 385 404 440 514
Micronesia, Fed States Of
(US Dollar)
Kosrae 241 253 265 289 337
Moldova (Moldovan Leu)
Chisinau 177 186 195 212 248 q
Monaco (Euro) /
Cualquier Ciudad 301 316 331 361 421"
Mongolia (Mongo. ' [ ‘
Tugrik) i |
Ulaanbaatar 184 193 202 221 258 1 /10l
Montenegro (Euro) AN
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POR LA CUAL SE APRUE]}AN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS

CONCEPTOS.
Asuncion, 10 de febrero de 2025

Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
Funcionario | Jefes de Directores, Viceministros Poderes y
Pais ) Deptos. Asesores, y Gerentes Presidentes de
Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE

Podgorica 169 177 186 203 237
Montserrat (E.C. Dollar)
Cualquier Ciudad 244 256 268 293 342
Morocco (Morocco
Dirham)
Rabat 248 260 273 298 347
Mozambique (Metical)
Maputo 237 249 261 284 332
Beira 191 201 210 229 267
Myanmar (Myanmar
Kyat)
Yangon 122 128 134 146 171
Nyaungoo-Bagan 110 116 121 132 154
Namibia (Namibia
Dollar)
Windhoek 155 163 171 186 217
Nauru (AUL Dollar)
Cualquier Ciudad 184 193 202 221 258
Nepal (Nepalese Rupee)
Kathmandu 189 198 208 227 265
Netherlands (Euro)
Cualquier Ciudad 296 311 326 355 414
New Caledonia (CFP
Franc)
Cualquier Ciudad 306 321 337 367 428
New Zealand (NZE
Dollar)
Auckland and Wellington 281 295 309 337 393
Nicaragua (Cordoba Oro)
Managua 171 180 188 205 239
Niger (CFA Franc)
Niamey 162 170 178 194 227
Nigeria (Naira)
Abuja 176 185 194 211 246
Niue (NZE Dollar)
Cualquier Ciudad 228 239 251 274 319
Norway (Norwegian
Krone)
Cualquier Ciudad 345 362 380 414 483
Oman (Rial Omani)
Muscat 257 270 283 308 360
Pakistan (Pakistani
Rupee) ;
Islamabad 167 175 184 200 234
Palau (US Dollar) : : n
Cualquier Ciudad 314 330 345 377/ ) 440 |
Panama (Balboa) ' [/
Panama City 230 242 253 276 322
Papua New Guinea
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.

Asuncion, 10 de febrero de 2025

Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
Funcionario | Jefes de Directores, Viceministros Poderes y
Pais ) Deptos Asesores, y Gerentes Presidentes de
’ Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE

(Kina)
Port Moresby 283 297 311 340 396
Cualquier Ciudad 160 168 176 192 224
Paraguay (Guarani)
Asuncién 220 231 242 264 308
Cualquier Ciudad 120 126 132 144 168
Peru (Nuevo Sol)
Lima 221 232 243 265 309
Cuzco 237 249 261 284 332
Philippines (Philippine
Peso)
Metro Manila 315 331 347 378 441
Poland (Poland Zloty)
Warsaw 236 248 260 283 330
Portugal (Euro)
Lisbon 285 299 314 342 399
Qatar (Qatari Rial)
Doha 354 372 389 425 496
Romania (Leu (New))
Bucharest 261 274 287 313 365
Russian Federation
{Russian Rouble)
Moscow 289 303 318 347 405
St. Petersburg 237 249 261 284 332
Rwanda (Rwanda Franc)
Kigali 251 264 276 301 351
Saint Maarten (N.A.
Gulder)
Cualguler Ciudad (15 Abr.- 261 274 287 313 365
15 Dic.)
Cualquier Ciudad (16 Dic -
14 Abr.) 291 306 320 349 407
Samoa (Tala)
Apia, Upolu 206 216 227 247 288
Sao Tome and Principe
(Dobra)
Sao Tome 199 209 219 239 279
Saudi Arabia (Saudi
Riyal)
Riyadh 383 402 421 460 336
Jeddah 474 498 521 569 664
Senegal (CFA Franc)
Dakar 246 258 271 295 344
Serbia (Dinar)
Belgrade 268 281 295 322 375 [\
Seychelles (SEY Rupee) |
Mahe Victoria 403 423 443 484 564 | )
Sierra Leone (Leone) . {y
Freetown 243 255 267 292 340
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS

CONCEPTOS.
Asuncioén, 10 de febrero de 2025
Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
Funcionario | Jefes de Directores, Viceministros Poderes y
Pais s Deptos. Asesores, y Gerentes Presidentes de
Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE

Singapore (SIN Dollar)
Cualquier Ciudad 427 448 470 512 598
Slovak Republic (Euro)
Bratislava 221 232 243 265 309
Cualquier Ciudad 191 201 210 229 267
Slovenia, Republic of
(Euro)
Cualquier Ciudad 265 278 292 318 371
Solomon Islands (SOI
Dollar)
Honiara 364 382 400 437 510
Cualquier Ciudad 146 153 161 175 204
Somalia (Somali Shilling)
Mogadishu 239 251 263 287 335
South Africa (Rand)
Pretoria 160 168 176 192 224
Cualquier Ciudad 115 121 127 138 161
South Sudan, Republic of
(Southern Sudanese
Pound)
Juba 128 134 141 154 179
Spain (Euro)
Madrid 408 428 449 490 571
Barcelona 397 417 437 476 556
Cualquier Ciudad 258 271 284 310 361
Sri Lanka (Sri Lanka
Rupee)
Colombo 192 202 211 230 269
St. Kitts and Nevis (E.C.
Dollar)
Cualqgler Ciudad (15 Abr. 352 370 387 422 493
- 14 Dic.)
Cualquier Ciudad (15 Dic -
14 Abr.) 407 427 448 488 570
St. Lucia (E.C. Dollar)
Cualqllner Ciudad (15 Abr. 496 521 546 595 694
- 14 Dic.)
Cualquier Ciudad (15 Dic -
14 Abr)) 530 557 583 636 742
St.Vincent-Grenadines
(E.C. Dollar)
Cualquier Ciudad 326 342 359 391 456
Sudan (Sudanese Pound)
Khartoum 208 218 229 250 =290,
Port Sudan 224 235 246 269 314 0
Suriname (Surinamese ER
Dollar) RN | [[l/
Paramaribo 204 214 224 245 286 {112
Sweden (Swedish Krona) < W
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS

CONCEPTOS.
Asuncioén, 10 de febrero de 2025
Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
Funcionario | Jefes de Directores, Viceministros Poderes y
Pais y Deptos Asesores, y Gerentes Presidentes de
) Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE

Stockholm 363 381 399 436 508
Cualquier Ciudad 274 288 301 329 384
Switzerland (Swiss Franc)

Cualquier Ciudad 423 444 465 508 592
Syrian Arab Republic

(Syrian Pound)

Damascus 236 248 260 283 330
Tajikistan (Tajik Somoni)

Dushanbe 173 182 190 208 242
Tanzania, United Rep. Of

(Schilling)

Dar es Salaam 225 236 248 270 315
Thailand (Thai Baht)

Bangkok 270 284 297 324 378
Phuket (may- oct) 340 357 374 408 476
Phuket (nov - abril) 469 492 516 563 657

The Republic of North

Macedonia (Denar)

Skopje 194 204 213 233 272
Timor-Leste (US Dollar)

Dili 125 131 138 150 175

Togo (CFA Franc)

Lome 226 237 249 271 316
Tokelau (NZE Dollar)

Cualquier Ciudad 78 82 86 94 109
Tonga (Pa'anga)

Nuku'Alofa 405 425 446 486 567
Vava'u 278 292 306 334 389
Trinidad and Tobago (TT

Dollar)

Tobago (15 Apr.-15 Dec.) 332 349 365 398 465
Tobago (16 Dec.-14 Apr.) 356 374 392 427 498
Tunisia (Tunisian Dinar)

Tunis 198 208 218 238 277
Turkey (New Turkish

Lira)

Ankara 311 327 342 373 435
Turkmenistan (Manat)

Ashgabat 314 330 345 377 440

Turks & Caicos Islands

(US Dollar)

Grand Turk 422 443 464 506 591
Tuvalu (AUL Dollar) N
Cualquier Ciudad 187 196 206 224 262 /N [V
Uganda (Uganda Shilling) |
Kampala 252 265 277 302 . 353] |
Entcbbe 232 244 255 278 3251 /nl
Ukraine (Hryvnia) WAL
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL. OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.

Asuncioén, 10 de febrero de 2025

Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
Funcionario | Jefes de Directores, Viceministros P(tderes y
Pais s Deptos. Asesores, y Gerentes Presidentes de
Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE

Kyiv 178 187 196 214 249
Odesa 131 138 144 157 183
United Arab Emirates
(U.A.E. Dirham)
Cualquier ciudad 340 357 374 408 476
United Kingdom (Pound
Sterling)
London 474 498 521 569 664
Cualquier Ciudad 302 317 332 362 423
Uruguay (Peso Uruguayo)
Montevideo 231 243 254 277 323
Punta Del Este (Dic-Mar) 340 357 374 408 476
Punta Del Este (Abr-Nov) 206 216 227 247 288
USA (US Dollar)
Washington D.C. 403 423 443 484 564
Boston 395 415 435 474 553
Chicago 339 356 373 407 475
Los Angeles 372 391 409 446 521
Miami 326 342 359 391 456
New York (Jan-Aug) Firts 510 536 561 612 714
30 days
New York (Jan-Aug) Next 434 456 477 521 608
30 days
New York (Sep-Dec) Firts 580 609 638 696 812
30 days
New York (Sep-Dec) Next 493 518 542 592 690
30 days
New York Special hotels
(Jan-Aug) Firts 30 days 710 746 781 852 994
New York Special hotels
(Jan-Aug) Next 30 days 600 630 660 720 840
New York Special hotels
(Sep-Dec) Firts 30 days 830 872 913 996 1.162
New York Special Hotels
(Sep-Dec) Next 30 days 710 746 781 852 994
Philadelphia 331 348 364 397 463
San Francisco 440 462 484 528 616
Uzbekistan (Uzbekistan
Sum)
Tashkent 172 181 189 206 241
Vannuatu (Vatu)
Port Vila 270 284 297 324 378
Venezuela (Bolivar
Fuerte)
Caracas 284 298 312 341 398 ~
Isla de Margarita 199 209 219 239 279 |
La Guaira 254 267 279 305 356 'y
Vietnam (VietNam Dong) } A
Hanoi 167 175 184 2000 234
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL. OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.

Asuncidn, 10 de febrero de 2025

Gerentes,
Directores Grales. y Ministros de
Funcionario | Jefes de Directores, Viceministros Poderes y
Pafs ) Deptos Asesores, y Gerentes Presidentes de
‘ Coordinadores y Generales Ent.
equivalentes en los Descentralizadas
OEE

Hoi An City 105 110 116 126 147
Virgin Islands (U.S.A)
(US Dollar)
Cualguler Ciudad (1 May - 381 400 419 457 533
14 Dic.)
Cualquier Ciudad (15 Dic. -
30 Abr.) 530 557 583 636 742
West Bank (Shekel)
Jericho Area 233 245 256 280 326
Western Sahara
(Morocco Dirham)
Laayoune 133 140 146 160 186
Yemen, Republic of
(Yemeni Rial)
Sana'a 278 292 306 334 389
Zambia (Zambian
Kwacha)
Lusaka 318 334 350 382 445
Zimbabwe (Zimbabwe
Dollar)
Harare 258 271 284

wkk
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS

CONCEPTOS.
Asuncidn, 10 de febrero de 2025

ANEXO 1V
RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO

1. Las personas que percibieron fondos en concepto de viaticos desembolsados por el
Ministerio de la Mujer estdn obligados a presentar la rendicién de cuentas y liquidacion
respectiva y, en su caso, devolver los saldos no utilizados en un plazo no mayor a 5 (cinco)
dias posteriores al ltimo dia de comision de servicios fuera de la institucién al VAF/DGAF.

2. Si concluida la comisién de servicio o viaje del funcionario, este es designado de manera
sucesiva a una nueva comision, el plazo para la rendicion de cuentas de los vidticos
asignados se empezara a computar desde el dia siguiente de la culminacion dz la Ultima
comisidn de servicio asignada. Esta excepcion procedera siempre que entre el Gltimo dia de
comision y el primer dia de la siguiente sea como maximo de 3 (tres) dias habiles.

3. La presentacion de la Rendicion de cuentas por el beneficiario se hard conforme a los
instructivos y formularios habilitados en la Resolucion CGR N° 111 del 20 de febrero del
2.024 dictada por la Contraloria General de la Republica, siendo obligatorio su conocimiento
y aplicacién por parte de los funcionarios que percibieron fondos en concepto de viaticos.

4. Los/as funcionarios/as responsables del uso y rendicion posterior de viaticos presentaran el
“Formulario de Rendicién de Cuentas de Viaticos” con todos los documentos respaldatorios
en formato impreso al igual que su “Informe Técnico”, al 4rea las responsables de rendicion
de cuentas de viaticos dependiente de la Direccion Financiera del Viceministerio de
Administracion y Finanzas, dentro de los § (cinco) dias corridos siguientes al Gltimo dia de
la comision de servicios, para su verificacion y validacion previa a la presentacion formal
por mesa de entrada del VAF.

5. El incumplimiento del plazo sefialado en el punto anterior, habilitara a la Direccién
Financiera a informar a las instancias pertinentes para la aplicacién de las sanciones
que correspondan por incumplimiento.

6. En la Direccion Financiera, los/as funcionarios/as encargados/as de la revision verificaran el
contenido de la rendicién de cuentas en formato impreso, sefialaran en el documento las
deficiencias o etrores, dejaran constancia de lo actuado y devolveran a los/as responsables
para las correcciones que correspondan efectuar, las cuales deberan ser subsanadas en un
plazo no mayor a 24 (veinte y cuatro) horas, plazo dentro del cual deberan remitir
nuevamente en formato impreso el formulario de rendiciébn y los comprobantes
respaldatorios para su validacion.

7. En esta segunda oportunidad, luego de recibido la rendiciéon con todos los documentos
respaldatorios, y se encuentre en condiciones regulares para su presenacion sin
observaciones, las/os responsables de rendicién de .cuentas de viaticos dependiente de la
Direccién Financiera otorgaran la autorizacion para que el/la beneficiafi¢/a presente de
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.

10.

Asuncién, 10 de febrero de 2025

manera formal via mesa de entrada del VAF el “Formulario de Rendicién de Cuentas de
Viatico por Beneficiario” con el Informe Técnico debidamente suscripto, al igual que los
comprobantes que lo respaldan y acompafiados de un memorandum que sera ingresado en la
Mesa de Entradas del Viceministerio de Administracién y Finanzas.

En caso de prevalencia de observaciones, considerando el plazo maximo establecido que es
de 15 (quince) dias corridos, segiin el Art. 3° de la Resolucion CGR N° 111/2.024 “Sistema
Online”, los/as responsables del area de viaticos dependiente de la Direccién Financiera
dejara constancia de tal situacion, procederd a la recepcion de la rendicién de cuentas en
formato fisico, notificara por escrito a los/as responsables anexando los antecedentes, via
Viceministerio de Administracién y Finanzas, a la Direccion General de Asesoria Juridica
para dictaminar las recomendaciones de las sanciones que correspondan. Esta situacion
producira el deslinde total de responsabilidad de los/as funcionarios/as encargados/as de la
revision en la Direccion Financiera y refuerza la determinaciéon de que los/as
funcionarios/as que perciben fondos en concepto de viaticos son personal y iinicos
responsables por la documentacion presentada en la rendicion de cuentas, de la
veracidad del contenido y autenticidad de los mismos; y asumen responsabilidad
intransferible.

En caso de que la documentacion aludida o los comprobantes presentados no cumplan con
los requisitos establecidos, o, si existen dudas sobre contenido de los mismos, o no se hayan
justificado debidamente el(los) gasto(s) y los formularios estdn mal redactados ¢ contienen
errores, estos solo deberdn ser imputados a los/as funcionarios/as responsables de su
redaccion, presentacién y suscripcion. Esta obligacion se extiende a los/as personas que no
siendo funcionarios(as) del Ministerio de la Mujer, perciban viaticos de la institucion para
comisién de servicios oficiales.

La recepcién oficial en formato fisico y digital debidamente acreditado mediante sello de
mesa de entradas oficial en el VAF, dentro del plazo de cumplimiento de las disposiciones
normativas, constituye el cumplimiento formal, aunque no definitivo del/de la funcionario/a
responsable de la rendicion de viaticos. En caso de rechazo de la rendicién en la plataforma
digital “online” u otro hecho similar producido antes o después del plazo de rendicion oficial
ante la CGR, hace prevalecer la obligaciéon del/de la funcionario/a obligado, quien, ante la
notificacion respectiva, debera ocuparse de la rectificacion de su rendicién o devolucion de
importes indicados por el Organismo Superior de Control.

Una vez recibidas las rendiciones de viaticos en formato fisico y digital en el VAF, los/as
funcionarios/as del Departamento de Rendicion de Cuentas dependientes de la Direccion
Financiera, procederan a la comunicacion y remision de rendiciones en formato digital en la

Reglamentacién vigente del Organismo Superior de Control que es de 15/{quinge))dias
corridos posteriores a la finalizacion de la comision de servicio (Art. 3° Resglucic N°

111/2.024).
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POR LA CUAL SE APRUE]}AN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS

CONCEPTOS.
Asuncion, 10 de febrero de 2025

11. En caso de imposibilidad de cumplimiento del plazo indicado en el punto anterior por
razones no atribuibles a su responsabilidad, tales como dificultades de conectividad, cortes
de suministro eléctrico, fallos de la plataforma #online y otros hechos similares, se deberan
arbitrar todos los mecanismos posibles de documentacion y acreditacion de tales hechos.

12. Los/as funcionarios/as responsables del Departamento de Rendicién de Cuentas deberan
elaborar y presentar en el Sistema #online de la CGR las Planillas de Registro Mensual de
Viéticos en un plazo de 15 (Quince) dias siguientes al mes del efectivo pago del viatico.
(Art. 3° Resolucion CGR N° 111/2.024).

13. Régimen disciplinario en casos de incumplimientos;

13.1 Los/as beneficiarios/as que incurrirdn en responsabilidad administrativa por incumplimiento
de sus deberes u obligaciones o por infringir las prohibiciones establecidas en esta
reglamentacién, serdn pasibles de las sanciones disciplinarias determinadas en la Ley 1626/2000
“De la Funcion Piblica” y el Reglamento Interno Institucional vigente.

13.2 Se hace constar lo dispuesto en Decreto N° 5076/2021 “Por el cual se reglamenta la Ley N°
6511/2020 “Que establece las disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en la
Administracion Puablica”, en su Art. 13°: “En caso de incumplimiento de las rendiciones de
cuentas conforme a los procedimientos establecidos en la presente resolucion, el
Viceministerio de Administracion y Finanzas, se encuentra autorizado a proceder al
descuento de haberes del personal publico que presta servicios en la Institucion hasta el
veinticinco por ciento (25%) de sus remuneraciones mensuales en concepto de Sueldo o
Dieta, previa autorizacion por resolucion u otra disposicion de la mdxima autoridad de la
Institucion y notificacion del vencimiento del plazo establecido, en cumplimiento a lo
dispuesto en el Art. 10 de la Ley N° 6511/2020.En los casos necesarios serd avlicable lo
establecido en el articulo 10 de la ley. Dichos recursos serdn depositados en cada cuenta
bancaria que haya financiado el vidgtico.

El equivalente al monto no rendido o liqguidado de forma indebida, mds un recargo del diez
por ciento (10%) que serd aplicado en concepto de multa y deducido de las asignaciones
mensuales del funcionario responsable. Los recursos aplicados en concepto de multas serdn
depositados en la Cuenta Bancaria de la Tesoreria General N° 948.004/4 “Tesore Publico —
Otros Recursos”, habilitada por el Banco Nacional de Fomento y serdn de libre
disponibilidad de la Direccion General del Tesoro Publico.




%}c C@:‘ee/m‘aa
%Meﬁb e la -_%&x

Resolucicn SV° OU\ 205
POR LA CUAL SE APRUE]}AN LOS LINEAMIENTOS PARA EL. OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.
Asuncion, 10 de febrero de 2025

ANEXO V - FORMULARIOS

a) Formulario de Solicitud de Vidticos - Interior

} MINISTERIO DE LA PARAGJMI UE
i MOTENONDEHA
INTI
FORMULARIO N':
Fecha do Blaboracién; [ /i
Depondencia:
Correspondiante al mes de:
Objativo det Traslado
Componentes del PEYPOUPT:
Funcionarios/as Comisionados/as Fasha
CAN Nombre y Apeilido Cargo Dastino/Localidad Facha Salida Hora Retasnio H
Evento Planificado 81[] MNo [} Tranaporte Inetitucional 81{] Ne [}
Proparado por Ravisado por Autorizado por
{Personal de Apoyo)-{Aclaracidn y Selio} {Jake o Director)-{Astaracion y Selio} (Autoridact Sectorial)- (Aglaracitn
| w | 'Im -m | i m“: N
i hatziadidnl IR )
(En ¢liras)
TOTAL
(Guaranias)
Observaciones:

Presupuasto Disponible: SI[] Nof ] Imputacian - Rubro: 232




%}o @Wa
Winisterio do la %«};
Resotucion V" 0%'2025
POR LA CUAL SE APRUE]'?'AN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y

FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.

Asuncion, 10 de febrero de 2025

b) Formulario de Solicitud de Reembolso de Viiticos — Interior

MINISTHRIO DE LA | PARAQUAL
>} MUIER"" | KUNANGUERA YKEKO
P 3 MOTERONDRHA

| FORMULARIO W

Facha de Elnboragion i 2025
Depandencla:
Comenpontianis al mes de;
Objotivo ded Traslacs :
|Cemponenten dei PENPOLURT:

Jss C
dad FochaSallds| Hora | rectw Hora  [Canidad Dims
CIN Nombrs y Apeilido Cargo
Evento Planificado 8SI[] Ne[] Transporis S Mo [l
Institucionat
Preparado por Ravisado por Autorizado por
(Peracnal de Apoyo)-{Acieracion y Sekiv} (Jodes 0 Direcion)-{Aclaracitn ¥ Sello) {Ausorsind Seclonal]- [Ackeracion » Salk)

I I

| (En citrss)

Presupussto Disponible: 81 } No{ } Imputacidn - Rubro! 232 Fuante de tinanciamisnte:
Aativided:

Jele de Presupusito Liguidado por Revisudo pors
(Aciacaridn y Sedc) {Ackaracitn ¥ Seha) Diressior Gral. de Adminktracidn y Finenzas
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.

Asuncion, 10 de febrero de 2025

¢) Formulario de Solicitud de Viiticos — Exterior

\ "MUJER' R | KUNANGUERA YKEKO
U PARAGQUAY HOTENONDEHA

Evanto Planificado; 8 | Mo | | Pasajes Proyeidos por ol Mininterio g ta Mujes: 511 ] Mo | |
Preparadn por; Revivado por: Aulorizsto par:
(Perpone: do Apeyoj-(Aciarsciin y Selo) {Jele & Divacser-(holaracion v Seko) (Autnidad Secanall{AMIBIN ¥ 3ok0)

{Quesnridas) [1F1 etrin)
Tipw de Cambio: ] Clesrvacionss:

P e s s )
Bafida Hora de Balida Do Lingada A l;l“ Hova de Sallds Do Hore de Lisgede A
Frosupunsto Disponitie! sif ] Ha[ ] Imputsclén Rabra: 00 132 Fraante da hiranclamlenta:

Actividod:

Jufa da Preaupueste Liguidado par Ravizudo por Awmtorizado pae,
(Adarscitny y Sello) {Actaracién ¥ Selo) Prsciora Ganstal de y Finaczes -]

L
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL. OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS

CONCEPTOS.

Asuncion, 10 de febrero de 2025

d) Formulario de Solicitud de Reembolso de Viaticos — Exterior

MINISTRRIO D LA
(*.) PARAQUAB

PARAGLIAI
.KU?#ANGUERA YKIKO
HOYENONDEHA

Evorto Planificade; B8] | Mo | | Fasajes Provaidos por ol Minisierio da a Mujer: 81] ] Nol |
Preparado por: Ravissdo por: Aaorieado por:
{Petnongl de Apoyo)-{Ataraciin y Sa8e) (Jete 0 Diretton-{Ackrackn y Selo) (angidad SeciorialAcksacidin y Beto}

Focho da Hota do Foahs do
Balide Hara do Balide De Liepadh L) Hota e Salids s Hore do Lisgada A
Presupussto Disponible: LTHN] Ne| | Imputscién Rubre: dome Fugnte da hnanclamisnio:
Jatu de Peasupuatta Liquldeto per Ravivsdo por

(Atiacaciin ¥ SeM) {Aciaraciin y Bedo} Diractors General de v Finanzass
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.

Asuncidn, 10 de febrero de 2025

¢) Formulario de Rendicién de Cuentas por Beneficiario:

—
e.1) VIATICO INTERIOR
MIMNIETERIO TE LA PARAGjIAI
MUJER |\ KUNANGUERA YKEKO I Versidn 1 3
PARALLAY MOTENONDEHRA
“F

FORMULARIO DE RENDICIGN DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obiligatoria)

FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online
2} Para todas los casas de asignadion de vidticos por somisldn de sericic a las CAMITALES DEPARTAMENTALES DEL Pals

b Wia Sistedra Online pate entidades cslendarisadas par Resolucitn CGR
Ley N° 6511/2020
INSTITUCION: Ministerio de la Mujer

Fastat i et C 3.1,

Funciorark {peemaneute, comisinadn, contrstado) ISI: ® N

Car s 0 Pt crow ehesempiedis:

Disposicice legal de desizracdn de vistico N IFnr.ha:

| Avzarbo Rendida {Eomo miqd
§ |uidtico auguadoal I$) ‘JP\'I gy RO

| o ek

n|(| 5000 shbareecia ro reradithe

Dsstivsa {Depasetamont f Cagsta Dapartantantsd] dela Covédide die
Serichi

P abs da Ly Coenbidn g Soricit

8 |Perivdo de fa Comiade; Oesde: __f___{ Hastar ___f_ 4.
y [retio e Trastaor [pnssincioni Particitlar:

10 |Dntalla da Gastos incueekdas:

= »
Bhe Comgreba _ .
Tipa ~ Facha Monto

) |Alimanaacidn

13 |Tata: Gastas surndos (a+beond) %)

Rinnta Devugto:
Nixa e Degositn Fiscd MY g Boleta de Depdsite N* ¢ Normbre de ks Cuenly [ )]

13 |Muanta sin fendir ($a - 11- 12] 1]

12

1 Fotha o revspasidn det faroilade v dorunentns. i resasidio presantaios par s Leeeficiarios @ i3 Adminbiiracdn del Eatie daleron see Crignalog, v ia mlltml?{ N

Peesinbany copin fegible, autenticsds i bs CGR adiuras ol jurmulsno orignagl [5ebs iestitucions()

U

oy AN “Cegevwna ALY sY DA mraton riiase i e e il AT 0 2 ot prcpsi oAy i Sk 0o A { T o o | sl I)
g W e | r
g

Firra. dg) Baneficiario ) A
Aclmracidin y €, b N
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.

Asuncién, 10 de febrero de 2025

e.2) VIATICO EXTERIOR
3 MINISTERIO DE LA PAEﬁGyAI _r
{ } MUJER | KUNANGUERA YKEKO [ Vemwn ] 0 ]
. FARAGUAY HOTENDNDEHA

N
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO {Obligatorio)
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online
2) Para todos fos casos de asignacidn de vidticos por comision de servicio of EXTERIDR DEL PAIS,

by Wia Sistama Online para eatidades calendarizadas por Resalucldn CG&
Ley N® 6511/2020
INSTITUCION: Ministeric de la Mujer

3 [eraticiatio; | IS
2 [Funcionsio ipeminente, comiioeadn, sontratadod lﬂ: ]'»o:
3 |corpon bunciin mue cesempeta; |
4 |lsspodricn Segat de designacidn de witiza N Facha.
5 [vistae ssignado u) (6) iffzoma reinmo dirs 2 20% 0 shivenricts na renelct
& |Desting (Cindad, pais)] de s comaiie de senico
T |Mutive ca ta Cainadin e Sarpicin l
8 |Pericdo ge o Camiskin: Desde: _ 4 [$151S Y S N
9 [Rigronads Sdicda ) Farnade {Tipa de Decunsveta) st =
10 [Medoeck Trashda: |.’raljt\.tmml: [F:m:u'ar.
13 [Iwlake gn Gadis beendus:
Comprobanta | Moneda Bxranjers / Local tdonto .
Oesorigidn - Qbassvacion
tpa | & | Feche [Joenominaciin] sono | cosizacian | Favealente Gr
a) |Alofamlenio
b} |A o

& [Pasaje Urbana fistenarbana

a} |Otros Mastificados

12 |Vetal Gastas dnoridas {athecndre) (3]
3 oo Devuelto:
1 P ter Fize ol dd” 5 4 g fanbre L) i 18}
14 [Mnoto i Rendy (S5- 12 - 13} L]
15 Feerhvche saeppricn ded Toerularx w dorumenins die respsiids presantados por s bepeticlarsos » & Administracdn del Ente deteran ser Criginales, ¥ la

inatitucdn presentara copia legible, satenbcada ala CG# adjurde al farmularia arigaat (Selo ksttuckanal)

v 27004 “Crparaoa p daockinal e sy ¥ | ko Acr”, Aot A% L parsaea gue peoeaeniy e doatza o bisemes Sab o 1 I Condtsisre Ceaenal, sesd i cimaog conflen

i o
S R P st /’\ /)

Flrma dol lhmd‘ci-ii } /
Adacaciiny €, | N 2
' A 1
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Resolucion V" M 2’1 2025
POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.
Asuncioén, 10 de febrero de 2025

f) Declaracion Jurada

£..1) VIATICO INTERIOR
’ INISTERIO DE PARAGLEA
ﬁi} MUJER | KUNANGUERA YKEKO | Varsid 2
PARALCILIAY MOTEMSNDEHA

N
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
POR SISTEMA DE DECLARACION JURADA (Opcional)
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online
#) Para todos 105 casos de asignacion de widlicos por comisidn de servicio a las CAPITALES DEPARTAMENTALES DIEL PASS
b) wia Slstema Galine para entidades calendanzadas por Resofizeldn CGR
Ley N® 6511/2020
INSTITUCION: Ministerio de la Mujer

CLNE;
NO:

fenalicidrin
Funtlanario |permanente, o iy, cantratado) |EB
Cargn & Futgkin qua dusegaediag
Dapailcida legal de designacidn de vidtico N7 l
a) Viatics asignanks 3] {8} _lh:: Monto o Declarar [S0% @ diferencis resubante) (]
Destica (Deportamento £ Copils’ Departamental) de la Comisicn de

Sepvicia;

Kolive de fa Comiskin de Servici:
Periodn de k Cornisidin: Desde: __ £ | Maste: __J__J_____
Media de Traslado: |tnssiucianal; |Particuar:

| Datalle de Gastos: Incurrigas:

Dascripcidn

Bl w|w| & |o]e|w|n]|=

(mm {5k tas hullere) Obne 5
I I3 Fachs s

I

<) [Pasaje Urbano

e | sustificados

11 |Tatal Gastas inourklas Jastxecadsa) %)

" Focha de ccceatide del fomvalaste v dacumentas do respalda preseidades par les bercditlanes a la Admecastraginin del Ente piebewan ser Originales, v la
InatAucidn presentary copng legkis gutenticada a L OOR adiunta ok foremulasio origrad [Selko st 2ucionail

Loy 22594 “OrQanicnr P Fmieind 9% & Condrulinie Gereenl s i Meaililea’, Art, 400 "Ly DEXSIW QU (rorar (iivs’e J0T0s o imbrmes fufscs o B Soulaakin
Jeneroi, send sancwonody confarme a lor chsposdciones penaies wigentes L) !

Firma del Benefichsio
Actaracion y C 1 W
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS

CONCEPTOS.
Asuncion, 10 de febrero de 2025
f..2) VIATICO EXTERIOR
b MINETERO DELA | PARAGINA , -
(3} MUER " | KUNANGUERA YKEKO WD
PARAGUAY MOTENONDERA
-

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
POR SISTEMA DE DECLARACION JURADA {Opcional)

“Sagin o wskabderida eal At 7 de lalay 831125 . ol widoredenty a0 ssncid) podei s judifrado bajo Declatssin fursds ton el detale Se o getcs o wesond s

FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online
) Para toudos bos casos de atignacidn de vidticos por comigion de servicio al EXTERIDR DEL BAIS.

bhVia Sistema Online pars antickades calendarizadas por Resofucion CGR
Ley N* 6511/2020
INSTITUCION: Miinisterio de la Mujer

Banaficiario:

C.LNE:

Puntinnario {parmanenag, <omkionad, convratado)

|9:

W0:

Carga o Funcidn que desempei:

Disposicidn lagal do dosignacdn de uidtico i

| Fecha:

aj Widtaca ssignado aj (@)

]b} Monio 8 Dectarar 20% o diferancy resullaniel (61

Destioa (Cludad, Localidad Pals) de B Comisidin de

Servico:

Motive de by Comision de Servitin:

Periado de & Comisidn:

Dewde: __f__ [

| Hastae _ S

Riepistre: de Salida ¢ Ertrade {Tipn de Documento)

lu:

MO

Media de Trasteda:

|institwecionat;

Particutar:

P4 N N EY R0 ) I Y Y

Dotallp de Gastas Inowridos

Momeada Extranferafiocal

Oascripdidn

Dsnominacion

Monto

Cotfeactin

Hguivalente Gs.

b)

Pasaje Urbano / interurbans

d}

o}

Otros Sustificados

Vi

]

Totd Gusters Ipcurices tavbecrdeal 1)

12

r.e )
Fecha de recepcian del formulario y docamentos de respalifo presaptados por lus benefidarios a lo Adeinistraciin del Ente deberdn ser Qrighisles, v la M i

Inskitiecidn pressntara Logia halhlh autonticads a la OG8 adﬁnm al foomuilasio nrwmll |Sedte Insaitacianal

Ley ¥

W posiivoes pronis wirnies | -

NS O p Famcional e A Contaakan Ile b Meysdbiin ™, Aut, 41 "o petsinny gue Doparcione sotitl o hybenel il 0.0 Civdralbvis Generinl sevd casoinady confonie o h.\ﬂ

b\

Pirrmas del Berediclario
Aclaraciin y C LN
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.

Asuncion, 10 de febrero de 2025
g) Informe Técnico (solo Viatico Interior):

‘ff a% MINISTERID DE LA

POARA
ﬁ GUERA YKEKO

MUJER
PARASUAY MOTENONDEHA
VICEWINIS TERIO DE
Direccidn
INFORME TEGNICO N* _ Facha

Funcionarioslas Responsables:

Departamanto; Digtriv;
Localdudes Reoorridas:
Feucha e Pakda: | | | ] Hara: :
Facha da Regreso: | | | | Hoa: :
Medlio da Traskado: resibucional Condussion

Transp. Paitice Otros |

|DATOS DEL SERVICIO REALIZADO

* |Actividad 1: Adminkstracitn General Cantidad __{ ADM

| Actividad 2- Promoscidn y Control de Paliticas con
Programa 1: ]P\Bmpeuhra de luakdad

anal’  [Acividad 5: Fravenion de Viclends hacia tas

Cantided: ___ / Accicmves

‘ Mujeres ¥ Trata de Personas Contiged:____ { Acciones

| 5 5 _

| zﬁ\‘f’lﬁ:ﬂ ;‘ Mv Truit:n integral a Mujer en sluacion |  Servicias

|

QBSERVACICRES:
Funcienariafs(s) SUﬁorlut Inmediato
R blads] cho il
Vo.Bo,

C do & lm solicitud de vidtioo N* __ Focha:__J 1 Actividad:
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POR LA CUAL SE APRUE]}AN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y

FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.

Asuncién, 10 de febrero de 2025
h) Manifiesto

MENISTEHO DELA | PARAG
{J KUNANGUERA YKEKO
UAY MOTENONDEHA

MANIFIESTO DE CONOCIMIENTO

Por el presente manifiesto mi conocimiento y comprensién suficiente del

contenido de la Resolucién N° ___/2.025 “Por el cual se aprueban los

lineamientos para el otorgamiento de vidticos por comision de servicios

en el interior y exterior del pafs, para el Ejercicio Fiscal 2,025, asi como

losprocedimientos y forma de rendicién de cuentas por beneficiario/a de

estos conceptos”, dictada por la Mdxima Autoridad Institucional en fecha
del cte. afio.

Al respecto, certifico por el presente documento haber recibido,
mediante la socializacién; la reglamentacién y acepto su contenido y mis
responsabilidades personales intransferibles en cuanto al plazo

maximo, omo _mi_obligacii i ent
idticos que lle ibir de la instituciéon en los pl
cablecid | regl o io.
Asuncién, ...... de cvvirniiinens del 2.025
Aclaracion:

C.I.C. N°:
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Resotucion NV° O3 2025
POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.
Asuncion, 10 de febrero de 2025

i) Imstructivos — Contraloria General de la Repiiblica

SISTEMA DE CONTROL INTERNO
m}gllcﬁ\'ul)ﬂh NORMA DE REQUISITOS MINIMOS cédigo: IT-TA-02/05
LA REVOBLICA
PARAGUAY PROCESO: RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS

Inatructivo para completar el Formulario de
Rendliclén de Cuentas de Vidticos Versién: 4
por Beneficlario (obligatorlo)
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para todos los casos de asignacién de vidticos por comisiones de sarvicio a las CAPITALES
DEPARTAMENTALES del pais,
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR,

Logo ﬂE'ImlImaInn';l De la institucion que asigna el vidtico. -

umero corralativo del formulario de rendicidn de cuentas, establecido por la administracion de

L
N la Institucidn que asigna el vidtico,
Institucion Denominacién de la Institucién que asigna el vidtico.
a. Nombre y apellido def benaficiario.
1. Beneficiario C.I N* b. Numero de cédula de identidad del beneficiatio.
a.  Si el beneficiario es funcionario pablico, marcar con una X" en la columna “SF°,
Funclonario b, St el beneficiario no es funcionario publico, marcar con una “X” en la columna “Na”
(permanents, . . 0
2. comislonado, El funcionario piblico puede ser: parmanente, contratado, comisionado; asimismo se incluye a
contratado) los de eleccién popuar.

Para funcionarios publicos y personas particulares y los gue se encuentran afectados conforme
atart. 1° de la ley N 6511/2020.

Dato relacionado con el cargo o funcidn que desempefia el beneficiario. Ejamplo: P-esidents,
Direclor General, Director, Gerente, Jofe de Departamento, Secretarlo, Asesor, Chafer, aic.,
para lo cual debe tenerse en cuenta el Anexo det Personat de Is institucidn o la dispasicién legal
3. Cargo o funcién que | ga designacion del respactivo cargo.

dessmpefia Para las comisiones de servicio en el interior del pais debera tener en cuenta la tabla ce valores
para el intarior del pals (Anexos al Dacreto Reglamentario de la Ley anual de Presupuesto,
ajusténdose a lo establecido en al Art. 454 del Dacrato 1092/2024),

Disposicion legal de N° y fecha de emision de designacidn de los beneficiarios y asignacion de la comisisn y vigtico

Cx :;‘F."';:Iﬂr.' :‘l:::ha correspondiente, Decreto, Resolucion, Orden de Servicio, Orden de trabajo u otros.

particular

a- Importe en guaranies asignado al beneflciario
b- Monto exigito a rendir con la presentacién de los comprobantes de respaldo como rrinimoe de
50% del vidtico otorgado.
¢ 650% o saldo reslante que podra ser justificado por Declaracidn Jurada. En caso de contar
trasladar al Formulario de Rendicién de Cusntas de Vidlicos por el Sistema de Doaclaracion
Juradg, en a! item 5.b.
Como datos complemantarios puaden registrarsa: a) Si al viatico fue otorgado por &l
procedimiento de reembolso. ¢} Especificar sl el pago se encuentra pendiente. (PP)
E| benaficlario presenta su rendiclén de cuantas (FRCB) a la Institucién, la misma debers
presantar a la CGR Indepandientemente al pago, ya que ésta comisidn serd registrada en la
planila de registro mensual (PRM) correspondiente al mes del efectivo pago corforme lo
ostablocido en la Resoluciéon CGR N" 111/2024, art 3°.
¢ 1. Reglstrar el nombre de la capltal departamental.
Py m&:’:};'ﬂ. Is 2. En ef caso de que la institucion tenga sedes, agencias o sucursales en &l interior del

" comisian de servidio pals, registrar los datos relacionados con el lugar de arigen y destino. Ej.: De

Encarnacién a Asuncion, de Coronel Oviedo a Ciudad del Este.

ONEros puicos Y Dersonas parlicuiaras v 108 due se encug

5. Viético asignado G.

Motivo de la Especificar el curso, seminario, taller, reunion, conferencia, asamblea, acte oficial, misién oficial
7. comisién de serviclo | © 96stion realizada por el beneficiario del vlatico.

En el caso de comlsiones de servicia dentra del territorio naclonal, tamblén puede regisrarse
como dalo complementario el nombre de la institucidn en la que e beneflciario reallzd las

gestiones o aclividades.
Periode de la
8. comision de servicle | Tiempo de duracion de la comision de servicio. Ejemplo: Del 2 al 08/06/2024.
desde/hasta

1. Marcar con una “X" en la columna *instituclonal” cuanda el traslado se realiza por via
terrestre con movit de la institucion.

9. Medio de trasiado 2. Marcar con una “X" en la columna "particular” cuando of traslado se realiza por via
lgrrestre a raves de una agencia de viajes. 5

Cualguler otro medio de traslado puede ser aclarado por el beneficiario.

[ Detalle de gastos Reglstrar los datos de los comprobantes de gastos en concepto: de a) alojammnto, b)

10. incurridos alimantacion, ¢) pasaje urbanc ¢ interurbano, y d) Otros {Justificados). En la zona de comision'y.

alrededores y durante &l viaje. £ : ]
Descripeién Nombre o Razén Saclal de guien emilid el Comprobante de Venta o Semvicio.
Espacificar si el comprobante es faclura, ticket (en caso de pagy de lesas), ele. ¥ que ol
Tipo de camprobante mengionado comprobante cumpla con o establecido en e Art. 92 de |e Ley 6380119, Decrels

B539/05 v sus modificaciones. A
A=V
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Desolucicn Sy oMR| s
POR LA CUAL SE APRUEI,BAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.
Asuncién, 10 de febrero de 2025

SISTEMA DE CONTROL INTERNO
CONTRALORIA NORMA DE REQUISITOS MINIMOS Cédigo: IT-TA-02/05

GENERAT
PROCESO: RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS

LA l{hl’}IHLl( A
PARAGUAY
Instructivo para completar el Formulario de
Rendiclén de Ctibiitas de Vidticos Versién: 4
por Beneficlario (obligatorio)

[ N* de comprobante Reglstrar el numero del comprobante.
Fecha del comprobante Registrar la fecha del comprobante.
Monto Reglstrar el monto del comprobante.

Dato adicional que pueda aclarar alguna situacion especial de! comprobante, como, por ejempio:
a) conceptos de gastos excluidos del comprobante, b) aclaracion de los productes y/o servicle
Observacion en el caso de comprobantes emitidos con cadigos y simbolas.

Los datos adicionales mencionados pueden registrarse al pié de cada comprabante de gasto.

Dato relacionado con el hospedaje o eslancla del beneficiario en la zona de comisidn y

alrededores.

En 8! caso de comisién de servicio sn el interior del pais, se dabs exigir que en &l comprobante

se especifique la fecha de inicio y final del servicio de alojamiento.

a) AlojJamiento El importe de los gaslos en conceplo de lavanderfa, telefonfa, Intarnet, elc., que puede Incluirse

en la faclura de alojamiento, debe registrarse en el concepto d) Otros (Justilicados).

El importe de los gastos en concepto de restaurante, frigobar, elc., que en algunos casos se

Incluye en la factura de alojamiento, debe registrarse en el concapto b) Alimentacion.

Tener en cuenta el anexo de la Ley Anual de Presupuesto.

Dato relaclonado con los gastos en concepto de alimentacion: desayuno, almuerzo, merienda,

cena, serviclo de restaurante del hotel, frigobar, compra de comestibles, gaseosas, jugos, agua

mineral, etc. (No incluye bebida alcohdtica), En la zona de comision y alrededores y duranie el
viaje.

A ] En el caso de que en el comprobanie sa mancione el servicio de restaurante para mas de una

persona, el baneficiario debe registrar en el formulario solamente el importe que ha afectade al

mismo, con la aclaracién correspondlente al ple del respectivo comprobante o en la columna

“obsarvacion”.

Dato relaclonado con los gastos en concepto de movilidad urbana e interurbana en la zona ©
c) Pasaje urbano e lugar de comision de serviclo: taxi, dmnibus v plataformas digitales de movilldad.
interurbano No correspondera el pago en concepto de pasaje y movilidad en caso de que funclonario sea

comisionado con un vehiculo de la entidad.
Para servicio de comision al interlor ajustarse a lo establecido en el anexc de ley anual de
presupuesto, asl mismo, gastos personales basicos en el trayecte al lugar de destino y lo

d) Otros Justificados mencionado en e Art 121, inciso b.4 del Decrelo Reglamentario de la Ley del PGN N°
722812023
" Total de gastos Importe tolal en guaranies de la sumatoria de los gastos incurridos en concepto de alojamisnto,
* | Incurridos alimentacion, pasaje urbana 8 interurbano, y otros Justificados.

Importe en conceplo de devolucién en el casoe en que el lolal de gaslos incurridos (ftem 11}
Monto devuelto nota | rendido por beneficiario sea menor al 50% (cincuenta por ciento) del vidtico asignado.

12 de deposito fiscal En caso, que no cuente con ningtn soporte documental de gastos, se debe de realizar la
* | nGmero o boleta devolucitn del 100% (cien por ciento} dal vidtico asignado.
depésito numero & Adjuntar la respectiva nota de depdsito fiscal o depdsito bancario con el nombre de la cuenta
administrativaloficial.
Importe resultante entre el vidtico asignado (item 5.a) menos el impeorte total de gastos
@ Monto sin rendicién incurridos (item 11} y el monto devuelto, si las hubiere, a fin de ajustarse a lo exigido por las
b reglamentaciones vigentes.

(6a-1112) & Se iraslada & mencionado monlo al Formulario de Rendicién de Cuentas por Beneficiario de

Vidtico por el Sistema de Declaracidn Jurada (Opeional), en el ftem 5.b.

Se indicard la fecha de presentacion del formulario y documentos de respaldo de los gastos dal

henellciario anle la Administracion de la Instituclén correspondienta,

Fecha de Recepcién Los docurnantos de respaldos presentados por los beneficlarios a la administracion del ente

14 del Formulario y los deberdn ser originales, y la institucidn presentard copia aulenticada (legible) a la CGR adjunto al
. formulario original. (Sello institucional) Para la presentaclon Via Sistema Online se debe

d”"'rd? gt ascanear 8l formulario con firma del beneficlario y sello institucional,) Agregar 6| documento de

fospa respaldo de la recepcion de la rendicion en la administracién de fa entidad, conforme anjo
establecido en Ia ley referante a los plazos de presentacion de los formularios por beneficiar EI%
El documento se anexa en el apartado carga de documentos del sistema online

-ﬁmod.‘ benericisrio del Firma, aclaracion de firma y numero de cédula de identidad del benéﬁt’:iériq del viatico,
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.

Asuncién, 10 de febrero de 2025

SISTEMA DE CONTROL INTERNO

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS Cédigo: IT-TA-02/04
GONKRALORES PROCESO: RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS
La prEeCBEICS | Instructivo para completar el Formulario de Rendicién
PARAGUAY de Cuentas de Viiticos por Beneflclario por el Sistema
de Declaracién Jurada {opclonal) ‘Segun lo ostablacido en of | Versidn: q

Art, 7° da la Ley 6571/20 ... ef seldo restente (dea lo rendido) podré sar
justificado bajo Declaracidn Jurada con ef delalle de los gasios

comespondianies

FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para todos los casos de asignacion de vidticos por comisiones de servicio a fas CAPITALES
DERPARTAMENTALES del pafs.

b. Via Sistema Onlina para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.

De la Institucidn que asigna el viatico.
Namero correlativo del formulario de rendicién de cuentas, establecido por la administracidn de la
institucldn gue aslgna el viatico,

Institucién Dencminacién de |a Instilucidn que asigna el vidlico.
o a. Nombre y apellido del beneficlario.
ok B Ao N b, Numero de cadula de identidad dael beneficlario.

a. i el beneficiario os funcionario publico, marcar con una "X~ en la columna “Si",
b. Si el beneficiario no es funcionario pablico, marcar con una "X" en la columna "No”.
El funcionario publico pueda ser: parmanenta, contratado, comisionado; asimismo se incluye a

ios de eleccidn popular.
Para funcionarios publicos y personas particulares y los que so sncuentran afectados conforme

al art. 1° de la ley N° 6611/2020.

Dato relaclonado con el cargo o funcidén que desempena el beneliclario. Ejemplo: Presidents,
Directar General, Director, Gerente, Jefe de Departamento, Secretario, Asesor, Chofer, etc., para
Cargo o funclén que | lo cual debe tenerse en cuenta el Anexo del Personal de la instilucidn o la disposicion legal de
3. | desempefia designacion del respactivo cargo.

Tener an cuenta la tabla de valores para ef Interlor del pais (anexo al Decrete Reglamentario de
{a Ley anual de Presupusesto).

2. Funcionario 81/ No

Disposicion legal de

4 asignacion de la N* y facha de emisidn de designacion de los baneficiarios y asignacion de la comision y vidtico
: comisiénivistico correspondiente, Dacreto, Resolucion, Orden de Servicio, Qrden de trabajo u otros.
N°/Fecha

a- Importe en guaranies asignado al beneficiario

b- Importe resullante def Formulario de Rendicién de Cuentas de Viaticos por Beneficiario
(obligatorio), en el item 13.

Caomo datos complementarios puede registrarse: a) Si el vidtico fue otorgado por el
5. Vistico asignado (G). | procedimiento de reembolso.

El beneficiario presenta su rendiclon de cuentas (FRCB}) a la Inatitucién, la misma deberé
presentar a la CGR independientemente al pago, ya que ésta comisién serd registrada en la
planilla de registro mensual (PRM) correspondiente al mes del efectivo page confurme lo
establecido en la Resolucién CGR N° 116/21, art 3°

Destino
(Departamento -
6. Capital Registrar el nombre del Departamento y su capital departamental
departamantat) de fa
comieién de servicio
7. Mativo de la Espacificar 8! curso, seminario, taller, reunion, confarencia, asamblen, acto oficial, misién eficlal o
comislén de serviclo | gestion realizada por al beneficiario del viatico.
También puede registrarse como dato complementario et nombre de la Institucién an la que el
beneficiario realizd las gestiones o aclividadss.
8 Parlodo de Ia Tiempo de duracidn de la comision de servicio. Ejemplo: Del 2 al 08/06/2024
= comision desde/hasta : : e
1. Marcar con una *X" an la columna “institucional” cuando ¢l traslado se realiza por via
. terrestra con mavil de la Institucion,
9. ||| MO SR ENSINCS ier 2. Marcar con una X" en la columna “particular” cuando el traslado se realiza por via
P terrestre a través de una agencia de viajes.
Cualquier otro madio de trastado puede sar aclarada por el beneflclario
10 Detalies de gastos Registrar los datos de los comprobantes de gastos en concepto de a) alojamlento, b)
* | incurridos alimentacitn, ¢) pasaje utbano & interurbano, d} Otros Justificados.
Descripecién Nombre o Razdn Social donde se incurrio el gasto declarado.
Tipo de comprobante (gi las | Especificar el tipo de comprobante, en caso de no contar con la misma, colocar S/C (Sin
ubie Comprabante).
\ dl: comprobante (si las ﬁgglslra]r ef nimaro del comprobante, en caso de no contar con la misma, colocar S/N (Sin
L) amera).
Facha del comprobante o Registrar la fecha de emisién del comprobante, o an su defecto la fecha en el que se ha incurrido
doi gasto el gasto declarado.
Monto Registrar el monto del gasto declarado.

Dato adicional que pueda aclarar alguna situacion espacial del comprobante, como, por sjamplo:
a) conceplos de gastos excluldos dal comprobante, b) aclaracidn de los productos yfo sevigio en

Observacién el caso de comprobantes emitidos con cadigos y simbolos.
Los datos adicionales menclonados pueden reglstrarse al pié de cada comprobante de jasto,

las hubiara
T




g)c?a’&/c (5&*{({(}!{!-
%Mdfﬂﬂ[{f« e la L%'@-f-

P

POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS

CONCEPTOS.

Asuncién, 10 de febrero de 2025

CONTRALORIA
1 GENERAL DE
W) LA REPORLICA

PARAGUAY

SISTEMA DE CONTROL INTERNO

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS Cédigo: IT-TA-02/04

PROCESO: RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS

Instructivo para completar el Formulario de Rendicion
de Cuentas de Viéticos por Beneficlario por el Sistema

de Declaraclén Jurada {opcional) ‘Segin o estabtecivo sn ot | Versidn: 4
Art. 7 de fa Ley 6611720 .., of saldo restante (de fo rendido) podrd ser
Jjustificado bajo Declaracién Jurada con e defalle de los gastos

_corespondiontas

a) Alojamiento Dato relacionado con la estadia o estancia del beneficiario en la zona de comisién.
Dato relacionade con los gastos en concepto de slimentacion: desayuno, almuerze, merienda,
cena, serviclo de restaurante del hotel, frigobar, compra de comestibles, gaseosas, jugos, agua
RUAIEIARESEh mineral, etc. (ne incluye bebidas alcohdlicas})
En el destino de comisién vy alrededoras v durante el viaje.
Dato relacionade con los gastos en cancepto de movilldad urbana e Interurbana en ta zona o lugar
¢) Pasaje urbano ¢ de comisién de serviclo: taxi, dmnibus y plataformas digitales de movilidad.
interurbano No correspondera el pago an concepto de pasaje y movilidad en caso de que funcicnario sea
comisicnado con un vehiculo de la entidad.
Gaslos parsonales basicos en el frayecto al lugar de destino y lo mencionado en el At 121, Inciso
B b.4 del Decreto Reglamentarlo de la Ley del PGN N° 7228/23
" Total, ds gastos Importe total en guaranies de la sumatoria de los gastos Incurridos en concepto de alajamiento,
‘| incurridos allmentacién, pasaje urbano e interurbano y otros justificados.
Fecha de Se indicara en el formulario la fecha de presentacion del mismo ante la Administracion de la
racepcion del Institucidn correspondiente, la inslitucidn presentard a la CGR adjunto el formulario original. (Sallo
12 formulario por Institucional)
* | parte de la Para la presentacion Via Sistema Online se debe escanear el formulario con firma del beneficlario
Adminlstracién de | v sello institucional. ’)
1a Instituclén, /
L0 dol:::ﬂwulllclarlo del Firma, aclaracion de firma y numere de cédula de identidad del beneficlario del viatico. :
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Resotucion SV°_ O 2025
POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.
Asuncion, 10 de febrero de 2025

SISTEMA DE CONTROL INTERNO
: i}%ﬁ%\gﬁga NORMA DE REQUISITOS MINIMOS MECIP 2015 Cddigo: IT-TA-02/03
" 4 TINUBLICA
| ey PROCESO: RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS

Instructivo para completar el Formulario de Rendicién de Versién: 10
Cuentas de Viticos por Beneficiarlo (obligatorio) i

FORMAS DE PRESENTACION: FORMATQ DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para todos los casos de asignacion de visticos por comisiones de servicio al EXTERIOR DEL PAIS.
b, Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.

Logo tipo institucional De In instilucién que asigna el vidtico.
Numero correlativo del formulario de rendicién de cuentas, establecido por la administracién de

N°® la institucién que aslgna el vidtico.
Institucion Denominacidn de la institucion que asigna el vidtico.
o a, Nombre y apellido del beneflclario,
1. | Beneficlarlo CIN® | | Nimero de cédula de identidsd del beneficlario.
a. Si et beneficiario s tuncionario publico, marcar con una *X” an la columna "Si*.
Eunclonario b. S§i el beneficiario no es funcionario piblico, marcar con una “X" en la columna *No”.
2. {permanents, El funclonario publico puede ser: permangnte, contratado, comisionado; asimismo se incluye a
comisionada, los de alaccién poputar,
contratado) particular | para funcionarios publicos y personas particulares y los que se encuentran afectados conforme
alart. 1" de laley N°® 6511/2020.
Dato relacionado con el cargo o funcién que desempefia sl beneficiatlo. Ejemplo: Presidente,
Director General, Director, Gerente, Jefe de Departamento, Secrefario, Asesor, Chofer, efc.,
para lo cual debe tenarse en cuenta el Anexo del Personal de la Institucion o la disposicidn tegal
3, Cargo o funcldn que | da designacion del respectivo cargo.

desempena Para las comisiones de servicio a! exterlor del pais la inslitucion deberd tenar en cuenta los
niveles o cargos establacldas en la Tabla de Valores para el Extetior del Pals (anexo al Dscreto
Reglamentario de la Ley anual de Presupuesto),

a4 Bm’;#:cl?;"nlg"l‘“ N° y fecha de emisién de designacién de los beneficlarios y asignacion de la comision v vidtico
* comision N* / Eecha correspondiente, Dacreto, Resolucion, Orden de Servicio, Orden de trabajo u otros.
mision -/ recha
a- Importe en guaranies asignado al benefictario

b- Monto exigido a rendir con la presentacidn de los comprobantes de respaldo como minimo de

80% del vidtico oforgado.

Como datos complementarios pueden registrarse: a) importe en moneda extranjera; b Sl el

viatico fue otorgado por el procedimiento de reambolse. ¢} Especificar si el pagoe se encdentra

pendiants, (PP}

5. [ Vidticoasignado G. | c. 20% o saldo restante que podra ser justificado por Declaracion Jurada. En caso de contar

trastadar al Formulario de Rendicién de Cuentas de Vidticos por Beneficiario por el Sistema de

Daclaracién Jurada, en el ftam 5.b.

El beneficlario presenta su rendiclon de cuentas (FRCB) a la Institucion, la misme ¢eberd

preseniar & la CGR independientemants al pago, ya que ésta comision serd regisirada en la

planilla de registro mensual {PRM) correspendiente al mes del efectivo pago conforme lo

establecido en la Resolucién CGR N” 116/21, art 3°

Comision de servicio al exterior def pals:

Destino (ciudad/pals) 1. Ragistrar ¢! nombre de Ia cludad y pals respectivo.

6. de la comlisién de . .

ssrviclo 2. Registrar ef nombre de las cludades y paises respectivos en los casos de comisicnes

da servicio sn més de una ciudad/ pais.

ACHONaNGS PUDICOS POEONGYE Dl
Motivo de fa ° lgy N°

T. comisién de serviclo | £ qcificar el curso, seminarie, taller, reunidn, conferencia, asambles, acto oficlal, mision oficial
o gestidn realizada por el bensficlario del vidtico.

Tiempo de duracién de la comisién de servicio, incluido los dias de viaje (ida y retomo). Ejemplo:
Del 2 al 08/06/2024.

Periodo de Ia A los efectos de calculos en concepto de vidticos en el Exterlor del pals, deberdn considerarse
8. comisién do serviclo | los dias efectivos de estadfa en el pals de referencia mds el dia de Ida y del retorno dal
desde/hasta personat. Asl mismo se podrd abonar segtin la disponibilidad presupuestaria la tolalidad del

viatico correspondiente al dia de ida, con vuelos en horario nocturno y en el dia de mtomo, con

vuelos en harario diurno, segun o establecido en et Art. 18° del Decreto N° 5078/21.

Copia de Pasaporle, lickets ylo documentos que acredilen la salida dol pais y la antrada a

9 Registro de pals de comision de servicio. Especificar si es Pasaporte, Cedula de Identidad, o si no adjgnts
‘ Sallda/Entrada documento de registro de entrada/salida. Adjuntar el documento de respaldo an el sislpmg

online en el aparlado carga de documentos. (Comisitn de servicio al exterior
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Resolucion V" ML ‘ 2025
POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.
Asuncion, 10 de febrero de 2025

SISTEMA DE CONTROL INTERNO
coxrraronia NORMA DE REQUISITOS MINIMOS MECIP 2015 Cédigo: IT-TA-02/03
LA REPUBLICA
ATy PROCESO: RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS
Instructivo para completar el Formulario de Rendicionde | (00, 44
Cuentas de Viiticos por Beneficiario {obligatorio) :
misidn de 8 |
1. Marcar con una “X" en la columna “institucional” cuando el trastado a cludades
10. | Medio de traslado frontarizas se realiza por via terrastre con mévil de Ia institucion.
2. Marcar con una “X" en la columna “particular” cuando el traglado se realiza por via
aérea a través de una agencia de viajes,
Detalle de gastos Registrar los datos de los comprobantes de gastos en concepto de a) alojamiento, b)
11. incurridos alimentacidn, ¢) pasaje urbano e interurbano, d} tasa de embarque (sallda y retorno en comisién
de serviclo al exterior) y e) Otros (Justificados). En &l pals de referencia.
| Daseripcion Nombre o Razén Soclal de qulen emitié el Comprobante de Venta o Serviclo.
Tipo de comprob Espacificar si el comprobante es factura, ticket, etc.
_wmﬂmg Registrar el nimero de factura, tickal, etc.
echa del comprobante Registrar la facha de emisidn de |a factura, ticket, otc.

Comision de servicio al exterior:
- Denominacién y simbofo de la moneda del pais.

Ejemplo: Reales — Rs; Ddlares - US$, Pesos - 8, Euros - €, elc.
~ Importe en moneda extranjera.
R Strangs - Cofizacion: Registrar |a colizacidén de la moneda extranjera con respecio a8 |a moneda
nacional, La cofizaclén puede corresponder a 1a fecha an que se otorgd el vidtico o a 'a facha
en que 8l benaficiario incutri6 en el respactivo gasto, Adjuntar el ticket o factura de la compra

de |8 moneda extranjera.

Monto Equivalente en G. Imports total en guaranies de cada comprobante de gasto.
Dato adiclonal que pueda aclarar alguna sliuacién especial del comprobanta, como, por ejemplo;
a) conceplos de gastos excluidos del comprobante, b) distribucién proparcional de gastos en el
caso an que el importe total afecta a mas de una persona, c) aclaracién en ldioma espaiiol de
Observacién los produclos ylo serviclo afeclado en el caso de comprobantes emitidos en idioma exlranjero,
o) aclaracion de los productos ylo serviclo en el caso de comprobantes emitidos con cbdigos y
simbolos.

Los datos adicionales mencionados pueden registrarse al pié de cada comprabante de gasto.

Dato relacionado con la estadia o estancia del beneficiario en el destino de comisidn,

Se debe exigir que en el comprobante se aspecifique la fecha de Inicio y final del serviclo de

alojamlento.

a) Algjamiento El importe de los gastos en conceplo de lavanderia, telefonia, Internel, ele., que puede incluirse
en la factura de alojamiento, debe reglstrarse en el concepto e) Diros (Justificados).

El importe de los gastos en conceplo de restaurante, frigobar, elc., gue en algunos casos se

incluye &n la factura de alojamiento, debe registrarse en el concepto b) Alimentacian.

Tener en cuenta el anexo de la Ley Anual de Presupuesto.

Dalo relacionado con los gastos en concepto de alimenlacidn: desayuno, almuerzo, merienda,

cena, serviclo de restaurante del hotel, frigobar, compra de comastibles, gaseosas, juges, agua

mineral, stc. (No incluye beblda alcohdllca)

b) Alimentacién En al caso de que en el comprobante se mencione ¢l servicio de restaurante para mas de una

persana, el beneficiario debe registrar en el formulario solamente el importe que ha afectado al

mismo, con la aclaracisn correspondiente al pie del respectivo comprobante o en la columna

“abservacidn’,
¢) Pasaje urbanc e Dalo relaclonado con los gaslos en conceplo de movilidad urbana e Interurbana en la zona de
interurbana comisién de serviclo: laxl, remise, melro, tren, dmnibus y plataformas digitales de movilidad.
d) Tasas Para comisiones de serviclo en el exterior del pals: Dato relacionado con los gastos en concaplo
de lasa de embarque (salida del pais y relorno al pals), del Turlsmo, entre otros.

Comunicacion telefénica, Internet (lener en cuenta el objelo del gasto *Servicios de
comunicaclones” del clasificador prasupuestario), preductos do aseo parsonal, embalaje de
equipajes, servicios de lavanderia, peluqueria, retrago de los vuelos, extravio de equipaje,
adquisicidn da articulos de vestir en caso de rolura o desperfectos de los mismos, y olros
similares en el cumplimienta de la comisidn o misidn de trabajo, compra de cargadores o
adaptadores para aparatos electrdnjcos siempra gue dichos gaslos estdn relacionados con el
@) Otros Justificados cumplimiento de |a comision oficial de servicio, test de Covid-19 cuando se requerimientc del

viaje y otras gastos menores, que serdn especificadas en la reglamentacion de la Ley anual de
Presupuesto.

Ademds, folocopla de documentos del curso-seminario-congreso, estaclonamiento (Aeropuarto
Sivio Pettirossl), confeccion de credenciales relaclonado con el curso-seminirio-cangreso,
compra de medicamentos bisicos (Ej.: antigripal, digestivos, analgasicos, gastos houpltalanos
MBNores o urgentes),
12, Total de gastos Importa total en guaranies de la sumatoria do los gastos Incurridos en conceplo da alojamianio‘ "
Incurridos alimeniacién, pasaje urbano e Interurbano, tasas y olros justificados. '
Importe en concepto de devolucién en et caso en que el lolal de gastos Incurridos (Rem 12) \
randido por benaficiario sea menar al B0% {ochenta por ciento) del vidtico asignado. |

Monto devueite nota |
13 da depobaito fiscal En caso, que no cusnte con ningldn soporte documental de gaslas. s dobe de realtzur Iu |
* | namero o boleta devolucian del 100% (cien por clento) del vidlico asignado, /

depésito nimero G Adjuniar 1a respectiva nota de depdsilo fiscal o depésito bancario con.el nombre de 8 l:uenm
administraliva/oficial
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS
CONCEPTOS.
Asuncidn, 10 de febrzro de 2025

SISTEMA DE CONTROL INTERNO
NORMA DE REQUISITOS MINIMOS Cédigo: IT-TA-02/02

. §‘§?§;‘:3‘;:‘:(‘f‘ PROCESO: RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS
ERECay Instructivo para completar el Formulario de Rendicién
de Cuentas de Vidticos por Benaeficiario por el

Sistema de Declaraclén Jurada (opclonan Versidn: 11

“Seguin o establacido en et Art. 7* de la Ley 8511/20 ... el saldo resianis

(e o rendido) podré ser justiffcado bajo Declaracidn Jurada con & detalie

e los gastos corespondiantes

FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para todos los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicio al EXTERIOR DEL PAIS.

b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucidn CGR

ot nstitucional De la institucion que aslgna el vidtico.
MNumero carrelativo del formulario de rendicidn de cuentas, establecido por la administracion

L
L de la institucion que asigna el vigtico.
Institueién BDeanominacidn de la instituclén gue asigna el vidtico.
° a, Nombre y apellido del beneficiaria,
e ErariErEm s b. Nuamaro de cedula de identidad del beneficiarlo.
a. Sl el beneficiario es funcionario pablico, marcar con una “X" an la columna St
b. Si el bensficiario no as funcionario publico, marcar con una “X” en la columns “No".
El funcionario pablico puede ser: permanente, contratado, comisionado; asimisme se incluys
2. Funclonario 8i/No a los de aleccién popular.

Para funclonarios publicos y personas parliculares y los que se encuentran afectados
conforme al art. 1° de la ley N* 6511/2020.

Dato relacionado con el cargo o funcién que desempefa el beneficiario. Ejernpio: Presidente,
Director General, Director, Gerante, Jefe de Departamento, Secretarlo, Asesor, Chofer, elc.,
Cargo o funclén que | para lo cual debe tanersa en cuenta el Anexo del Personal de ta Institucién o la disposicion

3. deazsempefia legal da designacién del respectivo cargo.
Debard tener en cuenta los nivelas o cargos establacldos en la Tabla de Valores para el
Extarlor del Pais (anexo al Decreto Reglamentario de la Ley anual de Prasupuesto).
Disposlclan legal de
4 asignaclén de In N° v fecha de emisidn de designacién de los beneficiarios y asignacién de la comisidn v
. hc‘?;n;aIohzj.lvltillc-: viatico correspondiente, Decreto, Resalucion, Onden de Serviclo, Ordan de trabajc u otros.
ac

a- Importe en guaranies asighado al beneficiario

b- Importe resullante del Formulario de Rendicidn de Cuentas de Viatico por Beneficlario, por
comision de servicio al exteriar del pais, en el ltam 6.b. Con el fin de ajustarsa a lc:
establecido en ln Ley 6511/20 y sus reglameniaciones y/o 20% del monto asignaco a rendir.
Como dalos complementarios pueden registrarse: a) impornte en moneda extranjera; b) Si el
S. Vidtico asignado {G). viético fue otorgado por el procedimiento de reembolso.

Etf beneficiario presenta su rendicién de cuentas (FRCB) a la Inslitucidn, la misma deberd
presentar a la CGR independientemente al pago, ya que dsta comision sard registrada en la
planilla de registro mensual (PRM) correspondiente al mes de! efectivo pago conforme lo
establecido en la Resolucion CGR N° 116/21, art 3°

Dastino (Ciudad/Pals) 1. Reglstrar 8! nombre ds la ciudad y pais tespactivo.
8. de la comlisién de 2. Registrar el nombre de las cludades y paises respectivos en los casos de
serviclo comisiones de servicio en mas de una ciudad/pais.

7 Motivo de la
comision de serviclo | .. ificar ol curso, seminario, taller, reunion, conferencia, asamblea, acto oficial, mision
oficial o gestion realizada por at beneficiario del viati
Periodo de la Tlempo de duracion de la comisién de servicia, incluido los dias de viaje (ida y retamo).
8. comision desde/hasta Ejemplo: Del 2 al 08/06/2024.
Reglstro de Copia de Pasaporie, lickels y/o documenlos que acredilen la salida del pals v la antrada en el
£ pals de comision de serviclo. Especilicar si es Pasaporte, Cedula de Identidad, o s: no adjunta

9.
I documento da registro de entrada/salida.
1. Marcar con una “X" en la columna “institucional” cuando sl trasiado a cludedes
fronterizas e realiza por via terrastre con moévil de la institucién,

adio de traslado 3 : .
10. M i 4 2. Marcar con una "X" an la columna “particutar” cuando el traslado se realiza por via
inetitucional/particular adrea a lravés de una agencla de viajes.
Cualguier otro madio de trastado puede ser aclarado par el benaficlaria
1 Detalles de gastos Registrar los datos de lo declarado como gastos en concepto de a) aldjamianto, b)
* | incurridos alimentacidn, c) je urbano e interurbano, d) tasas y e) Otros Justificados.
Descripclén Nombre o Razdn Social en donde se Incurrld el gasto declarado.

a) Denominacion y simbolo de la moneda del pais. A
Elemplo: Reatas - Rs; Dolargs - USS, Pesos - §, Euros - €, etc. r

b} Importe en moneda axlrarl]em

Moneds extranjera ¢) Caotizacion: Registrar [a cotizacion de la moneda extranjera con respecto ala; munm:@

nacional. La cotizacion puede corresponder a la facha én que se otorgd &l viatico &
fecha en que el beneficlario incurrié en el respectivo gastﬂ Adjuntar lickel.o factura

la compra de moneda extranjera.

Monto eqitivalents en G. Importe total en guaranies.
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Resotucion V°  O1| Q05
POR LA CUAL SE APRUE]}AN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS EN EL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y
FORMA DE RENDICION DE CUENTAS POR BENEFICIARIO DE ESTOS

CONCEPTOS.
Asuncién, 10 de febrero de 2025

SISTEMA DE CONTROL INTERNO
. NORMA DE REQUISITOS MINIMOS Céddigo: IT-TA-02/02
E‘Eﬁ“ l» ‘:’,‘5‘;":‘ : PROCESO: RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS

Instructlvo para completar el Formularico de Rendicién
de Cuentas de Viaticos por Beneficiario por el
Sistema de Declaraciéon Jurada {(opcionay Versién: 11
“Segun lo establecido en el Ant. 7° de la Ley 6511/20 ... el saldo restanis
(de fo rendido} podra ser justificado bajo Decleracion Jurada con ef detalfe
de los gaslos comespondiontes

PARAGUAY

Dato adicional que pueda aclarar alguna situacion especial del comprobants, como, por

sjemplo; a) conceptos de gastos excluidos del comprobaente, b) aclaracién en idioma espafiol de

Observacitn los productos y/o serviclo afectado en el caso de comprobantes emitidos en idioma extranjerg,
¢) aclaracion de los productos y/o servicio en el caso de comprobantes emitidos con codigos y

simbolos.

Los datos adiclonales mencionados pueden registrarse al pié de cada comprobante de gasto.

Dato relacionado con la estadla o estancia del beneficiario en el pais en donde cumplié la
comisidn o misién

El importe da los gastos en concepto de lavanderia, telefonia, Intemet, etc., que pueds incluirse
a) Alojamiento en |a factura de alojamiento, debe registrarse en el concepto e) Otros (Justificados),

El importe de los gastos en concepto de restaurante, frigobar, elc., que en algunos casos se
incluye en la factura de alojamiento, debe reglstrarse en el concepto b} Alimsntacion,

Tener en cuenta &l anexo de la Ley Anual de Presupusesto.

Dato refaclonade con los gastos en conceplo de alimentacion: desayuno, almuerzo, merienda,
b) Alimentacién cena, servicio de restaurante del hotel, frigobar, compra de comestibles, gasecsas, jugos, agua
mineral, ete. (no incluye bebida alcohélica)

¢) Passje urbano @ Dato relacionado con los gastos en concepto de movilidad urbana & interurbana en la zona de
interurbano comision de serviclo: taxi, remise, metro, tren, dmnibus y plataformas digitales de movilidad

Dato relacionado con los gastos en concepto de tasa de embarque (salida del pafs y retorno al
pais), de Turismo, entre otros.

d) Tasas

Comunicacion telefénica, Internet (tener en cuenta el objeto del gasto “Servicios de
comunicaciones™ del clasificador presupuestario), productos de aseo personal, embalaje de
equipajes, servicios de lavanderfa, pelugueria, retraso de los vuelos, extravio de equipaje,
adquisicion de articulos de vestir en caso de rolura o desparfectos de los mismos, y olros
similares en el cumplimiento de la comisidn o mision de trabajo, compra de cargadores o
adaptadores para aparatos electronicos slempre que dichos gastos estén relacionados con el
e) Otros Justificados cumplimiento de la comision oficial de servicio, test de Covid-19 cuando se requerimiento del
vigje y otros gastos menores, que serdn espacificadas en la reglamentacidn de la Ley anual de
Presupugsto.

Ademas, fotocopia de documentos del curse-seminario-congreso, estacionamiento {Aeropuerto
Silvio Pettirossi), confeccidn de credenciales relacionado con el curso-seminario-congreso,
compra de medicamentos bésicos (Ej.: antigripal, digestivos, analgésicos, gastos hospitalarios
| menores o urgentes).

Total de gastos Importe total en guaranies de la sumatoria de los gastos incurridos en concepto de alojamiento,

12, Incurridos alimentacion, pasaje urbana e interurbano, tasas y otros justificados.
echa de . ) . . L .
recepcion del Se indicara en el formulario la facha de presentacion del mismo ante fa Administracion de ia

Institucidn correspondiente, la institucién presentaré a la CGR adjunto el formulario original.

13. “’:"‘,“d"'e ‘|°a POr | (Sello institucional)
i:lmlﬂmﬂc'lé'n Para la presentacion Via Sistema Online se debe escanear el lormulario con firma: dei
: beneficiario y sello institucional. . o
de [a Institucién.
Firma, aclaracion de
2:'::': :mo":ﬂg:d del Firma, aclaracin de firma y nimero de cédula de identidad del beneficiario del vidtico

beneficiario del vidtico.




