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POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL USO DE COMBUSTIBLES
UTILIZADOS EN MISIONES INSTITUCIONALES U OFICIALES EN LA FLOTA DE
VEHICULOS DEL MINISTERIO DE LA MUJER.

Asuncion, 15 de abril de 2025

VISTO: El Memorindum VAF N° 121/2025, de fecha 15 de abril de 2025, del
Viceministerio de Administracién y Finanzas, por el cual, solicita aprobacion por resolucién del
Reglamento de Uso de Combustibles en el Ministerio de la Mujer, y; e

CONSIDERANDO: Que, la Constitucién Nacional de la Repiblica del Paraguay, en
el articulo 242, dispone: “Los ministros son los jefes de la administracion de sus respectivas
carteras, en las cuales, bajo la direccion del Presidente de la Republica, promueven y ejecutan la
politica relativa a la materia de su competencia. [...]". ---- - --

Que, el Decreto N° 2, de fecha 15 de agosto de 2023, “Por el cual se nombran
Ministros del Poder Ejecutivo”, en su articulo 10, dispone: “Nombrase a la sefiora Cynthia
Carolina Figueredo Arriola como Ministra de la Mujer”, ——memmmmmmee-- ----

Que, por Ley N°® 34/92, de fecha 18 de septiembre de 1992, se crea la Secretaria de la
Mujer, y, por Ley N° 4675/12 de fecha 25 de julio de 2012, se eleva al rango de Ministerio a la
Secretaria de la Mujer. = s E I R - -

Que, por Decreto N° 630/13, de fecha 08 de noviembre de 2013, “Se reglamentan Ia
Ley N°4675/12 “Que eleva al rango de Ministerio a la Secretaria de la Mujer" y la Ley 34/92, y se
establecen sus funciones, atribuciones y autoridades, y se deja sin efecto el Decreto N
9900/2012”, dispone, en su articulo 11 inc. h) “Emitir Resoluciones relacionadas con las
atribuciones que le confieren las disposiciones legales.”, ----- -- --

Que, por Decreto N° 1147/19, de fecha 18 de enero de 2019, “Se modifican incisos de|
los articulos 4, 13 y los articulos 19, 20, 21 y 22, del Decreto N° 630/13, “Por el cual se
reglamentan la Ley N° 4675/12, “Que eleva al rango de Ministerio a la Secretaria de la Mujer” y

la Ley N° 34/92, se establecen sus funciones, atribuciones y autoridades, y se deja sin efecto el
Decreto N° 9900/12 ", ---- et L -

Que, la Ley N° 7408/2024, de fecha 30 de diciembre de 2024, “Que aprueba el
Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal 2025, - mmmmmme e

Que, el Decreto N° 3248/2025, de fecha 27 de enero de 2025, “Por el cual se reglamenta la Ley
N° 7408 de fecha 30 de diciembre de 2024, “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el
Ejercicio Fiscal 2025, en su Articulo 466, inc. f) Combustibles y Lubricantes, sefiala que, “las UAF'S y
SUAF's deberdn implementar estrategias y planes para el uso racional del combustible suministrado a cada
reparticion de acuerdo con el nimero de unidades méviles que se les ha sido asignadas o, er su caso,
analizar las posibilidades de administrar la prestacién de los servicios de transporte desde la SUAF,
dependiendo de las dimensiones del OEE vy, en su articulo 399, inc. a) se dispone “la provisisn de los
productos derivados del petréleo y combustibles serd realizada por parte de PETROLEOS PARAGUAYOS
(PETROPAR), en sus Estaciones de Servicios u otras habilitadas al efecto por PETROPAR, a wravés del
sistema “Tarjeta PETROPAR”, o el que se implemente en el futuro, en valores por litros o por dinero”, en su
articulo 482 se dispone “en el marco de lo dispuesto en el Articulo 4° Inc. ¢) de la Ley N° 6622/2020, Ley
695472022 y Articulo 224 de la Ley N° 7408/2024, se_prohibe la asignacién, descuento, exonzracién y
entrega de combustible o de cupos de combustibles a.autoridades e.los Orlg.ani%mos ¥ Enridgg{es del Estado

v para los miembros de drganos colegiados, en t__g'{’ézfvf"‘s‘_ mog’k}ﬁd&i’f@ con exfepcio'n del ;’éombustib!e que
serd utilizado para desplazamientos derivados d5 ;,"Si;fv St | }A
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POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL USO DE COMBUSTIBLES
UTILIZADOS EN MISIONES INSTITUCIONALES U OFICIALES EN LA FLOTA DE
VEHICULOS DEL MINISTERIO DE LA MUJER.

Asuncioén, 15 de abril de 2025
suslhni -2-
Que, el Convenio PR/EJ N° 049/2025 de provisién de combustible, entre Petroleos

Paraguayos (PETROPAR) y el Ministerio de la Mujer, establece las condiciones de Provision dé
Combustibles. ------ . T - L

Que, es necesario contar con un Reglamento que establezca las normas que regulan el uso
eficiente, racional y justificado de combustibles y derivados del petroleo, y el procedimiento
interno que permite la provision y su posterior rendicion, —--------seemeeee—memoe oo

POR TANTO, en ejercicio de sus atribuciones legales,

LA MINISTRA DE LA MUJER
RESUELVE:

Articulo 1°- Aprobar el reglamento y procedimientos generales para el Uso de Combustibles,
de los/as funcionarios/as, personal contratado del Ministerio de la Mujer, y/o
funcionarios/as de otras Instituciones que prestan servicios en calidad de comisionados/as
en el Ministerio de la Mujer; utilizados en misiones institucionales u oficiales en la Flota
de Vehiculos del Ministerio de la Mujer, seglin ¢l Anexo I, que forma parte de la presente
disposicion. --- - - - LT ———

Articulo 2°- Autorizar a la Direccién de Administracion a través de la Jefatura de Transporte, a
proveer las tarjetas magnéticas para carga de combustibles a funcionarios/as del
Ministerio de la Mujer que usufructien vehiculos componentes de la flota de vehiculos
institucionales, quienes deberén observar el procedimiento para entrega de combustibles,
establecido en la reglamentacion, conforma al Anexo I de la presente Resolucidn, -=--mm-

Articulo 3°- La Direccién General de Administracién y Finanzas, con la correspondiente Direccidn
Administrativa , realizarén el seguimiento para el manejo administrativo de combustible Yy
el Dpto. de Transporte se encarga de la conformacion de los legajos de combustibles y
lubricantes de los vehiculos institucionales con los respectivos  documentos
respaldatorios, para la presentacién de la rengl_icién.  de "‘cuaentas con/fo’ll*me a las

disposiciones vigentes.--------- - trmran-i _---——/-/" -- H’y* ------------
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POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL USO DE COMBUSTIBLES
UTILIZADOS EN MISIONES INSTITUCIONALES U OFICIALES EN LA FLOTA DE
VEHICULOS DEL MINISTERIO DE LA MUJER.

Asuncion, 15 de abril de 2025
il -3-

Articulo 4°- Prohibir la provisién y uso de combustibles para vehiculos particulares de
conformidad a la legislacién y reglamentacidn respectiva del Presupuesto General de la
Nacién, -- e - -- - -

Articulo 5°- Encomendar al Viceministerio de Administracién y Finanzas, realizar los tramites
correspondientes para el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Resolucion, =--------

Articulo 6°- Aprobar el formulario indicado en el Anexo II de la presente Resolucion, -------am——-.

Articulo 7°- Comunicar a quienes correspondan y cumplida, archivar.
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POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL USO DE COMBUSTIBLES

UTILIZADOS EN MISIONES INSTITUCIONALES U OFICIALES EN LA FLOTA DE
VEHICULOS DEL MINISTERIO DE LA MUJER. '

Asuncidn, 15 de abril de 2025
ANEXO 1

REGLAMENTO DE USO DE COMBUSTIBLES EN MISIONES INSTITUCIONALES
U OFICIALES

CAPITULO I
GENERALIDADES

Articulo 1: Objeto. El presente Reglamento, tiene por objeto establecer los procedimientos
generales para el uso de combustibles en misiones institucionales u oficiales en la flota de
vehiculos del Ministerio de la Mujer.

Articulo 2: Finalidad. Tiene por finalidad reglamentar el uso de combustible para los vehiculos
que conforman la flota de la Institucion y que se encuentran a cargo del Departamento de
Transporte, dependiente de la Direccién Administrativa, necesarios para el cumplimiento de
misiones institucionales u oficiales.

Articulo 3. Excepcion. Cuando se trate de utilizacién de combustibles en los wvehiculos
institucionales asignados a la Maxima Autoridad Institucional, las gestiones podran ser realizadas
por el/la chofer asignado/a, Jefe/a del Dpto. de Transporte y/o Méaxima Autoridad Institucional.

CAPITULO IT
DE LAS RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES

Articulo 4°- Solicitud de Combustible. Las solicitudes de combustibles deben estar correctamente
llenadas y con todos los datos requeridos, teniendo en cuenta que las mismas deben estar firmadas
correctamente por el Jefe de Transporte.

Asi mismo, para los pedidos de la M4xima Autoridad Institucional, se dara curso con la entrega de
la tarjeta magnética, la firma del/la chofer asignado/a, Jefe de Transporte o en su defecto a la
Maxima Autoridad Institucional.

Articulo 5°- Obligaciones del Departamento de Transporte. El Departamento de Transporte,
dard curso a las Solicitudes de Combustibles y procede a:

a) Elaborar el célculo de litros de combustible a ser suministrado, de acuerdo al tipo de vehiculo y
la distancia estimada del recorrido, teniendo en cuenta minimamente para el mismo lo siguiente: la
distancia a ser recorrida, el tipo de vehiculo a ser utilizado, especificaciones técnicas de su
motorizacién, uso en ciudad, uso en ruta, con pasajeros, sin pasajeros y otras consideraciones.

b) Elaborar el formulario “Solicitud de provisién para Combustible de Vehiculos”. El cual debe
contener;,

- Para Capital y Central: firma del/la dil_'e_c_t‘ij?;/ﬁ_;q-é';&'yr

- Para las actividades y viajes al interior del pais:
/Director/a Gral. o Viceministra del area, (con aclata
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POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL USO DE COMBUSTIBLES
UTILIZADOS EN MISIONES INSTITUCIONALES U OFICIALES EN LA FLOTA DE
VEHICULOS DEL MINISTERIO DE LA MUJER.

Asuncion, 15 de abril de 2025
Para el caso de solicitudes de GLP y Motor de Generador, se debera elaborar Memorandum de
solicitud acompafiado del formulario

¢) Deberé consignar para uso interno: Marca de Vehiculo, N° de Chapa, N° de Orden de Trabajo,
Conductor/a Designado/a y el Kilometraje de Salida, firmado por el conductor/a y el Jefe de
Transporte (con aclaracién de firmas y sello).

d) Dotar de saldo correspondiente a la tarjeta magnética a ser entregada al conductor/a responsable,
en cuyo caso, se dejard constancia documentada de este procedimiento en el Departamento de
Transporte.

e) En caso de viajes al interior del pafs, se realizaré la entrega de la tarjeta magnética al/la chofer.

f) Una vez recibido el comprobante de carga de combustible, con la firma correspondiente, se
prepara ¢l legajo para la rendicion.

g) Para la rendicién de la utilizacion de la tarjeta, el comprobante emitido por la Estacion de
Servicios, debe contar con la firma y aclaracién del/la chofer. :

h) EVla responsable de la tarjeta magnética, deberd devolver la misma al Jefe de Transporte,
firmando la constancia de entrega con el comprobante de carga emitido por la Estacién de
Servicios respectiva, con los siguientes datos: En el ticket debers estar consignado el comercio,
titular, RUC institucional, Chapa N°, kilometraje, producto, monto utilizado, cantidad de litros,
firma del/la responsable de carga, aclaracién y cedula de identidad.

Articulo 6°- Responsabilidades. El/la funcionario/a responsable del retiro y uso de las tarjetas
magnéticas, deberd presentar al Departamento de Transporte, dependiente de la Direccién
Administrativa, los comprobantes de carga expedidos por las estaciones de servicios del proveedor
de combustibles adjudicado para el efecto.

Articulo 7°- Documentos a ser entregados para viajes al interior del pais.

a) Formulario de solicitud de vehiculo firmado por los responsables del 4rea, con la fecha y horario
estimado de salida y llegada

b) Comprabante emitido por la Estacién de Servicios, firmada por el/la conductor/a designado/a, a
excepeion del vehiculo asignado a la MAL el cual podra ser refrendado por el chofer, el Jefe de
Transporte y/o la MALIL

¢) Registro de kilometraje de salida y llegada.

para viajes al interior d -'be}ré ser presentada con 3

ra-laaterdtidn a}v’ctir?‘gs le violencia
W) A

d) El plaze de entrega de la solicitud de vehiculo
dias habiles de antelacion, se exceptia del pla
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POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL USO DE COMBUSTIBLES

UTILIZADOS EN MISIONES INSTITUCIONALES U OFICIALES EN LA FLOTA DE
VEHICULOS DEL MINISTERIO DE LA MUJER.

Asuncion, 15 de abril de 2025
Articulo 8°- Rendiciéon de Combustible. E] encargado o responsable del Departamento de
Transporte debera:

1. Realizar la revisiéon de los documentos respaldatorios presentados, conforme a las
disposiciones legales vigentes, y proceder a solicitar las aclaraciones que considere
pertinentes como también devolver la documentacién en caso de ser necesario hasta tanto se
realicen los ajustes correspondientes.

2. Forma parte del expediente de la rendicién todos los documentos que han sido redactados
en virtud a la solicitud que le dio origen, por ende, es responsabilidad del/la Encargado/a de
la Rendicién de Combustible o en su defecto el o la responsable o encargada/o del
Departamento de Transporte, controlar todos los documentos y/o comprobantes que se
encuentren disponibles como consecuencia de la realizacién de una Solicitud y Orden de
Trabajo.

3. Realizar el control correspondiente y elaborar un informe mensual de consumo de
combustible de todas las dependencias del Ministerio de la Mujer, para su posterior envio a
la Direccién Administrativa, Direccién General de Administracion y Finanzas.

4. El Departamento de Transporte y el/la Encargado/a de la Rendicién de Combustible debe,
mantener un archivo ordenado y debidamente identificado, que coincidan con la Solicitud y
la Orden de Trabajo, ademds del custodio y la supervisién de todo cuanto forme parte del
expediente rendido.

5. Tendré a su cargo la conformacion de los legajos de uso de combustibles y lubricantes para
la rendicién de cuentas correspondiente.

CAPITULO III
PROCEDIMIENTO DE CARGA DE COMBUSTIBLE PARA MISIONES AL INTERIOR
CAPITAL DEL PAIS i

Articulo 9: Se procederd la carga de combustible durante la comisién de servicio (salida y/o
llegada) para la movilizacién del mévil en futuras comisiones de servicio.

CAPITULO IV ,
PROCEDIMIENTO DE CARGA DE COMBUSTIBLE PARA LOS CENTROS
REGIONALES DEL INTERIOR DEL PAIS

Articulo 10. Entrega de Tarjeta Magnética. La entrega se realizard bajo Acta a las
Coordinadoras Administrativas de cada Centro Regional de las Mujeres, y seran responsables de

todas las cargas registradas, asi como el uso debido de los vehiculos institucio;ja{ es. Cada tarjeta

tendré asignado un monto anual y un cupo sual;-¢l'cual no odr: sobrepasarse sin autorizacion
expresa del Dpto. de Transporte. f ; (0 (j
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POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL USO DE COMBUSTIBLES
UTILIZADOS EN MISIONES INSTITUCIONALES U OFICIALES EN LA FLOTA DE
VEHICULOS DEL MINISTERIO DE LA MUJER.

Asuncidn, 15 de abril de 2025

Articulo 11- Rendicién. Los Centros Regionales de las Mujeres, deberan remitir al drea de
Transporte la Rendicion de Combustible, una planilla mensual firmada por los/las responsables de
dicho Centro, adjuntando comprobantes de Carga de Combustible, Solicitudes de Combustible y
Ordenes de Trabajo, en un plazo del 01 al 10 de cada mes.

En caso de incumplimiento del plazo estipulado, ser4 informado a la Direccicn Administrativa para
las medidas correspondientes.

CAPITULO IV ]
REASIGNACION DE SALDOS EN TARJETAS MAGNETICAS DE PROVISION DE
COMBUSTIBLES

Articulo 12- Administrador de Contratos. Se faculta al administrador del contrato con
PETROPAR, a gestionar la reasignacién de saldos en las tarjetas magnéticas de provision de
combustibles.

CAPITULO V
DE LAS PROHIBICIONES

Articulo 13- Prohibir la provisién y uso de combustibles para vehiculos particulares, de
conformidad a la legislacién y reglamentacién respectiva del Presupuesto General de la Nacién.

CAPITULO VI
DE LAS SANCIONES

Articulo 14- Aplicacién de Sanciones. Sin perjuicio de la responsabilidad civil y/o penal a que
hubiere lugar, los sujetos afectados/as por el presente Reglamento, que incurrieren en las faltas
administrativas serdn pasibles de sanciones previstas en la Ley N° 1626/00 “De la Funcién
Publica” y el Reglamento Interno Institucional.

CAPITULO vl
PLAN DE RACIONALIZACION DEL GASTO

Articulo 15- Plan de Racionalizacién del Gasto para el Uso de Combustible. El presente
Reglamento, establece medidas de racionalizacién de combustibles y lubricantes en el usc racional
der los recursos publicos, concienciando sobre la cultura del ahorro a los servidores publicos de la
institucion e implementando politicas de control que permitan una gestion eficiente y austera.
El Viceministerio de Administracion y Finanzas establecer4 el criterio para:
* El uso racional de los combustibles suministrados de acuerdo a la cantidad de vehiculos
con que cuenta la institucion. VA
e El horario determinado de salida de vehiculos, de acuerdo a un cronograma, diario de
recorrido, asi como la capacidad méxima, d¢*funcionarias/os, .~ / /{i)ﬂ )
e . SR N Ny ,:)f!!» .
* La claboracién de una hoja de ruta fata vignds gombustible
necesario y justo dentro de dichos pardine }7 ’C/
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POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO I;ARA EL USO DE COMBUSTIBLES

UTILIZADOS EN MISIONES INSTITUCIONALES U OFICIALES EN LA FLOTA DE
VEHICULOS DEL MINISTERIO DE LA MUJER.

Asunciédn, 15 de abril de 2025
® La realizacion de mantenimiento de los vehiculos de la institucion, sujeto a disponibilidad
presupuestaria de acuerdo a las necesidades de cada uno y de manera preventiva, de modo
a evitar el consumo excesivo de combustible por mal funcionamiento, asi como costos
mayores en concepto de reparacidn.
* Agrupar 2 o maés solicitudes que se encuentran en una misma hoja de ruta para la
utilizacion de un solo vehiculo institucional,

CAPITULO VIII
CONSIDERACIONES FINALES

Articulo 15- De la Vigencia del Reglamento. El presente Reglamento, entrard en vigor a partir de
la fecha de su aprobacion.

Articulo 16- Autorizaciéon de Resolucién. En casos de imprevistos no contemplados en el
presente Reglamento, las justificaciones seran debidamente expuestas a la Maxima Autoridad
Institucional con las correspondientes sugerencias de acciones para su tratamiento elaborados por
los responsables intervinientes, para su aprobacion por la MAL
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POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PiARA EL USO DE COMBUSTIBLES

UTILIZADOS EN MISIONES INSTITUCIONALES U OFICIALES EN LA FLOTA DE
VEHICULOS DEL MINISTERIO DE LA MUJER.

Asuncidn, 15 de abril de 2025
ANEXO IT

USO INTERNO

‘ORMULARIO DE SOLICI

Fecha de solicitud:  Vehiculo: Chapa N°: Orden N°:
Km Actual: Km Anterior: km utilizado:
TOS ANTERI! fUD | ATO: JERIDOS PARA L£ DATOS POSTERIOR A LA CARGA |
—
DIESEL X
__‘uq -
]
T [—] NAFTA
I =
T [ ]
—+ 174 [ OTROS
S
E ] -
DEPENDENCIA SOLICITANTE:
RESPONSABLE:
DESTINO:
TRABAJO A REALIZAR:
CONDUCTOR AUTORIZADO:
DIiAS ESTIMADOS DE MISION: Desde: Hasta:
V° B° DIRECCION DE ADMINISTRACION Jefe de Transporte
USO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
Recibi de la Direccién Administrativa, la cantJdad cl/e Ssprnand)
GUaranies..........oo.voeivveii oo, en concepto de combustlblegfw N TAF S iemifidas por
PETROPAR, comprometiéndome a la presentacién del comprobante de i8]
ACIBTACION: ... e
LG L R ———————————




